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KURUMU TÜRK-ALMAN ÜNİVERSİTESİ 

UNVANI Atık Yönetimi ve Çevre Sorumlusu 

KADRO UNVANI  Mühendis / Öğretim Elemanı / Tekniker / Atık yönetimi 

faaliyetlerini yürütmek üzere yazılı olarak görevlendirilen uygun 

personel 

BİRİMİ Araştırma Laboratuvarları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

BAĞLI OLDUĞU UNVAN Merkez Koordinatörü 

ADI SOYADI  

İş/Görev Kısa Tanımı: Merkez bünyesinde oluşan kimyasal, biyolojik, tıbbi, kesici-delici, 

kontamine, elektronik ve diğer laboratuvar atıklarının kaynağında ayrılması, uygun şekilde 

etiketlenmesi, geçici olarak depolanması, kayıt altına alınması ve ilgili üniversite birimleri veya yetkili 

kuruluşlara güvenli biçimde teslim edilmesini koordine etmek. 

1. Merkez bünyesinde oluşabilecek atık türlerini laboratuvar ve faaliyet bazında belirlemek. 

2. Atıkların tehlikeli, tehlikesiz, kimyasal, biyolojik, tıbbi, kesici-delici, kontamine, elektronik, ambalaj 

ve evsel atık olarak uygun biçimde sınıflandırılmasını sağlamak. 

3. Atıkların kaynağında ayrılmasına ilişkin kuralları, kapları, etiketleri ve toplama noktalarını belirlemek. 

4. Birbiriyle reaksiyona girebilecek veya birlikte depolanması uygun olmayan kimyasal atıkların ayrı 

tutulmasını sağlamak. 

5. Atık kaplarının içerik, tehlike özelliği, oluşum yeri, tarih ve sorumlu bilgilerini içerecek şekilde 

etiketlenmesini sağlamak. 

6. Atık kaplarının uygun malzemeden, sağlam, kapalı ve sızdırmaz olmasını kontrol etmek. 

7. Atık kaplarının aşırı doldurulmasını ve uygun olmayan kaplara atık aktarılmasını önlemek. 

8. Laboratuvarlarda kullanılan atık toplama alanlarının düzenini ve güvenliğini takip etmek. 

9. Geçici atık depolama alanının erişim, havalandırma, sızıntı, ikincil kaplama ve güvenlik koşullarını 

takip etmek. 

10. Atıkların oluşumundan geçici depolama alanına aktarılmasına kadar olan sürecin kayıt altına 

alınmasını sağlamak. 

11. Atık türü, miktarı, oluşum yeri ve teslim tarihine ilişkin kayıtları tutmak. 

12. Laboratuvar sorumlularından oluşan atık miktarlarına ve özelliklerine ilişkin bilgi toplamak. 

13. Atıkların birikme durumunu takip etmek ve teslim veya bertaraf organizasyonunu zamanında 

başlatmak. 
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14. Atıkların üniversitenin ilgili birimine veya yetkili atık taşıma ve bertaraf kuruluşuna teslim edilmesini 

koordine etmek. 

15. Teslim, taşıma, bertaraf ve ilgili diğer belgelerin düzenlenmesini ve saklanmasını takip etmek. 

16. Kimyasal ve biyolojik atıklarla ilgili güvenlik bilgi formlarının erişilebilir olmasını sağlamak. 

17. Atık oluşumunu azaltmaya, malzeme kullanımını iyileştirmeye ve geri kazanımı artırmaya yönelik 

öneriler geliştirmek. 

18. Personel, öğrenci ve stajyerlerin atık ayrıştırma ve laboratuvar atık güvenliği konusunda 

bilgilendirilmesini sağlamak. 

19. Laboratuvarlarda kullanılan atık talimatlarının, etiketlerin ve uyarı levhalarının güncelliğini takip 

etmek. 

20. Dökülme, sızıntı, kırılma veya uygunsuz atık karışımı durumunda ilgili acil durum prosedürünün 

başlatılmasını sağlamak. 

21. Atıkla ilgili uygunsuzluk, kaza ve ramak kala olaylarını kayıt altına almak ve ilgili yöneticilere 

bildirmek. 

22. Atık depolama ve toplama alanlarında gerekli kişisel koruyucu donanımların bulunmasını takip etmek. 

23. Temizlik personelinin yalnızca evsel ve kendileri için güvenli hale getirilmiş atıklara müdahale 

etmesini sağlamak. 

24. Tehlikeli, kimyasal, biyolojik ve kontamine atıkların temizlik personeline teslim edilmesini önlemek. 

25. Atık kapları, etiketler, emici malzemeler ve diğer atık yönetimi sarflarına ilişkin ihtiyaçları belirlemek. 

26. Atık yönetimine ilişkin satın alma ihtiyaçlarını ilgili görev sorumlusuna bildirmek. 

27. Atık süreçlerine ilişkin iç kontrol, denetim ve saha kontrollerine katılmak. 

28. Atık kayıtlarında veya fiilî durumda tespit edilen uygunsuzlukların giderilmesini takip etmek. 

29. Yıllık faaliyet raporu için atık türü, miktarı, teslim, eğitim ve uygunsuzluk bilgilerini hazırlamak. 

30. Merkez Müdürü, ilgili müdür yardımcıları ve Merkez Koordinatörü tarafından görev alanıyla ilgili 

verilen diğer işleri yürütmek. 

Yetkinlikler: 

TEMEL TEKNİK YÖNETSEL 
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● Çevre ve güvenlik odaklılık 

● Dürüstlük, iş ahlakı ve 

güvenilirlik 

● Sorumluluk alma 

● Dikkat ve detaylara önem 

verme 

● Düzenli ve sistematik çalışma 

● Kurallara ve talimatlara uyma 

● Ekip çalışmasına yatkınlık 

● Etkili iletişim 

● Problem çözme 

● Proaktif davranma 

● Acil durumlarda soğukkanlılık 

● Gizlilik ve kayıt 

güvenilirliğine özen gösterme 

● Laboratuvar atıklarının 

sınıflandırılması bilgisi 

● Kimyasal uyumluluk ve 

ayrıştırma bilgisi 

● Tehlikeli atık etiketleme ve 

depolama bilgisi 

● Kimyasal ve biyolojik riskler 

hakkında bilgi 

● Güvenlik bilgi formlarını 

okuyup değerlendirebilme 

● Kesici-delici ve kontamine atık 

yönetimi bilgisi 

● Geçici atık depolama koşulları 

bilgisi 

● Dökülme ve sızıntı müdahalesi 

farkındalığı 

● Kişisel koruyucu donanım 

bilgisi 

● Atık kayıt, teslim ve takip 

süreçleri bilgisi 

● İş sağlığı ve güvenliği bilgisi 

● Temel çevre ve atık mevzuatı 

bilgisi 

● Elektronik kayıt ve belge 

yönetimi becerisi 

● Atık süreçlerini planlama ve 

organize etme 

● Laboratuvarlar arası 

koordinasyon 

● Kayıt ve miktar takibi 

● Riskleri fark etme ve bildirme 

● Eğitim ve bilgilendirme 

organizasyonu 

● Uygunsuzluk ve düzeltici 

faaliyet takibi 

● Atık teslim süreci 

koordinasyonu 

● Önceliklendirme 

● Saha kontrolü 

● Raporlama ve veri derleme 

● Atık azaltma ve iyileştirme 

önerileri geliştirme 

 

 

 

 


