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UNVANI Arastirma Laboratuvarlari ve Ogrenci Projeleri Sorumlusu

KADRO UNVANI Memur / Ogretim Eleman: / Miihendis / Gorevi yiiriitmek {izere
yazili olarak gorevlendirilen uygun personel

BIiRIMI Arastirma Laboratuvarlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

BAGLI OLDUGU UNVAN  Merkez Miidiir Yardimcisi (Arastirma Laboratuvarlar1 ve Mali Isler)

ADI SOYADI

Is/Gorev Kisa Tamm: Merkez biinyesindeki arastirma laboratuvarlarmin iiniversite i¢i arastirma ve
ogrenci projeleri kapsaminda diizenli, glivenli ve verimli kullanilmasini saglamak; 6grenci kuliipleri,
TEKNOFEST takimlar1 ve benzeri proje ekiplerinin laboratuvar, cihaz, alan ve teknik destek
taleplerini koordine etmek.

1.

10.

Arastirma laboratuvarlarinin iiniversite i¢i arastirma ve &grenci projeleri kapsamindaki kullanim
taleplerini almak ve degerlendirilmek iizere ilgili birimlere yonlendirmek.

Ogretim elemanlari, arastirmacilar, lisansiistii dgrenciler, 6grenci kuliipleri ve proje takimlarindan
gelen laboratuvar kullanim taleplerini kayit altina almak.

Bagvurularda proje adi, danigman, ekip tiyeleri, caligma amaci, kullanilacak alan, cihaz, malzeme ve
tahmini ¢alisma siiresinin belirtilmesini saglamak.

Laboratuvar kullanim talebinin teknik uygulanabilirligini ilgili laboratuvar ve cihaz sorumlulariyla
birlikte degerlendirmek.

Arastirma ve 0grenci projelerinin laboratuvar, cihaz, ¢aligma alan1 ve zaman planlamasini koordine
etmek.

Farkli aragtirma gruplari ve proje takimlar arasinda olusabilecek cihaz, alan ve zaman ¢akigsmalarim
belirlemek ve ¢6zim 6nerisi sunmak.

Laboratuvar kullanim Onceliklerinin merkez yOnetimi tarafindan belirlenen esaslara uygun
uygulanmasini saglamak.

Proje ekiplerinin yalnizca kendilerine tahsis edilen laboratuvar, alan ve cihazlar1 kullanmasini takip
etmek.

Laboratuvart kullanacak ekip {iyelerinin gerekli oryantasyon, is saglig1 ve giivenligi ve laboratuvar
giivenligi egitimlerini almasini saglamak.

Proje ekibinde yer alan kisilerin kullanacaklari cihaz veya yontem igin gerekli egitim ve yetkilendirme
sartlarini tagimasini kontrol etmek.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Bagimsiz cihaz kullanma yetkisi bulunmayan Ogrencilerin ilgili teknik sorumlu gozetiminde
calismasini saglamak.

TEKNOFEST takimlari, 6grenci kuliipleri ve diger proje ekipleri i¢in ¢aligma alani, masa, depolama
ve erigim ihtiyaclarinin planlanmasina katki saglamak.

Projelerde kullanilacak cihaz, ekipman, kimyasal, malzeme ve sarf ihtiyaglarinin belirlenmesini ilgili
danigsman ve teknik sorumlularla koordine etmek.

Mevcut sarf ve malzemelerin proje amaciyla kullanilmasi i¢in gerekli izin ve kayit siireclerini takip
etmek.

Proje kapsaminda satin alinacak cihaz, sarf ve malzemelere iliskin teknik ihtiyag¢larin ilgili satin alma
ve taginir birimlerine iletilmesini saglamak.

Proje kapsaminda merkeze getirilen cihaz, ekipman ve malzemelerin tasinir, giris-¢cikis ve yerlesim
islemlerini ilgili sorumlularla koordine etmek.

Proje c¢aligmalarinin laboratuvar giivenligi, atik yoOnetimi, cihaz kullanim talimatlar1 ve merkez
kurallarina uygun yiiriitiilmesini takip etmek.

Proje faaliyetleri sirasinda olusan kimyasal, biyolojik, elektronik, kesici-delici ve diger atiklarin uygun
bigimde ayristirilmasi i¢in Atik Yonetimi Sorumlusu ile koordinasyon kurmak.

Proje ekiplerinin ¢alisma sonrasinda laboratuvar, cihaz ve ortak alanlari diizenli ve giivenli durumda
birakmasini saglamak.

Proje faaliyetleri sirasinda meydana gelen cihaz hasari, malzeme kaybi, kaza, ramak kala veya
uygunsuzluklar1 kayit altina almak ve ilgili yoneticilere bildirmek.

Laboratuvar kullanim siirelerini, ekip iiyelerini, kullanilan cihazlar1 ve yiiriitiilen faaliyetleri kayit
altina almak.

Siiresi sona eren veya faaliyeti tamamlanan proje ekiplerinin laboratuvar erisim, alan tahsisi ve cihaz
kullanim yetkilerinin kapatilmasini1 koordine etmek.

Proje ekiplerine tahsis edilen alan, cihaz ve malzemelerin proje sonunda kontroliinii saglamak.

Ogrenci kuliipleri ve proje takimlarmin sergi, yarisma, tamitim ve teknik ziyaret faaliyetlerinde
merkezle ilgili organizasyonlara destek vermek.

Basaril1 6grenci projelerinin merkez web sitesi ve faaliyet raporlarinda yer almasi i¢in gerekli bilgileri
ilgili birimlere iletmek.

Arastirma laboratuvarlarinin kullanim orani, proje sayisi, 6grenci katilimi, cihaz kullanimi ve teknik
destek taleplerine iligskin verileri hazirlamak.
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Yetkinlikler:

TEMEL

e Arastirma ve 6grenci odaklilik |e

e Kalite ve giivenlik odaklilik

e Diiriistliik, is ahlak1 ve
glivenilirlik

e Sorumluluk alma

e Ekip ve takim ¢alismasina
yatkinlik

e Etkili iletigim

e Paylasimci ve is birligine agik
olma

e Detaylara nem verme

e Problem ¢6zme

e Proaktif davranma

e Tarafsizlik ve gizlilige baglilik

e Yenilik¢ilige ve siirekli

27. Yillik faaliyet raporu i¢in aragtirma laboratuvarlari, 6grenci kuliipleri, TEKNOFEST takimlari ve diger
proje faaliyetlerine iliskin bilgileri derlemek.

28. Arastirma ve 6grenci projelerinde karsilagilan kapasite, altyapi, personel ve glivenlik sorunlarini ilgili

Miidiir Yardimcisina bildirmek.

29. Arastirma laboratuvarlar1 ve 6grenci projelerinin daha etkili yiiriitiilmesine yonelik iyilestirme onerileri

gelistirmek.

30. Merkez Miidiirti, ilgili Miidiir Yardimcis1 ve Merkez Koordinatorii tarafindan gorev alanmiyla ilgili

verilen diger isleri yiiriitmek.

gelisime acgiklik

TEKNIK

Aragtirma laboratuvarlarinin
isleyisi hakkinda bilgi
Laboratuvar cihazlar1 ve temel
analiz siiregleri hakkinda genel
bilgi

Laboratuvar giivenligi ve is
sagligl ve giivenligi bilgisi
Cihaz kullanici egitimi ve
yetkilendirme suregleri bilgisi
Proje calisma plani ve
laboratuvar kullanim
planlamast bilgisi

Kimyasal, biyolojik, fiziksel ve
elektriksel riskler hakkinda
farkindalik

Laboratuvar atik yonetimi
hakkinda temel bilgi

Sarf, cihaz ve malzeme ihtiyag
planlamas: bilgisi

Ogrenci kuliibii ve proje takimi
calisma siirecleri hakkinda
bilgi

Kayit, form ve dokiiman
yonetimi bilgisi

Fikri milkiyet, gizlilik ve veri
giivenligi farkindaligi
Kurumsal bilgi sistemlerini
kullanabilme

YONETSEL

Aragtirma ve proje faaliyetlerini
planlama

Laboratuvar, cihaz ve alan
kullanimini organize etme
Ogrenci, danisman ve teknik
personel koordinasyonu

Is ve zaman planlama
Onceliklendirme ve kapasite
yonetimi

Stire¢ ve kayit takibi

Riskleri fark etme ve bildirme
Program ve kaynak
cakigmalarini ¢6zme

Toplant1 ve ekip iletisimi
Kaynaklarim verimli
kullanilmasini saglama
Raporlama ve veri derleme
Iyilestirme ve ¢ziim onerileri
gelistirme




