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KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI

UNVANI Bilimsel ve Teknik Hizmetler Koordinatori

KADRO UNVANI Ogretim Uyesi / Ogretim Eleman

BiRiMI Arastirma Laboratuvarlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
BAGLI OLDUGU UNVAN  Merkez Miidiiri

ADI SOYADI

Is/Gorev Kisa Tammm: Merkez biinyesinde sunulan test, analiz, karakterizasyon, teknik
degerlendirme, bilimsel danigmanlik ve egitim hizmetlerini koordine etmek; uzmanlik ve
yetkilendirme alan1 kapsaminda test ve analizleri gergeklestirmek, sonuglar1 degerlendirmek, teknik
rapor hazirlamak ve ilgili hizmetlerin bilimsel yeterlilik, kalite, tarafsizlik ve izlenebilirlik esaslarina
uygun yiiriitiilmesini saglamak.

1.

10.

11.

Universite iginden ve disindan gelen test, analiz, karakterizasyon, danismanlik ve egitim taleplerini
teknik yonden degerlendirmek.

Hizmet talebinin merkezin cihaz, metot, personel, siire ve teknik kapasitesi bakimindan
gerceklestirilebilirligini belirlemek.

Talep edilen hizmet i¢in uygun cihaz, metot, numune hazirlama yontemi, 6l¢iim kosullar1 ve kalite
kontrol gerekliliklerini belirlemek.

Gerekli numune tiirli, miktari, boyutu, ambalaji, saklama ve teslim kosullarini Numune Kabul
Sorumlusuna bildirmek.

Teknik kapsami agik olmayan basvurularda aragtirmaci veya miisteriyle goriiserek ihtiyaca uygun test
ve analiz seceneklerini belirlemek.

Test ve analiz taleplerini yetkinlik, cihaz uygunlugu ve is yiikiinii dikkate alarak ilgili analiz
personeline yonlendirmek.

Analiz plany, is sirasi, tahmini hizmet siiresi ve teknik gerekliliklerin olugturulmasimi saglamak.

Uzmanlik alan1 kapsaminda numune hazirlama, test, analiz, 6l¢iim ve karakterizasyon ¢alismalarini
bizzat gerceklestirmek.

Analiz 6ncesinde cihazin kullanim, bakim, kalibrasyon, ara kontrol ve performans kayitlarimi kontrol
etmek.

Gerekli durumlarda blank, standart, referans malzeme, kontrol numunesi ve tekrar 6lgtimlerini
caligmak.

Test ve analiz sirasinda olusan ham verileri eksiksiz, dogru ve izlenebilir bigimde kayit altina almak.
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Analiz sonuglarmin teknik gegerliligini, tutarliligini ve metot sartlarina uygunlugunu degerlendirmek.

Olagan dist, siipheli veya birbiriyle uyumsuz sonuglarda tekrar analiz, ek kontrol veya teknik inceleme
yapilmasini saglamak.

Sonuglart bilimsel ve teknik esaslara uygun bigimde yorumlamak ve gerekli durumlarda arastirmaci
veya miisteriye aciklamak.

Yetkilendirme kapsami icerisinde test ve analiz raporu, teknik goriis, degerlendirme veya danigmanlik
raporu hazirlamak.

Teknik raporlarin ham veri, numune bilgisi, kullanilan metot, 6l¢iim kosullar1 ve sonuglarla uyumlu
olmasini saglamak.

Teknik kontrol veya rapor onay1 gorevlerini yalnizca kendisine ayrica yazili yetki verilmigse yliriitmek.

Uzmanlik alanina giren konularda arastirmacilara, 6grencilere, kamu kurumlarina ve 6zel kuruluslara
bilimsel ve teknik danigsmanlik vermek.

Hasar analizi, problem ¢dzme, malzeme veya yoOntem seg¢imi, karakterizasyon plani ve sonug
degerlendirme ¢aligmalarina uzmanlik alan1 kapsaminda katki saglamak.

Danigsmanlik hizmetinin kapsamini, beklenen ¢iktilari, kullanilacak yontemleri ve teknik sinirliliklar
acik bigimde belirlemek.

Merkez biinyesinde gergeklestirilecek cihaz kullanimi, numune hazirlama, analiz yontemleri,
laboratuvar giivenligi, 6l¢ciim belirsizligi, metot dogrulama ve sonu¢ degerlendirme egitimlerini
planlamak.

Uzmanlik alanina giren teorik ve uygulamali egitimleri vermek veya egitim verecek uzmanlari
belirlemek.

Egitim programlarinin igerik, siire, katilimci yeterliligi, uygulama kosullar1 ve degerlendirme
yontemlerini hazirlamak.

Cihaz kullanicilarinin teorik ve uygulamali yeterliliklerinin degerlendirilmesine katki saglamak.
Yeni analiz, test, karakterizasyon, egitim ve danismanlik hizmetleri gelistirmek.

Yeni veya degistirilmis metotlarin gelistirilmesi, optimizasyonu, dogrulanmasi veya gegerli kilinmasi
caligmalarini yiiriitmek.

Olgiim belirsizligi, dogruluk, kesinlik, tekrarlanabilirlik ve sonuglarin gegerliliginin izlenmesi
caligmalarina katki saglamak.

Yeterlilik testleri, laboratuvarlar arasi karsilagtirmalar ve referans malzeme c¢aligmalarini planlamak
veya yiritmek.
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Analiz hizmetlerinde kullanilan cihaz, sarf, standart, referans malzeme ve yazilim ihtiyaglarim

belirlemek.

Yeni cihaz alimlarinda teknik gereksinimlerin belirlenmesine ve teknik sartnamelerin hazirlanmasina
katki saglamak.

Cihazlarin kurulum, teknik kabul, performans dogrulama ve kullanima alma siireglerinde gérev almak.

Hizmet fiyatlarinin olusturulmasi i¢in analiz siiresi, cihaz kullanimi, sarf, numune hazirlama ve
uzmanlik ihtiyacina iliskin teknik maliyet verilerini hazirlamak.

Teknik teklif, hizmet kapsam1 ve tahmini teslim siiresinin belirlenmesinde ilgili miidiir yardimcisi ve
mali isler sorumlusu ile koordineli ¢alismak.

Test, analiz, danigmanlik ve egitim hizmetleri sirasinda tarafsizlik, gizlilik, bilimsel etik ve miisteri
bilgilerinin korunmasini saglamak.

Miisteri sikayeti, teknik uygunsuzluk, gecikme veya sonug itirazinin degerlendirilmesine teknik katki
saglamak.

Uygun olmayan test veya analiz faaliyetinin durdurulmasini, tekrar edilmesini veya gerekli diizeltici
faaliyetin baslatilmasini saglamak.

Analiz personelinin cihaz, metot, numune hazirlama ve kayit uygulamalarindaki teknik yeterliliginin
gelistirilmesine katki saglamak.

Merkezin web sitesindeki test, analiz, cihaz, numune gerekliligi, danigsmanlik ve egitim iceriklerinin
teknik dogrulugunu kontrol etmek.

Merkezin yillik faaliyet raporu i¢in test, analiz, danismanlik, egitim, rapor, miisteri ve cihaz kullanim
verilerini hazirlamak.

Merkez Miidiirdi, ilgili miidiir yardimcist ve Merkez Koordinatorii tarafindan gorev alaniyla ilgili
verilen diger isleri yliriitmek.

Yetkinlikler:
TEMEL TEKNIK YONETSEL
e Bilimsel etik ve durustliik e Uzmanlik alanindaki test ve e Bilimsel ve teknik hizmet
e Kalite ve sonug odaklilik analiz yontemleri bilgisi planlamas1
e Tarafsizlik ve gizlilige baglilik |® Laboratuvar cihazlarinin e Analiz is yiikii ve kapasite
e Sorumluluk alma ve hesap caligma prensipleri ve yonetimi
verebilirlik uygulamalari e s, zaman ve kaynak planlamasi
e Profesyonellik ve uzmanlik e Numune hazirlama ve numune |e® Teknik ekip ve laboratuvar
e Analitik ve elestirel diislinme uygunlugu bilgisi koordinasyonu
e Detaylara 6nem verme e Ham veri isleme ve teknik e Onceliklendirme ve etkili karar
e Problem ¢6zme sonug degerlendirme becerisi verme
e Ekip ve takim ¢alismasina e Bilimsel ve teknik rapor e Teknik risk ve uygunsuzluk

yatkinlik

hazirlama becerisi

yonetimi
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Etkili iletisim ve bilgi aktarimi
Paylasimci ve is birligine agik
olma

Stirekli 6grenme ve
iyilestirmeye aciklik

Miisteri ve aragtirmaci
odaklilik

Proaktif davranma

Metot gelistirme, optimizasyon |e
ve dogrulama bilgisi

Olgiim belirsizligi ve 6lgiim °
guvencesi bilgisi

Egitim ve danigmanlik

faaliyetlerini organize etme
Cihaz ve metot performansini
izleme

Referans malzeme ve kalite e Siireg ve kayit kontroli
kontrol uygulamalar1 bilgisi e Miisteri ve paydas iletisimi
TS EN ISO/IEC 17025 kalite | @  Teknik problem ve itiraz
sistemi bilgisi yonetimi

Cihaz bakim, kalibrasyon ve e Raporlama ve performans
ara kontrol sirecleri bilgisi degerlendirme

[statistiksel veri analizi ve e Yeni hizmet ve iyilestirme

sonu¢ yorumlama becerisi
Laboratuvar giivenligi ve risk | e
yonetimi bilgisi

Teknik sartname ve cihaz
kabul suregleri bilgisi

Bilimsel danigsmanlik ve
problem ¢6zme becerisi

Egitim programi ve uygulamali
cihaz egitimi hazirlama
becerisi

Bilimsel literatiiri tarama ve
degerlendirme becerisi

Bilgi giivenligi, fikri miilkiyet
ve gizlilik farkindaligi

Onerileri gelistirme
Bilgi ve deneyim aktarimi




