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KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI

UNVANI Tasinir Kontrol Sorumlusu

KADRO UNVANI Memur / Biiro Personeli / Taginir kontrol islemlerini yiiriitmek iizere
yazili olarak gorevlendirilen idari personel

BIiRIMI Arastirma Laboratuvarlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

BAGLI OLDUGU UNVAN  Merkez Mudurii

ADI SOYADI

Is/Gorev Kisa Tamimu: Tasiir Kayit Yetkilisi tarafindan hazirlanan tasmir kayitlarinin, islemlerinin,
belge ve cetvellerin ilgili mevzuata, mali kayitlara ve fiili duruma uygunlugunu kontrol etmek;
Harcama Birimi Taginir Mal Yo6netim Hesabini inceleyerek Harcama Yetkilisine sunmak..

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan hazirlanan tagimir kayit, belge ve cetvellerini kontrol etmek.

Tasmir giris, ¢ikig, devir, zimmet, hurda, kayittan diisme ve sayim islemlerinin ilgili mevzuata
uygunlugunu degerlendirmek.

Tasinir islemlerine dayanak olusturan fatura, muayene ve kabul belgesi, devir belgesi, teslim belgesi
ve diger belgelerin kayitlarla uyumunu kontrol etmek.

Taginir kayitlari ile mali tablolar ve muhasebe kayitlari arasindaki uyumu kontrol etmek.
Taginirlarin kayith miktarlar ile fiili sayim sonuglar1 arasindaki farkliliklart incelemek.

Eksik, hatali veya mevzuata uygun olmayan kayit ve belgeleri diizeltilmek iizere Tasimir Kayit
Yetkilisine iade etmek.

Dayanikli taginirlarin yer, kullanici ve zimmet bilgilerinin giincelligini kontrol etmek.
Taginir sayim ve y1l sonu islemlerinin zamaninda gergeklestirilmesini takip etmek.
Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan hazirlanan Taginir Mal Yo6netim Hesabini incelemek.

Harcama Birimi Taginir Mal Y&netim Hesabi Cetvelini uygun bulmasi halinde imzalayarak Harcama
Yetkilisine sunmak.

Kayitlar, belgeler ve fiili durum arasinda tespit edilen onemli farkliliklart Harcama Yetkilisine
bildirmek.

Taginir islemlerinde olusabilecek hata, kayip, suistimal ve mevzuata aykirilik risklerini
degerlendirmek.

Diizeltme gerektiren islemlerin tamamlanma durumunu takip etmek.

Taginir yonetimiyle ilgili kontrol sonuglarini ve iyilestirme dnerilerini Harcama Yetkilisine sunmak.
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15. I¢ ve dis denetimlerde tagmnir kayitlarina iliskin talep edilen belge ve aciklamalarin hazirlanmasin

koordine etmek.

16. Tasmur kay1t ve kontrol siireglerinde gorevler ayriligi ilkesinin korunmasini gézetmek.

Yetkinlikler:

TEMEL

e Diiriistliik, is ahlak1 ve
guvenilirlik

e Tarafsizlik ve bagimsiz
degerlendirme

e Sorumluluk alma ve hesap

verebilirlik

Detaylara 6nem verme

Kalite ve mevzuat odaklilik

Gizlilige baghlik

Analitik diigiinme

Sistematik caligma

Elestirel degerlendirme

Etkili iletisim

TEKNIK

e Tasinir Mal Yonetmeligi bilgisi

e Kamu mali yonetimi ve i¢
kontrol bilgisi

e Tasinir kayit ve yonetim
sistemi hakkinda bilgi

e Tasinir belge ve cetvellerini
kontrol edebilme

e Mali tablo ve taginir kayitlari
arasinda mutabakat bilgisi

e Saymm ve envanter kontrolii
bilgisi

e Zimmet, devir, kayittan diisme
ve hurda islemleri bilgisi

e Belge ve kayit yonetimi bilgisi

e Risk ve uygunsuzluk
degerlendirme bilgisi

e FElektronik kayit sistemlerini

kullanabilme

YONETSEL

Denetleme ve kontrol
Analitik ve sistematik
degerlendirme

Risk yonetimi

Mevzuata uygunluk kontrold
Etkili karar verme

Problem ve uygunsuzluk
¢Ozumu

Raporlama

Sureg izleme

Gorevler ayriligini gozetme
Kurumsal kaynaklarin
korunmasi

Harcama Yetkilisine dogru ve
zamaninda bilgi sunma




