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SÜREÇ BAŞLIĞI 

 

SINAV SONUCUNA İTİRAZ  

İŞ AKIŞI 

 

 
SÜREÇ NO 

 

 
SÜRECİN AMACI 

Mazeret Sınavının İşleyişi Hakkında 

 
SÜREÇ GİRDİLERİ  SÜREÇ ÇIKTILARI 

- Öğrenci sınav 

sonuçlarının ilan 
tarihinden itibaren üç iş 

günü içinde maddi hata 

gerekçesiyle kendi 

Fakültesinin Dekanlığa 

dilekçe ile başvurur. 

 - Öğrencinin 

düzeltildiyse yeni ders 
notu ile ilgili karar 

Dekanlık tarafından 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

- Öğrencinin notu 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı tarafından 

Öğrenci Bilgi Sistemine 

işlenir. 

 
İLGİLİ MEVZUAT 

 
Türk-Alman Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

 

KULLANILAN BELGELER 

 
Öğrenci Dilekçeleri, İngilizce Yeterlik/Muafiyet Notu, Dil Belgeleri, Sınav Komisyonu Görevlendirme 

Yazısı, Sınav Komisyonu Tutanağı, Muaf Olan Öğrencilere İlişkin Enstitü ve Fakültelere Yazılan Yazı. 
Öğrenci Bilgi Sistemi. 

 
 

 
İLGİLİ BİRİMLER 
Akademik Birimler  

İdari Birimler 
Rektörlük, Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı, 

Fakülteler, Enstitüler, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
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İŞ SÜREÇ TANIMI 

1. Öğrenci sınav sonuçlarının ilan tarihinden itibaren üç iş günü içinde maddi hata gerekçesiyle 

kendi Fakültesinin Dekanlığa dilekçe ile başvurur. 
2. Süresi içinde yapılan itiraz üzerine ilgili Dekanlık tarafından EBYS üzerinden sınav kâğıdının 

yeniden incelenmesi ve sonucun Dekanlığa iletilmesi istenir. Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığına gönderilir. Başkanlık üç kişilik komisyon kurar.  
3. Başkanlığı kurduğu komisyon sınav kâğıdını inceler. Öğrencinin kâğıdında maddi hata var mı 

incelenir. 

4. Yok ise Sınav kâğıdında maddi hata olmadığına dair yazı ilgili Fakülteye bildirilir. 

5. Var ise Sınav kâğıdında maddi hata olduğunu bildiren ve doğru notu belirten yazı ilgili 
Fakülteye bildirilir.  

6. Öğrencinin düzeltildiyse yeni ders notu ile ilgili karar Dekanlık tarafından Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına gönderilir. 
7. Öğrencinin notu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından Öğrenci Bilgi Sistemine işlenir.   



 

 

TÜRK-ALMAN 

ÜNİVERSİTESİ SÜREÇ EL 

KİTABI 

 

Doküman Kodu 
 

Tarih 2026 

Sayfa No             3 / 1 

 

SÜREÇ Hazırlayan Onaylayan 

Mazeret Sınavının İşleyişi Hakkında Ayşe Nur BAYRAK 
Öğr.Gör. Dr. Gül Ayşe 
AKAR 

                                                                                                                                                                                                                                       
 

   İŞ SÜREÇ MODELİ 
  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

   Komisyon Tutanağı 

 

 

 

 

 

 

 

 

   FYK Kararı 

 

 

   ÖBS 

Süreç Adı - İŞ SÜREÇ MODELİ 

…
.. 

Öğrenci sınav sonuçlarının ilan tarihinden itibaren üç iş 

günü içinde maddi hata gerekçesiyle kendi Fakültesinin 

Dekanlığına dilekçe ile başvurur. 

Süresi içinde yapılan itiraz üzerine ilgili Dekanlık tarafından 

EBYS üzerinden sınav kâğıdının yeniden incelenmesi ve 

sonucun Dekanlığa iletilmesi istenir. Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığına gönderilir. Başkanlık üç kişilik komisyon kurar. 
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Öğrencinin düzeltildiyse yeni ders notu ile ilgili karar 

Dekanlık tarafından Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

Öğrencinin notu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

tarafından Öğrenci Bilgi Sistemine işlenir. 

MAZERET SINAVI İŞ AKIŞI 

ORTAK DERSLER BÖLÜM BAŞKANLIĞI 
HAZIR 

DOKÜMANLAR 

 

SORUMLU 

 
 
 Öğrenci 

 
 

 
 

 
 

İlgili Dekanlık 
 
 
 
 

 
 
 

İlgili Komisyon 

 

 

 

 

 

 
 

Memur 

 

 

 
 

 
 
 

 
Fakülte Yönetim 
Kurulu / Dekanlık 
 
 

 
 
 

 
 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

TAÜ Lisans Eğitim- 
Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliğinin 

24.Maddesi 

Yok ise sınav kâğıdında 

maddi hata olmadığına 

dair yazı ilgili Fakülteye 

bildirilir. 

Var ise sınav kâğıdında 

maddi hata olduğunu 

bildiren ve doğru notu 

belirten yazı ilgili 

Fakülteye bildirilir.  

Başkanlığın kurduğu komisyon 

sınav kâğıdını inceler. 

Öğrencinin kâğıdında maddi 

hata olup olmadığı incelenir. 

 


