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Mazeret Sinavinin Isleyisi Hakkinda

SUREC GIRDILERI

SUREC CIKTILARI

- Ogrenci Dilekgesi
-Fakiiltenin ODBB’ye
EBYS yazist.

.Mazeret Smav
Sonuglari

ILGILi MEVZUAT

Turk-Alman Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi

KULLANILAN BELGELER

Ogrenci Dilekgeleri, Ingilizce Yeterlik/Muafiyet Notu, Dil Belgeleri, Smav Komisyonu Gérevlendirme
Yazisi, Sinav Komisyonu Tutanagi, Muaf Olan Ogrencilere Iligkin Enstitii ve Fakiltelere Yazilan Yazi.

Ogrenci Bilgi Sistemi.

ILGILi BIRIMLER

Akademik Birimler
idari Birimler

Rektorlik, Ortak Dersler Boliim Bagkanhigi,
Fakilteler, Enstitller, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

PERFORMANS GOSTERGELERI
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1. Akademik takvim siiresine uyacak sekilde smava giremeyen ve mazeret smavi talep eden 6grencilerden
mazeret dilekgesi teslim almir. Ogrenci bir dilekce ile mazeretini Fakiilteye bildirir.

2. Tlgili dilekgeler Fakiilte Yonetim Kurulu onayma sunulur. Kurulun mazeret dilekgesine olumlu/olumsuz
cevabi almir ve ilgili 6grencilere doniis saglanir.

3. Fakiilte Yonetim Kurulunda dgrencinin mazereti goriisiiliir.

4. Fakiilte Yonetim Kurulu 6grencinin mazeretini gegerli sayarsa dgrenci sinava girebilir.

5. Fakiilte bir EBYS yazisiyla mazereti bulunan 6grenciler hakkindaki Fakiilte Y6netim Kurulu Kararini
ODBB’ye gonderir.

6. ODBB sinav programi ve ogrenci listesini 6gretim elemanlarina EBYS iizerinden bir yazi ile 6gretim
elemanlarma iletir.

7. Ogretim elemam mazeret siavini hazirlar ve ilgili gdzetmene ulastirir.

8. Sinav gorevlileri tarafindan yoklama ve tutanak imzalandiktan sonra dersin 6gretim elemanina sinav
kagitlarmi Sinav zarfi icerisinde teslim ederler.

9. Dersin dgretim elemani sinav kagitlarint okuduktan sonra sinav evraklarmi ODBB’ye teslim eder.

10. ilgili smavlarinin her birinin degerlendirme sonuglarinin akademik takvime gére OBS’de zamaninda
ilan1 kontrol edilir ve saglanir.

11. Eger varsa, degerlendirme ilan1 zamani yaklagan fakat sisteme bilgisi girilmeyen dersler tespit edilir.
flgili akademik personele degerlendirme sonuglarint OBS’ye girmeleri i¢in hatirlatma maili génderilir.

12. Eger sonuglar zamaninda ilan edilmedi ise ilgili akademik personel Fakiilte/Enstitiiye dilekge teslim
eder.

13. Dilekge Yénetim Kuruluna sunulur. Kuruldan ¢ikan karar Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina bildirilir.
Verilen karar gore notlarin ilan1 saglanir.
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Ogrenci-Tlgili
Dekanlik

Fakulte Yonetim
Kurulu / Dekanlik

Tgili Fakiilte

Fakilte Memuru

ODBB/Ogr. Elemant/
Sinav Gozetmeni

OoDBB

Ogrenci Isleri Daire

Akademik takvim siresine uyacak sekilde sinava
giremeyen ve mazeret sinavi talep eden 6grencinin mazeret
dilekgesi teslim alinir. Ogrenci bir dilekge ile mazeretini
Fakdlteye bildirir.

v

Suresi icinde gelen dilekgeler Fakilte Yonetim Kurulu
onayina sunulur.

v

Kurulun mazeret dilekgesine
olumlu/olumsuz cevabi alinir ve
ilgili 6grencilere donus saglanir.

Yok ise talebin
reddedildigi 6grenciye
bildilir.

Var ise Fakiilte bir EBYS
yazisiyla mazereti bulunan
ogrenciler hakkindaki
Fakdlte Yonetim Kurulu

I Kararini ODBB’ye gonderir.

ODBB siav programi ve 6grenci listesini 6gretim elemanlarina
EBYS iizerinden bir yaz ile 6gretim elemanlarma iletir. Ogretim
elemani mazeret sinavini hazirlar ve ilgili gozetmene ulastirir.
Sinav gorevlileri tarafindan yoklama ve tutanak imzalandiktan
sonra dersin 6gretim elemanina sinav kagitlarini sinav zarfi
icerisinde teslim ederler ve Dersin 6gretim elemani sinav
kagitlarini okuduktan sonra sinav evraklarini ODBB’ye teslim eder.

v

Tlgili stnavlarimn her birinin degerlendirme sonuglarinin akademik
takvime gore OBS’de zamaninda ilam kontrol edilir ve saglanir ve
degerlendirme ilan1 zamani yaklasan fakat sisteme bilgisi
girilmeyen dersler tespit edilir. lgili akademik personele
degerlendirme sonuglarimt OBS’ye girmeleri i¢in hatirlatma maili
gonderilir.

v

Eger sonuglar zamaninda ilan edilmedi ise ilgili akademik
personel Fakilte/Enstitiiye dilekce teslim eder. Dilekce Y&netim

TAU Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginin
24.Maddesi

FYK Karari

Sinav Tutanagi

Bagkanlig1 Kuruluna sunulur. Kuruldan gikan karar Ogrenci sleri Daire 0BS
Baskanligima bildirilir. Verilen karar gore notlarn ilani saglanir.
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