
 

 

TÜRK-ALMAN 

ÜNİVERSİTESİ SÜREÇ EL 

KİTABI 

 

Doküman Kodu 
 

Tarih 2026 

Sayfa No             1 / 1 

 

SÜREÇ Hazırlayan Onaylayan 

İngilizce Yeterlik Sınav Sonucunun Öğrenciye 

Belgeyle Tarafın Bildirilmesi 
Ayşe Nur BAYRAK Öğr.Gör. Dr. Gül Ayşe AKAR 

                                                                                                                                                                                                                                       
 

SÜREÇ BAŞLIĞI 
ENSTİTÜ İNGİLİZCE YETERLİK SINAV 

SONUCU BELGE TALEBİ 

 

SÜREÇ NO 

 

 

SÜRECİN AMACI 
İngilizce Yeterlik Sınav Sonucunun Öğrenciye Belgeyle Tarafına Bildirilmesi 

 
SÜREÇ GİRDİLERİ  SÜREÇ ÇIKTILARI 

 
-Öğrenci sınav 

sonuçlarının ilanından 

sonra İngilizce Yeterlik 

sınav sonucu talebini 

bildiren bir dilekçe ile 

Enstitüsüne başvurur. 
 

 -Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığı bir yazı ile 

öğrencinin notunu ilgili 

Enstitüye iletir. 

-Enstitü öğrencinin 

notunu bir yazı ile 

öğrenciye bildirir. 

 

 

 

 

 

İLGİLİ MEVZUAT 

 
-Türk-Alman Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

-23.03.2016 tarih ve 29662 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Yükseköğretim Kurumlarında 

Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin 

Yönetmelik, 

-Türk-Alman Üniversitesi Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı İngilizce Dersleri Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönergesi 

KULLANILAN BELGELER 

 
Öğrenci Dilekçeleri, İngilizce Yeterlik/Muafiyet Notu, Dil Belgeleri, Sınav Komisyonu Görevlendirme 

Yazısı, Sınav Komisyonu Tutanağı, Muaf Olan Öğrencilere İlişkin Enstitüye Yazılan Yazı. 

 

 

 

İLGİLİ BİRİMLER 
Akademik Birimler  

İdari Birimler 
Rektörlük, Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı, 

Fakülteler 
 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
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İŞ SÜREÇ TANIMI 

1. Öğrenci sınav sonuçlarının ilanından sonra İngilizce Yeterlik sınav sonucu talebini 

bildiren bir dilekçe ile Enstitüsüne başvurur. 
2. Öğrencinin bu talebi ilgili Enstitü tarafından bir yazı ile Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığına gönderilir.  

3. Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına gönderilen bu talep İngilizce Koordinatörüne iletir.  

4.  İngilizce Koordinatörü bir dilekçe ile öğrencinin İngilizce Yeterlik/Muafiyet notunu 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına iletir.  

5. Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı bir yazı ile öğrencinin notunu ilgili Enstitüye iletir.  

6. Enstitü öğrencinin notunu bir yazı ile öğrenciye bildirir.   
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     İŞ SÜREÇ MODELİ 

 

 

 
 

 

 

dfs 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dilekçe 

   Dilekçe 

 

 

 

 EBYS Yazı 

 

 

  

 EBYS Yazı 

Süreç Adı - İŞ SÜREÇ MODELİ 

…
.. 

Öğrenci sınav sonuçlarının ilanından sonra 

İngilizce Yeterlik sınav sonucu talebini bildiren 

bir dilekçe ile Enstitüsüne başvurur. 

Öğrencinin bu talebi ilgili Enstitü tarafından bir 

yazı ile Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına 

gönderilir. 

 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına gönderilen 

bu talep İngilizce Koordinatörüne iletir. 

İngilizce Koordinatörü bir dilekçe ile 

öğrencinin  İngilizce Yeterlik/Muafiyet 

notunu Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına 

iletir. 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı bir yazı ile 

öğrencinin notunu ilgili Enstitüye iletir. 

 

Enstitü öğrencinin notunu bir yazı ile öğrenciye 

bildirir. 

ENSTİTÜ İNGİLİZCE YETERLİK SINAV SONUCU BELGE TALEBİ 

ORTAK DERSLER BÖLÜM BAŞKANLIĞI 
HAZIR 

DOKÜMANLAR 

 

SORUMLU 

 

 

   Öğrenci 

 

 

 

 

 

 

   İlgili Enstitü 

 

 

 

 

 

 

 

Ortak Dersler    

Bölüm Başkanı 

 

 

 

 

 

 

İngilizce 

Koordinatörü 

 

 

 

 

 

  Ortak Dersler              

Bölüm Memuru 

 

 

 

 

 

 

 

  Enstitü Memuru 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci sınav sonuçlarının ilanından sonra 

İngilizce Yeterlik sınav sonucu talebini bildiren 

bir dilekçe ile Enstitüsüne başvurur. 

 

Öğrenci sınav sonuçlarının ilanından sonra 

İngilizce Yeterlik sınav sonucu talebini bildiren 

bir dilekçe ile Enstitüsüne başvurur. 

 


