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SÜREÇ BAŞLIĞI 
ENSTİTÜ İNGİLİZCE YETERLİK 

SINAVI İŞ AKIŞI 

 
SÜREÇ NO 

 

 
SÜRECİN AMACI 

Enstitü İngilizce Yeterlik Sınavı İş Akışının Sağlanması 

 
SÜREÇ GİRDİLERİ  SÜREÇ ÇIKTILARI 

-Enstitü, hangi 

tarihlerde İngilizce 

Yeterlik sınavı 

yapılmasını istediğini 

bildiren bir yazıyı 

Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığına iletir. 

 

 -Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığı sınav 

sonuçlarını bir yazı ile 

Enstitüye bildirir. 

 -İlgili Enstitü sınav 

sonuçlarını ilan eder.  

 

 
 

 

İLGİLİ MEVZUAT 

 
-Türk-Alman Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

-23.03.2016 tarih ve 29662 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Yükseköğretim Kurumlarında 

Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin 

Yönetmelik, 

-Türk-Alman Üniversitesi Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı İngilizce Dersleri Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönergesi  
KULLANILAN BELGELER 

 
Öğrenci Dilekçeleri, İngilizce Yeterlik/Muafiyet Notu, Dil Belgeleri, Sınav Komisyonu Görevlendirme 

Yazısı, Sınav Komisyonu Tutanağı, Muaf Olan Öğrencilere İlişkin Enstitüye Yazılan Yazı. 

 

 

 
İLGİLİ BİRİMLER 

Akademik birimler  
İdari birimler 

Rektörlük, Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı, 

Fakülteler 
 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
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İŞ SÜREÇ TANIMI 

1. Enstitü, hangi tarihlerde İngilizce Yeterlik sınavı yapılmasını istediğini bildiren bir yazıyı 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına iletir. 

2. Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı, Enstitünün sınav talebi üzerine İngilizce Yeterlik sınavı 

hazırlamak üzere görevlendirmeler yapar. Enstitüye görevliler ile sınav yer ve saatini bildirir.  

3. Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı tarafından görevlendirilen İngilizce öğretim görevlileri yeni 

bir sınav hazırlar. 

4. İngilizce Koordinatörü sınavın son hâlini kontrol eder. 

5. İngilizce öğretim görevlileri İngilizce Yeterlik Sınavı günü geldiğinde Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığının açıkladığı yer ve saatte sınavı uygularlar.  

6. Görevli İngilizce öğretim görevlileri sınavları aralarında değiştirerek okuyup sınav sonuçlarını 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına bildirirler. 

7. Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı sınav sonuçlarını bir yazı ile Enstitüye bildirir.  

8. İlgili Enstitü sınav sonuçlarını ilan eder.  
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İŞ SÜREÇ MODELİ 

  

 

 

 

 

 

 EBYS 

 

 

 EBYS Yazı 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 EBYS Yazı 

Öğrenci sınav sonuçlarının ilanından 

sonra İngilizce Yeterlik sınav sonucu 

talebini bildiren bir dilekçe ile 

Enstitüsüne başvurur. 

 

Süreç Adı - İŞ SÜREÇ MODELİ 

…
.. 

Enstitü, hangi tarihlerde İngilizce Yeterlik sınavı 

yapılmasını istediğini bildiren bir yazıyı Ortak 

Dersler Bölüm Başkanlığına iletir. 

 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı, Enstitünün sınav talebi 

üzerine İngilizce Yeterlik sınavı hazırlamak üzere 

görevlendirmeler yapar. Enstitüye görevliler ile sınav yer ve 

saatini bildirir. 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı tarafından görevlendirilen 

İngilizce öğretim görevlileri yeni bir sınav hazırlar. 

İngilizce Koordinatörü sınavın son hâlini kontrol eder ve 

İngilizce öğretim görevlileri İngilizce Yeterlik Sınavı günü 

geldiğinde Ortak Dersler Bölüm Başkanlığının açıkladığı yer 

ve saatte sınavı uygularlar. 

Görevli İngilizce öğretim görevlileri sınavları aralarında 

değiştirerek okuyup sınav sonuçlarını Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığına bildirirler. 

 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı sınav sonuçlarını bir yazı ile 

Enstitüye bildirir ve ilgili Enstitü sınav sonuçlarını ilan eder.  

 

ENSTİTÜ İNGİLİZCE YETERLİK SINAVI İŞ AKIŞI 

ORTAK DERSLER BÖLÜM BAŞKANLIĞI ENSTİTÜ  ÖĞRENCİ 

 

 

İlgili Enstitü 

 

 

 

 

 

Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

Öğretim Görevlisi 

 

 

 

 

 

 

İngilizce 

Koordinatörü/Öğretim 

Görevlisi 
 

 

 

 

 

 

 

Öğretim Görevlisi 

 

 

 

 

 

 

Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığı/Enstitü 

Memuru 

 

 

 

 

 

 


