ISSGOREV TANIM FORMU

| KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI
SINIFI Genel Idare Hizmetleri
KADRO UNVANI Tekniker
BiRIMIi Basin ve Halkla Iliskiler Koordinatorliigii

BAGLI OLDUGU UNVAN  Rektor

Is/Gorev Kisa Tamimu: Tekniker unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu
oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.
Yaptig1 is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Is/Gorevi :

Icerik Hazirlama

Tiirk-Alman Universitesi’ne ait web sayfasi (haber) ve sosyal medya hesaplarinda paylasilan
iceriklerin gorsellerini hazirlamak

Tiirk-Alman Universitesi’nin i¢ ve dis kurumsal basin duyurularmin gorsellerini hazirlamak
Tiirk-Alman Universitesi’'ni tanitic1 katalog, brosiir, tamitim filmi gibi medya igeriklerini
hazirlamak.

Web Sitesi Haberleri

Universitede faaliyetler ile ilgili enformasyon ve materyalleri istenildigi takdirde tedarik
edilmesi.

Universitemiz ile ilgili haberlerin yazili ve gorsel medyaya aktariminin saglanmast.

Talep edildigi takdirde habere iliskin fotograf ve videolarin ¢cekimini yapmak.

Tanitim, Organizasyon ve Bilgilendirme

Yurtdis1 ya da yurt ici aday iiniversite dgrencilerine ve egitim kurumlarina Universitemizi
tanitmak amaciyla diizenlenen tanitim fuar1 ve organizasyonlarina katilmak.

Kurumsal organizasyonlarin planlama ve uygulamasini tistlenmek

Basin ve Halkla lliskiler Koordinatérliigiine mail, telefon vb. yoluyla ulasan ve bilgi almak
isteyen aday Ogrencilere gerekli bilgilendirmeleri yapmak.

Tasarim Calismalar

Universitenin kurumsal kimligine ve tanitimina iliskin tiim tasarim ¢alismalar1 yiiriitmek.
Etkinliklere iligkin poster tasarimlarini yapmak.

Sosyal Medya Yonetimi
Universitenin sosyal medya hesaplarinda, iiniversitenin etkinliklerine ve tamitimma dair
paylasimlar1 yonetmek.

Diger
Tiirk-Alman Universitesi iist ydnetiminin liizum gordiigii konularda gérev iistlenmek.

Yetkinlikler:




TEMEL

TEKNIK

YONETSEL

Diiriistliik, Is Ahlaki ve
Giivenilirlik.
Ekip/Takim Calismasi.
Proaktif Olma.

Mesleki Gelisim

Saglayabilme

Grafik Tasarimi
Tasarim Programlari
Kullanim Bilgisi
Microsoft Programlari
Kullanim Bilgisi
Sosyal Medya

Y 6netimi

e Imza ve Paraf yetkisi
e Arsiv Yetkisi




