IS/'GOREV TANIM FORMU

KURUMU TURK-ALMAN UNIVERSITESI
SINIFI Genel Idare Hizmetleri

KADRO UNVANI Tletisim Koordinatorii

BiRiMI [etisim Koordinatorliigii

BAGLI OLDUGU UNVAN  Rektor

Is/Gorev Kisa Tammm: Koordinatorliik faaliyetinin etkin ve etkili bir sekilde gergeklestirilmesi igin

gerekli

planlamalar1 yapmak ve gerekli tedbirleri almak.

Is/Gorevi :

Universitenin senelik stratejik iletisim planini hazirlamak

Web sitesi igerik yonetimini koordine etmek

Sosyal medya igerik yonetimini koordine etmek

Universite ici ve dis1 tanitim faaliyetlerini yiiriitmek

Kurumun gorsel igeriklerinin kurumsal kimlige uygun sekilde hazirlanmasini koordine
etmek

Rektorliik tarafindan diizenlenen yerel, ulusal ve uluslararasi etkinlikleri koordine etmek,
diger birimlerim etkinliklerine taleplerin degerlendirilmesi sonucunda katki saglamak
Fotograf ¢ekimi, video ¢ekimi vb talepleri koordine etmek

Ust yonetimin basin ile paylasilacak biilten, davet, aciklama vb igeriklerini hazirlanmasim
koordine etmek

Rektorliigiin basin ve halkla iligkiler alaninda liizum gordiigii hususlarda goriis vermek
Rektor tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Yetkinlikler:
TEMEL TEKNIK YONETSEL
e Arastirma ve Analiz. e Stratejik Iletisim e Temsil Kabiliyeti
Tekniklerini Planlamasina hakimiyet e Etkin iletisim Becerileri
K}JIIan‘abiIme . * Sosyal medy:a y_('jnetimi e FEtik Degerler.
e Siirekli Mesleki konusunda bilgi

e Diiriistliik, Glivenilirlik
e Imza ve Paraf yetkisi
e Arsiv Yetkisi

Gelisim Saglayabilme | o  Protokol konusunda bilgi

Giinceli takip edebilme | ® Medya iliskiler Yonetimi
konusunda bilgi




