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TURK-ALMAN UNIVERSITESI

SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU

TEZ YAZIM KILAVUZU

1. GIRIS
Bu kilavuz, Sosyal Bilimler Enstitiisii’nde yapilan Lisansiistii calismalarin tez
yazim kurallarini icermektedir. Tiirk-Alman Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne
baglhi ana bilim dallarinda ve programlarda hazirlanan Lisansiistii tezleri, tez
damismaninin  denetimi altinda bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak
yazilmalidir. Tez hazirlamakla yikimli 6grenciler bu prosediir i¢inde ana hatlar: ile

belirtilmeye calisilan kurallara uymak zorundadir.

2. BASKI DUZENI
2.1. Kagit Standartlar, Cilt ve Cogaltma

Hazirlanacak tezlerin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standard: kagit
kullanilir. Ciltlenip kesim yapildiktan sonra tezlerin son boyutlar: 205x290 mm olacaktir.
80-100 gramaj arasi birinci hamur beyaz kagit kullanilmalidir. Tezin 6n ve arka kapaklar:
parlak beyaz kartondan hazirlanmalidir. Cogaltma, orijinal metnin ozellikleri

bozulmadan yapilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

2.2 Kagit Kullanim Alam

Tezde, her sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, sag kenarindan 2,5 cm, st ve alt
kenardan 3,0 cm bosluk birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu sinirlar icinde kalmalidur.
Burada dikkat edilmesi gereken husus, paragraf baslarinin 1,25 cm igeriden baslamasi
gerektigidir. Tiim ilk sayfalardaki (Onsoz, Icindekiler, Sembol Listeleri, Kisaltmalar,
Sekil Listeleri, Tablo Listeleri, Ozetler, Béliimler, Kaynaklar, Ekler, Ozgegmis vb. gibi)
bashklar, sayfa iist kenarindan 5 cm asagiya yazilmalidir. Tez metninde kelime
kesmesi yapilabilir; metin, sol ve sag sinirlara gore hizalanmalidir. Kagidin arka yiizii

kullanilmamalidir.
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2.3.Kullanilacak Yazi Karakteri, Satir Araliklari ve Diizeni

Tezler, bilgisayar ortaminda Windows isletim sistemi altinda ¢aligabilen gelismis
kelime islem paket programlari ile hazirlanmalidir. Tezde elle ya da daktilo ile yapilmis
diizeltmeler, silintiler, kazintilar bulunmamalidir. Tezde gecen tablolar, sekiller ve
formiiller bilgisayar ortaminda olusturulmalidir. Bilgisayar ortaminda olusturulmasi
miimkiin olmayan sekiller, teknik resim ilkelerine gore ¢izilir, yazi ve semboller, sablonla

yazilir. Bu tiir sekillerde elle diizeltme yapilmaz.

2.3.1. Yaz Karakterleri
Tezde kullanilacak yazi karakteri, 12 punto Times New Roman olmalidir. Metin
dik ve normal harflerle yazilir. Alt ve iist indislerin yaziminda, diiz yazi biiyiikliigiinden
2 punto daha kiigiik bir karakter kullamlmahdir. Karakter boyutlar: ve araliklar, tezin
degisik yerlerinde farkliliklar gosterebilir. Boyle durumlar, ilgili  kisimda
belirtilmektedir. Koyu (bold) harfler, basliklarda kullanilir. Zorunlu hallerde yazi

boyutu 1 veya 2 punto azaltilabilir.

2.3.2. Satir Araliklari ve Diizeni
Diiz Metinler, 1,5 arahkla yazilir. Yazimda noktalama isaretlerinden (virgiil,
nokta, soru isareti, iki nokta st iste, noktal virgiil, ...) sonra bir karakter bosluk
birakilmalichr. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin son satir1 da
sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz. Sayfa sonundaki alt bashg: en az iki satir yazi
izlemeli veya alt baslik yeni sayfada yer almalidur.

2.4.Bashklar

“ONSOZ, ICINDEKILER, SEMBOL LISTESI, KISALTMALAR LISTESI,
SEKIL LISTESI, TABLO LISTESI, OZET, ABSTRACT, ANA BOLUM
BASLIKLARI, KAYNAKLAR, EKLER ve OZGECMIS” Basliklar birinci dereceden
bashk olarak sayilmaktadirlar. Dolayisiyla bu basliklarin asagida belirtilen formatlara

uygun olarak diizenlemesi ve tiim basliklarin sola dayali olarak yazilmas1 gerekmektedir.

2.4.1. Yaz Karakterleri
Bolim no biiyiik harf ve 18 punto koyu; birinci dereceden basliklar biiyiik harf
koyu ve 14 punto Times New Roman ile yazilir. 2, 3 ve 4. derece boliim basliklarinda
12 punto koyu ve Times New Roman karakteri kullamlmahdir. 1. ve 2. dereceden

bolim bashklarinin timi biyiik harf ile yazilirken; 3. ve 4. dereceden alt bolim
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basliklarinda kelimelerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik harf olmalidir. Daha alt i¢
basliklar a, b...ayrimu ile italik veya normal olarak yazilir. Alt basliklarda ve, veya, ile

gibi baglaclar varsa, bunlarin tiimii kiigiik harf olarak yazilmahdir.

2.4.2. Araliklar
Birinci derece basliklar, ilgili sayfanin tist kenarindan 5 cm asagiya ve sola dayal
olarak yazilir. Birinci derece boliim bashigindan sonra 18 punto(nk)’luk aralik birakilir.
Ikinci derece basliklardan énce 14 punto(nk), sonra 12 punto(nk), iigiincii ve dordiincii
derece basliklardan once ise 12 punto(nk) bosluk birakilir. Alt basliklar, sayfanin son
satirt olarak yazilamaz (en azindan 2 satir daha sigdirilamiyor) ise baslik daha sonraki

sayfada yer alir.

2.4.3. Numaralandirma
Basliklar, derecelerini belirtecek sekilde “ondalik sistem” ile numaralandirilirlar.
Basliklar boliim numarasi, kaginci baslik oldugu, hangi basligin alt bashig: olduguna gére
numaralandiriimahdir (1, 1.1, 1.1.1, ...) Basliklarin numaralandiriimasinda 4’ten daha
fazla derecelendirme yapilmamali, daha alt ayinmlar (a.,b., c....) veya (i., ii., iii.,...)
seklinde yapilmalidir. ‘BOLUM No’(bsliim numaras: konacak, BOLUM 1 gibi). Rakam
siralart alt boliimlerinin derecelerini verecek sekilde diizenlenir: Ornegin: 1.2.3 Toplama

Siirecinin Genel Yapisi (1.Bolimiin 2 nci alt bolimiiniin 3 nci alt bolim basligi gibi).

2.5. Sayfa Numaralandirmasi

Tezin “Kapaklar” kisminda sayfa numaras: kullanilmaz, Onséz, Icindekiler ile
baslayan ve Bolim 1°¢ kadar olan kisimlarda kiigiik romen rakamlar: (i, ii, iii, iv,...) ile,
kalan kisimlarda ise kiiciik Latin rakamlari(, 2, 3, ....) ile sayfa numaralamas: yapilir.
Sayfa numaralar sayfanin alt-ortasina yazdirilacaktir. Tezde her birinci dereceden

boliim bashgi, ayri bir sayfaya yazilacaktir.

2.6.Kaynak Gosterimi, Dipnotlar ve Denklemler
2.6.1. Kaynak Gosterimi
Tez igerisinde, bir baska kaynaktan bir metin parcasinin oldugu gibi alinmasi
‘alinf’ olarak adlandirilmaktadir. Bagkalarina ait fikirler alinti yapilirken, yeni
climlelerle ifade edilseler bile kaynak gosterilmesi gerekir. Kaynak gdstermeden alinti
yapilmasi durumunda intihal gergeklesmis olur. TDK sozliigline gore intihal bir kiginin

eserinde baska kisilerin ifade, bulus veya diisiincelerini kaynak gostermeksizin kendisine
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aitmis gibi kullanmasidir. En 6nemlisi, intihal bir tiir sahtekarlik ve hirsizliktir. 5846
sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu 71/1-3 maddesi uyarinca intihal bir su¢ olarak
diizenlenmistir. Ilgili maddeye gore; “Bir eserden kaynak géstermeksizin iktibasta

bulunan kisi alti aydan iki yila kadar hapis veya adli para cezasiyla cezalandirilir.”

Intihal alinti ifadeler ve fikirler icin kaynak gdstermemek ya da &diing alinan
ifadeleri tirnak i¢cinde yazmamak ve kaynak gostermemek seklinde ortaya cikabilir.
"Birakilan cisimler yere diiser." veya "II. Diinya Savasi 1945'de sona erdi." gibi
climlelerde kaynak gosterilmemesi intihal sayilmaz. Zira bu tiir yaygin bilgileri,
gercekleri igeren climleleri yazan kisi, bunlar1 bulan, ilk diisiinen ve ortaya koyan kisi
oldugu izlenimi yaratmaz. Bu tlirden, yaygin bilgi veya gercek kabul edilen konularda

kaynak gostermemek intihal yaratmaz.

Kaynaklarin metin icerisinde gosteriminin hangi stilde yapilacagi tez danigmani
tarafindan belirlenir. Bu stiller; APA, CHICAGO ve MLA"’ dir.

i. APA (American Psychological Association) Stili Kaynak Gosterimi

APA stiline iligkin belli basli baz1 hususlar asagida aciklanmistir. Ayrintili
bilgi igin http://www.apastyle.org/ sitesinden faydalanilabilir. APA stiline gore

kaynak gosteriminde metin i¢inde gonderme veya alintilar1 ifade etmek i¢in dipnot
yapilmaz. Bunun yerine ilgili bolim sonunda parantez a¢ilir ve “Soyad yayin yili,
sayfa” seklinde kisa bilgi verilir. B61iim ya da kitabin sonunda kaynakg¢ada ise ayrintili
bilgi yer alir. Eger metin i¢cinde baska bir metne sadece gonderme yapilmissa ya da
baska bir metinden ilham alinmis; ama bu ilham, yazarin kendi planlamasi ve
anlatimiyla ortaya konmugsa, tirnak isareti kullanilmadan, ilgili metinden sonra

parantez i¢inde su bilgiler verilir:
Ornek: (Sayin 2004, 29).

Alintilanan metin, orijinal kaynaktan degil de ondan yararlanan bir
kaynaktansa; yani dolayli alint1 yapiliyorsa bu durum, parantez icinde kisa kiinye
bilgileri verilirken sdyle belirtilir: Orijinal kaynagin yazarinin soyadi, yayin yili;

sayfa; aktaran, soyadi, yayin yili; sayfa.

Ornek: (Turan 2001, 247; aktaran Batuk 2003, 188).


http://www.apastyle.org/
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Metin i¢inde alinti ya da gonderme yapilan metnin yazar1 birden fazlaysa
yazarlarin soyadlar1 arasinda “virgiil” ve “ve baglact” kullanilir. Ancak yazar sayisi
licten fazlaysa ilk yazarin soyadindan sonra vd. (ve digerleri) ifadesinin kullanimi

daha uygundur.
Ornek: (Erdemir ve Bayram 2005).
Ornek: (Esen vd. 2002)

Metin iginde bir yazara ait ayni yil yaymlanmis iki calismadan alinti
yapilmissa, eserlerin yayin yillarindan sonra, ayrim yapilmasina imkan saglamak

amaciyla, a ve b gibi harflendirmeler yapilir.
Ornek: Altinbas 2000a, Altinbas 2000b.

Kitaplardan yapilan alintilarda sayfa bilgisi mutlaka parantez igindeki bilgiler
arasinda yer almalidir. Buna karsilik kaynaklar bolimiinde sayfa bilgisinin

verilmesine gerek yoktur.
Ornek: Pala 1998, 160.
Ornek: PALA 1. (1998). Asina Giizeller, Istanbul: Otiiken Yayinlari.

Alint1, bir makaleden yapilmigsa, alintinin yapildig1 sayfa numarasi1 parantez
i¢i bilgilerde verilir. Kaynaklar boliimiinde ise makalenin sayfa araliklari bilgisine yer
verilmelidir. Makalenin biitiiniine génderme yapilmissa bu kez parantez ici bilgilerde

de sayfa araliklar1 belirtilmelidir.
Ornek: (Bayram 2004, 51), (Bayram 2004, 36-53).

Kaynakcada gosterimi: BAYRAM Y. (2004). “16.Yiizyildaki Baz1 Divan
Sairlerinin Siiri Nitelemek Uzere Kullandiklar1 Sifatlar”, Tiirkbilig, S:8, s.36-53.

ii. CMS (Chicago of Manual Style) Stili Kaynak Gosterimi

CMS stili kaynak gosterimine iliskin bazi1 hususlar asagida siralanmaktadir.

(http://www.turukdergisi.com/haberler/images/file/katilim2.pdf) Ayrintili bilgi igin

bknz: http://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationquide.html.



http://www.turukdergisi.com/haberler/images/file/katilim2.pdf
http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html
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Chicago sisteminde, gerekli aciklama ve bilgiler genellikle dipnotlar seklinde
verilir. Daha sonra boliim ya da kitabin sonunda dipnotlarda gecen kaynaklar, acik ve

ayrintili kiinyeleriyle birlikte topluca verilir.

Dipnotlar verilirken, génderme veya alint1 yapilan boliimiin sonuna bir numara
verilir ve ayni sayfanin alt kisminda bu numaranin karsisinda gerekli bilgiler
gosterilir. Kaynak ilk kez gegtiginde, kaynakg¢ada oldugu gibi kiinyesi ayrintili olarak

verilir.

Dipnotta ikinci kez gegen kaynak icin, araya baska kaynaklar girmisse, yazarin
ad1 ve soyadindan sonra “age, agm” gibi kisaltmalar kullanilir. Sayfa bilgilerinden

baska bilgilere yer verilmez.
Ornek: Saban Saglik, age, s.134.

Bir kaynak dipnotta ardigik olarak (arka arkaya) yer aliyorsa; yani araya baska
bir kaynak girmemisse yazar adi ve soyadina da gerek yoktur. “Age, agm” ve
gerekiyorsa sayfa bilgilerini vermek yeterlidir. (Age, s.47). Bu durumlarda kaynakla

ilgili bir kisaltmanin (kaynagin adi, yazari vs.) tercih edilmesi de miimkiindiir.

Dipnotlarda ve kaynaklar bolimiinde “SOYAD Ad” siralamasi tercih edilir.
Kaynakcada SOYAD, biiyiik temel harflerle yazildig1 i¢in onu addan ayirmaya
yonelik olarak araya virgiil konmasina gerek yoktur. Bir kitaptan alint1 yapildiginda,
sayfa bilgisi dipnotta mutlaka belirtilir. Ancak bu kitapla ilgili kiinye bilgileri

kaynaklar boliimiinde verilirken sayfa bilgisine tekrar yer verilmez.

Ilk Dipnot: DEMIR Yavuz, ilk Dénem Hikayelerinde Anlaticilar Tipolojisi,
Ankara 1995, s.45.

Sonraki Dipnotlar: DEMIR, age, s.48.

Kaynak¢a: DEMIR Yavuz, Ilk Dénem Hikayelerinde Anlaticilar Tipolojisi,
Ankara 1995.

Alint1 bir makaleden yapilmigsa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir.
Kaynaklar boliimiinde ise makalenin dergideki (ya da kitaptaki) sayfa araligiyla ilgili
bilgiler verilmelidir. Aynm1 sekilde makaleye biitiin olarak bir gonderme yapilmissa

yine sayfa araliginin belirtilmesi gerekmektedir.
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Ornek: Abdulkerim Abdulkadiroglu, “Arsiv Meselemiz ve Bazi Teklifler”,
Kiultiriumuzden Esintiler, Anil Matbaasi, Ankara 1997, s.570.

Ornek: Abdulkerim Abdulkadiroglu, “Arsiv Meselemiz ve Bazi Teklifler”,
Kiultirimizden Esintiler, Anil Matbaasi, Ankara 1997, s.570-575.

Kimi zaman dipnotlar yerine son notlar kullanildigi da olur. Bu durumda
yukaridaki hususlara aynen uyulur. Aradaki fark, bilgilerin sayfa altlarinda degil,

boliim ya da kitabin sonunda verilmesinden ibarettir.

Metin i¢i gondermeler ve alintilarda ya da dipnotlarda, gerekli durumlarda
kiinyeler kisaltilarak ve Ozetlenerek verilebilir. Ancak metnin sonundaki

kaynakcalarda kisaltma ve 6zetleme yapilmaz.

Ornek: Age, agm, KR: Kiitahyali Rahimi ve Divani, A.Abdulkerimoglu:
Abdulkerim Abdulkadiroglu vs.).

iii. MLA (Modern Language Association) Stili Kaynak Gosterimi

MLA stili kullanilarak yapilacak kaynak gdsterimine iliskin bazi temel
hususlar siralanmaktadir. (http://dergiler.ankara.edu.tr/ilkeler/26.pdf) Bu hususlar

disinda ayrintili bilgi i¢in bknz: http://www.mla.org/style.

Parantez icinde gosterilen kaynak bilgisi, miimkiin oldugunca kisa ve net
olmalidir. Genel olarak kullanilan kaynagin yazarinin soyadini ve sayfa numarasini
parantez icinde alint1 sonuna yerlestirmek yeterlidir. Ancak ayni1 yazara ait birden

fazla yapita atifta bulunuluyorsa yapitin baslig kisaltilarak verilir
Ornek: (Derrida 15)
Ornek: (Derrida, Archive 15).

Parantez i¢inde verilen bilgi metinde sunulan bilgiyi tekrar etmemelidir.
Ornegin “Harold Bloom ... dne siirer” dendikten sonra parantez icinde yazarin
soyadinin yazilmast metinde sunulan bilginin tekrar1 anlamina gelmektedir. Bu
nedenle, eger Bloom’a ait tek bir yapit kullanilmigsa, yalnizca sayfa numarasini

gostermek yeterlin olacaktir.

Ornek: (Bloom, 1985: 265) degil (265).


http://dergiler.ankara.edu.tr/ilkeler/26.pdf
http://www.mla.org/style
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Parantez i¢inde sunulan kaynak bilgisi alintilanan bilgiyi igeren ciimle veya

ibarenin sonuna gelen noktalama isaretinden 6nce verilmelidir.
Ornek: Harold Bloom ... dne siirer (265).

Elektronik ortamdan (internet) alinan kaynaklara ait referans bilgileri, basili
kaynaklarla ayn1 sekilde gosterilmelidir. Eger kullanilan ¢evrimigi (online) kaynakta

sayfa numarasi belirtilmemisse parantez iginde de sayfa numarasi belirtilmez.

Kaynakga yeni bir sayfadan baslamali ve yazarlarin soyadlarina veya yazari
bilinmeyen kaynaklarin basliklarina gore alfabetik sirayla diizenlenmelidir.-Metin
iginde atifta bulunulan biitiin yapitlar, kaynak¢a boliimiinde yazilmalidir. Kaynak¢ada

atifta bulunulmayan yapitlar yer almamalidir.

2.6.2. Aciklama Dipnotlarn

APA ve MLA stili ile kaynak gosterimi kullanilmasi durumunda metin icerisinde
ihtiyag duyulan bazi agiklamalar, dipnot seklinde sayfanin en altinda verilebilir. Dipnotun
ilgili oldugu kistm metin i¢inde iist simge (1) veya ayni1 sayfa i¢inde birden fazla dipnot
ithtiyact varsa (2), (3) vb., rakamlar ile belirtilir. Dipnotlar, konuyu ve dikkatleri
dagitmayacak sekilde kisa ve 6z olmalidir. Uzun agiklamalar, sekil ve tablolar Ekler’e
konmalidir. Dipnotlar, sayfa icindeki ana metinden 18 punto(nk) aralik birakildiktan sonra,
soldan saga sayfanin ortasina kadar ¢izilen stirekli bir ince ¢izgi ile ayrilmalidir. Sayfanin
altinda birakilmasi1 gereken 2,5 cm’lik bosluga tasilmamalidir. Dipnot ¢izgisi ile Dipnot
isareti ve ayni satirda onu izleyen dipnot metni arasinda 1 tam aralik birakilmalidir.
Dipnotlar, 10 punto ile yazilmalidir. Dipnotun yaziminda, 1 tam satir araligi

kullanilmalidir.

2.6.3. Denklemler
Denklemler,  metin iginde tezdeki anlatima uygun olarak yerlestirilmelidir.
Metindeki anlatimdan denklemlere gecis, mantiksal biitiinliigii bozmayacak ve imla
kilavuzu kurallarina uyacak sekilde yapilmalidir. Denklemlerde kullanilan semboller, ilk
gectikleri yerlerde denklemlerin altinda, tanimlanmalidir. (Ornegin: i; faiz oran1, Ch ;
elde bulundurma maliyeti, ¥ : sapma). Denklemlerdeki semboller, Sembol Listesi’nde
verilenler ile ayn1 olmalidir. Denklemler, 12 punto Times New Roman ile yazilmalidir.

Denklemler, metinle aralarinda {istte ve altta 12’ser puntoluk bosluk kalacak sekilde
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yerlestirilirler. Denklemlerin numaralanmasi ilgili boliim ig¢inde sira numarasi ile yapilir.
Numaralandirma ilk rakam (eklerde harf olacak sekilde) boliim numarasini, ikinci rakam
denklemin o béliim igerisindeki sira numarasini gosterecek sekilde [( 1.1 ), ( 1.2), ( 2.1),
(2.2), (A.1),(A.2) vb] yapilmalidir. Gerekiyorsa ayn1 denklemin alt ifadeleri ( 1.1a), ( 1.1b)
seklinde numaralandirilabilir. Numaralandirmanin koyu yazilmasi istege baglidir; ancak,
hangi tiir secilirse tiim metinde ayni tiir siirdiiriilmelidir. Denklem numaralari, denklem

bitimine ve ilgili satirin en sagina yazilir.

2.7.Anlatim
Tezlerde yazim (imla) ve noktalama bakimlarindan tezin yazildigir dil
kurallarina uyulmali; anlatim, dgiincii sahis anlatim: ile kisa ve 6z cimlelerle

yapilmalidir.

3. TEZ YAZIM DUZENI

Tiirk-Alman Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne teslim edilecek tezlerin

igerik agisindan yapisi asagidaki gibi diizenlenmelidir:
Kapaklar
D1s Kapak
I¢c Kapak

On Sayfalar

Kabul ve Onay Sayfasi

Onsoz (istege bagh)

Tesekkiir Sayfasi (istege bagl)
Icindekiler

Tiirkce Ozet

Ingilizce Ozet (Summary)

Semboller
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Kisaltmalar
Sekil Listesi
Tablo Listesi
Tez Metni
Bolim 1 [Giris ve Amag]
Boliim 2 [Genel Boliim (Genel Bilgiler; Kaynak Bilgilerin irdelenmesi)]

Bolim 3 [Tez Cahismalar (Arastirma Yontemi; Arastirma Araglar; Yapilan

Calismalar)]

Béliim Son [Sonug ve Oneriler]

Kaynaklar

Ekler

Ozgecmis

3.1. Dis Kapak Sayfasinin Diizenlenmesi

Tezin en disindaki kapak olup beyaz kartondur (= 240 g /m?). Tez kapak
sayfasinin kullamim alani, “2.2 Kagit Kullan:m Alan:” kisminda verilen kullanim alan
ile aymdir. Yazi karakteri olarak Times New Roman yaz: karakteri kullanilmalidir. Dis
kapak, Ek 1a ve 1b ‘de goriildiigii gibi diizenlenecektir. Kapakta yazilmasi istenen tim
bilgiler, Bolim 2.3°de belirtilen sayfa diizenine gore diisey orta eksene gore simetrik
yatayda ortalanarak yazilmalidir. Dis kapak sirtina, en iiste 6grencinin adi soyadi, altina
tezin adi, lisansiisti tezi tiirii (Y. Lisans, Doktora veya Donem Projesi), Program: ve

yili (en alt) diisey olarak yukaridan asagiya yazilir.

3.2.Kabul ve Onay Sayfasin Diizenlenmesi
Kabul ve onay sayfasi, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur (= 90 g

/m?) kagit olmalidir. Kabul ve onay sayfasi, Ek 3 ‘te goriildiigii gibi diizenlenecektir.

3.3.i¢ Kapak Sayfasimin Diizenlenmesi
Ic kapak, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur (= 90 g /m?) kagit

olmahdir. I¢ Kapak, Ek 3a veya 3b ‘de goriildiigii gibi diizenlenecektir. i¢ Kapakta
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yazilmas: istenen tiim bilgiler, Bolim 2.3°de belirtilen sayfa diizenine gore diisey orta
eksene gore simetrik yatayda ortalanarak yazilmalidir. Dis kapaktan farkl: olarak Ogrenci

Enstitii numarasi ilave edilir.

3.4.0nso6z

Onsdz bir veya tercihen yarim sayfay1 gegmez. Onséz, yazarin teknik olarak
calisma raporuna koyamadigi ama soylemek istedigi seyleri, ¢alismalan sirasinda
karsilastig1 zorluklar: ve problemleri, ¢alismanin amacini ve énemini, bolimlerin kisa
tanittmini ve benzeri konulan igerebilir. Tezi destekleyen kurumlara ve yardimci
olan kisilere burada tesekkiir edilebilir. Tez ¢alismasi, bir proje kapsaminda veya bir
kurulusun destegi ile gerceklestirilmisse; projenin ve ilgili kurulusun adi da bu boliimde
belirtilmelidir. Onséz metninin altinda, saga dayal olarak tezi hazirlayanin adi ve soyad,

sola dayal1 olarak ay, yil bigiminde tarih yazilir.

3.5.1cindekiler

Tezin iginde var olanlarin baslik ve sayfa numaralar: ile bir biitiin olarak verildigi
kistmdhr. Igindekiler, Ek 4’teki 6rnege gore diizenlenmelidir. Bu kisimda 1 nci dereceden
bashiklar 14 punto; diger bashklar 12 punto ile yazilir. Birinci ve ikinci dereceden
bashiklar biiyiik harf (koyu), tigincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiik
olmak tizere kiigtik harf (koyu), dordiincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri
biiyiik olmak tizere kiigiik harf normal olarak yazilir. Alt basliklar 6nceki bashga gore ti¢
kolon sagdan baslar. Birinci derece basliklardan 6nce ve sonra gift satir, ikinci dereceden
basliklardan &nce ve sonra tek satir aralik birakilir. Ugiincii ve dérdiincii derece

basliklardan 6nce ve sonra sira dist aralik birakilmaz.

3.6.Tiirkce ve Yabanci Dilde Ozetler

Ozet, tezin kisaltilmis seklidir ve yapilan calismayr 6zetlemelidir. Burada amag
Konunun 6nemini veya amacii anlatmak degildir. Tezin amacini, tez caligmasinda
kullanilan yontemleri, bulgu ve sonuglar igerecek sekilde genelde tek paragraflik
bolimlerden olusur. Ozetlerde (Ek), tezde ele alinan problem kisaca tamitilarak

kullanilan yontemler, ulasilan sonuglar ve getirilen yenilikler belirtilir. Ozet metni

tez ad:nzn (14 p koyu) alzna yerlestirilir. Ozetler, 200 kelimeden az olmamak kosuluyla,

1-2 sayfa uzunlugunda olmahdir (en fazla 1000 kelime). Ozetlerde, “yapilmistir; yapilds;

gozlenmistir; gozlendi” gibi gegmis zaman kipleri kullanilir. Genis zaman Kkipleri,
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“yapilir, gézlenir” gibi, kullaniimaz. Ozetlerde kaynak verilmez. Ozet, bulgularin en kisa
yolla ifadesi sirasinda ¢ok gerekmedikge, denklem ve ozellikle sekil ve tablo icermez.
Ozette yaygin olarak kullanilan kisaltmalar (TUFE, EVA vb) kullanilabilirse de genelde
kisaltmalar kullanilmaz. Yabanci dilde 6zet, Tiirkge 6zetin (Ek 5) karsiligir olmalidir.
Ozet metninin {istiine tez ads, altina ise tez adi ile ilgili anahtar kelimeler (en fazla 5 adet)
ve Tarih sola dayal1 olarak belirtilir.

3.7.Semboller ve Kisaltmalar

Tez igerisindeki sembol ve kisaltmalar, ayr1 sayfalarda olmak sartiyla liste
halinde wverilir. Sembol ve indisler ile kisaltmalar, alfabetik s:irada listelenirler.
Semboller listesinde, sembollerin anlamlari yani sira birimleri de verilecektir. Sembol ve
Kisaltmalar listeleri, Ek 6 ve Ek 7 ‘de gosterildigi gibi diizenlenir. Diiz yazilar, 12
punto, 1 tam satir arahg ile yazilir. Semboller ve kisaltilmis kavramlar sola dayal:
olarak 12 punto ve koyu olarak yazilir. Sayfanin ist ortasina kagidin istten 5 cm
asagisina biiyiik koyu harflerle 18 punto SEMBOLLER/SYMBOLS (veya SEMBOL
LISTESI) veya KISALTMALAR/ ABBREVIATIONS (veya KISALTMA LISTESI)
baslhiklar: yazilir.

Denklem, baginti ve formiillerde kullanilan semboller, farkli biiyiikliiklere ait
olacak sekilde diizenlenmelidir. Tez boyunca bir sembol yalnizca bir biiyiikliige ait
olmalidir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanacaktir. Tez igerisinde ¢ok
kullanilan, birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfleri kullanilarak kisaltma
yapilabilir. Yapilan kisaltmalar, ilk gectigi yerde parantez igerisinde, yalnizca bir kez

aciklanir.

Sembol ve kisaltmalarda 12 punto karakter kullanilmalidir. Altve
iist indisler de ise 10 punto kullanilmalidir, zorunlu hallerde 8 puntoya kadar
inilebilir.

3.8.Sekil ve Tablo Listeleri

Tez igerisindeki sekil ve tablolar, ayr1 sayfalarda olmak sartiyla liste halinde
verilir. Sekil ve Tablo listeleri, numaralarina gore, Ek 8 ve 9’daki gibi diizenlenir. Diiz
yazilar, 12 punto, 1 tam arahik ile yazilir. Sayfanin st ortasina istten 5 cm asagiya
18 punto koyu SEKIL LIiSTESI (LIST OF FIGURES) ve TABLO LISTESI (LIST
OF TABLES) basliklar1 konur.
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Tezde gegen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur.
Bilgisayar ortaminda olusturulmas: mimkiin olmayan sekiller, teknik resim ilkelerine

gore cizilir, yaz1 ve semboller, sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde elle diizeltme yapilmaz.

Tablolar ve sekillerin, sayfa diizeni esaslarina uymak sarti ile metinde ilk soz
edildikleri yerden sonra olmak tizere, miimkiin oldugu kadar yakina ve kullanim alani
icine uygun sekilde yerlestirilmesi gerekmektedir. Birden fazla tablo veya sekil ayni
sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki sayfadan daha fazla siirekli tablo veya sekil verilmez.

Bu tiir tablo veya sekiller, gerektiginde eklerde verilebilir.

Tablo ve sekiller, ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam tablonun veya
seklin bolim igindeki sira numaras: olmak tizere, "Tablo 1.3","Sekil 4.2" seklinde;
eklerde ise ilk sembol ek sembolu, ikinci sembol seklin ekteki sira numarasini gosteren
rakam olmak iizere "Tablo A.I", "Sekil B.3" bigiminde sira ile numaralandirilir. Tezde

verilen grafik ve resimler de sekil kabul edilerek numaralandirilmalidir.

Her seklin numaras1 ve agiklamasi, seklin altina; her tablonun numarasi ve
aciklamasi ise tablonun istiine yazilir. Sekil ve Tablo yazisinin bas harfleri biiyiik
olmalidir (Sekil 2.2, Tablo 2.2 gibi). Tablo yazisi sola dayal1 (align left), sekil yazisi
ortalanmis (center) olmalidir. Sekil ve Tablonun ismi, 10 punto ve bas harfleri biiyiik ve
diiz yaz1 olmak iizere yazilir. Iki sayfaya yerlestirilen tablo ve sekillerin ikinci
sayfalarinda tablo ve sekil numaralarindan sonra “Devam” ibaresi yazilmalidir.
Tablolarda diisey cizgilerin sayis1 asgari diizeyde tutulur. Tablo ve Sekillerde gerekli
aciklamalar (dipnotlari), tabloda veya sekil tizerinde gerekli yerlere (1) veya (2) veya
(1) veya (2) gibi isaretleme yaparak tablo ve sekilden hi¢ bir sekilde ayrilmayacak sekilde
yerlestirilir. Bu agiklamalar, Tablo bitimine, en alt ¢izginin altina gelecek sekilde ve sola
dayal1 konur. Bir satirdan daha fazla olan agiklamalar, birinci satir bas1 hizasi korunarak
yazilmahdir. Sekillerdeki agiklamalar sekil bashiginin yanina, ayni paragrafa

yerlestirilmelidir.

Tablo ve sekil i¢ yazilarinda 10 punto Times New Roman kullanilmalidir.

Zorunluluk hallerinde, 8 puntoya kadar yazilar kiigiiltiilebilir.

Ana metin kism ile tablo yazisi veya sekil yazisi arasinda, 12 punto bosluk

birakilmalidir Tablo st yazisi ile tablo arasindaki bosluk, 6 punto; sekil ile sekil alt
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yazisi arasi bosluk 6 punto olmalidir. Bir satirdan daha fazla olan agiklamalardaki
bosluk 6 punto olmalidir.

3.9.Tez Metninin Hazirlanmasi
Ana Bolimler, tezin kendi diizeni iginde Alt Bolimler igerebilirler. Bolimlerin
ve Alt Bolimlerin numaralandirilmasi, tist numaralandirmayi izleyen rakamlar ile yapilir

(1.1.1. gibi). Tez metni bolimlerinde sayfa sinirlamas: yoktur.

3.10. Kaynaklar

Kaynaklar; tezi hazirlayanin yararlandigi eserlerin okuyucuya sunulmasidir.
Sunum ornegi (Ek 10) ‘da verilmistir. Tez metni yazilirken yararlanilan yayinlar,
mutlaka kaynak olarak gosterilip liste halinde kullanirma sunulmalidir. Bu sekilde
okuyucu tez metni iginde ilgilendigi bir kaynaga ulasabilme yolunu elde edebilmelidir.
Kaynakg¢anin nasil olusturulacagi secilen kaynak gosterim sekline gore degisiklik

gosterebilir. Ancak genel hatlari ile kaynakca asagidaki sekilde olusturulabilir.
Bagvurulacak kaynaklar, asagidaki gibi gruplandirilabilir:
Kitaplar, El Kitaplar:
Tezler
Siireli Bilimsel Dergilerdeki Makaleler
Ozel Dergilerdeki Yayinlar
Akademik Konferanslarda Sunulmus ve Yayinlanmis Bildiriler
Akademik Konferanslarda Sunulmus Bildiriler
Patentler
Raporlar; Standartlar
Harita vb.
Kisisel Goriismeler

Internetten edinilenler
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Kaynaklar listesi alfabetik sirayla verilir. Kaynakla ilgili bilgi 2. Satira tasiyorsa,
2. Satir ve diger satirlar 0,5 cm bosluk birakilarak yazilmalidir.

Kaynaklarin sunulmasinda segilen kaynak gdsterim stilinin kurallarina
uyulmahdir. Asagida stillere gore bazi 6rnekler sunulmaktadir. Ayrintili bilgi i¢in ilgili

kaynak gosterim stillerinin web sayfalarindan faydalanilabilir.

e http://www.apastyle.org/

e http://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationquide.html
e http://www.mla.org/store/CID25/PID341

e https://owl.english.purdue.edu/owl/section/2/11/

i. APA Stiline Gore Kaynakcanin Diizenlenmesine Iliskin Ornekler
Kitaplar:

Cetmeli, E. , Cakiroglu, A, (1976), Tesis Planlama, istanbul: Irfan Yayincilik.
Pala 1. (1998). Asina Giizeller, Istanbul: Otiiken Yayinlari.

Lee, MW., Fung, L, (2004), Quality Management, 3 Ed.; Swarbrick, J.;
Boylan, J.C.Eds.; New York: Marcel Dekker, Inc.

Ceviri kitap: Hem yazarin hem de geviren kisilerin adlar1 yazilmalidir. Asagidaki
ornekte “Levi-Strauss, C.” yazarin ismi, “J. Neugroschel & P. Hoss, Trans.” ¢evirenlerin
ismidir.

Nye, J. (2005). Yumusak Giig. (R. I. Aydin, Cev.) Ankara: Elips Kitap.

Levi-Strauss, C, (1985). The view from afar, (J. Neugroschel & P. Hoss, Trans.),
New York: Basic Books. (Original work published 1983).

Birden fazla editorlii kitap:

Deibel, T. L., Gaddis, J.L. (Eds.), (1987). Containing the Soviet Union: A
Critique of US Policy, Washington: Pergamon-Brassey.
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Kitaptaki makaleler: Makale bashiginin adi ¢izilmelidir. Asagidaki ornekte
“Reflections on Containment” kitabin adi, Containing the Soviet Union: A Critique of
US Policy makalenin basligidir.

Kennan, G.F, (1987), Reflections on Containmen,. In T.L. Deibel & J.L. Gaddis
(Eds.), Containing the Soviet Union: A Critique of US Policy., Washington: Pergamon-

Brassey.
Tezler:

Gumis, F.U, (1998), Endosulfan’zn Kal:nt: Analizlerine Uygun Yeni Yontemlerin

Gelistirilmesi, Doktora Tezi, Marmara Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii, istanbul.

Alpaslan, B, (1999), Remediation of Heavy Metal Contaminated Soils, MSc
Thesis, Marmara Univ., Inst. For Graduate Studies in Pure and Applied Sciences,

Istanbul.
Makaleler:

Aydin, A., Feuer, H, (1979), Synthesis of 4-nitro-5,6-diphenyl-2H-pyridazin-3-

one, Chim. Acta Turc.,7.

Ercan, S, (1974), Cost Minimizing Single Sampling Plans with AIQL and
AOQL Constaints, Management Science, Theory Series, 20.

Bildiriler:

Garrone, E.; Ugliengo, O, (1988), In Structure and Reactivity of Surfaces,
Proceedings of the European Conference, Trieste, Italy, Sept 13-20 (1988); Zecchina,

A.; Costa, G.; Morterra, C. Eds.; Elsevier, Amsterdam.

Dagsoz, A.K.; Binark, A.K.; Oznergis, E, (1984), A Solar Heating Collector”,
The 3rd International Congress on the New Energy Sources and Exhibition, Turkish Solar

Energy Research Foundation, ITU Istanbul, Tiirkiye, June 25-27.

Raporlar:

McCafirey, R.; Abers, G, (1988), SYN3 : A program for Inversion of Teleseismic
Body Wave Forms on Microcomputers, Air Force Geophysics Laboratory Technical
Report, AFGL-TR-88-0099, Hanscomb Air Force Base, MA.
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Bir Kurulusya da Grubun Calismas:

American Institue of Certified Public Accountants, (1987), Audits of

ArgicultiralProducer and Agricultural Cooperatives, New York.

Kisisel Goriismeler:

Ozgelik, N, (2001), Kisisel Goriisme(24.02.2001), (Canakkale Seramik
Kalebodur Fab. A.S.).

Elektronik Yawvinlar/ internet; Alintinin yapildigi internet sitesi bilgisi
asagidaki formatta yazilmahdir. “WEB” kelimesi ve belirleyici numarasindan olusan kod,

yil, yazar, sitenin basligi, sitenin tam adresi, siteden bilginin alindig: tarih.

WEB 1, (2002), Peter Norton, Peter Norton’s Web Site,
http://www.pnorton.com/pn.htm, 12/01/2002.

Yazan  Bilinmeven  Cahsmalar: Asagidaki  ornekte  “Intermodal
Transportation” konu adi, “APA Monitor” dergi adidur.

APA Monitor, (1987), Intermodal Transportation, p.7.
Ansiklopedi:
Woodley, D.J., (1990), Acne World Look Encyclopedia, Chicago: World Book.

Brazil, (1970), Harper Encyclopedia of the Modern World, New York: Harper.

ii. CMS Stiline Gére Kaynakcanin Diizenlenmesine fliskin Ornekler

Kitaplar:

ABDULKADIROGLU Abdulkerim, Ismail Belig Nuhbetii’l-Asar Li-Zeyl-i
Ziibdeti’l-Es‘ar, GU Gazi Egitim Fakiiltesi Yay. ,Ankara 1985.

OZCAN Sadik ve AYKUT Kemal, Mustafa Kutlu Kitab1, Nehir Yayimlari,
Istanbul 2001.

OLCAY Necla vd., Edebiyata Giris, Dergah Yayimlari, Istanbul 1981.

Imla Kilavuzu, Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 2000.
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Ceviri Kitap:

BARZUN Jaques ve GRAFF Henry F., Modern Arastirmaci, Cev.:Fatos Dilber,
Tibitak Yay., Ankara 1996.

Editorlii kitapta boliim:

KUCUK Sabahattin, “Divan Siirinde ‘Giines’ Uzerine Bir Deneme”, (Ed.Zeynep
Kerman), Mehmet Kaplan i¢in, Tiirk Kiiltiiriinii Arastirma Enstitiisii Yay., Ankara 1988,
s.149-176.

Editorsiiz va da editorii belli olmayan Kitapta boliim:

PARLATIR Halil, “Bilimsel Yazilarin Hazirlanmasinda Uygulanacak Kurallar”,
Tiirk Dili ve Kompozisyon Bilgileri, Yarg: Tez.

Tez:

BAYRAM Yavuz (2001). Cigeklerle Diger Bitkilerin Divan Siirine Yansima
Bigimleri ve Anlam Cergeveleri, Ondokuz Mayis Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii,

Yayimmlanmamis Doktora Tezi, Samsun.
Makale:

OZBALCI Mustafa, “Siire ve Saire Dair Bazi Notlar”, Ondokuz Mayis
Universitesi Egitim Fakiiltesi Dergisi, S:5 (1990), 5.217-227.

KURNAZ Cemal ve TATCI Mustafa, “Ahmed Yesevi Hakkinda Bir
Bibliyografya Denemesi”, Bilig, S:4 (1997), s.253-263.
Bildiri:

BALKAN Ali Fuat, “Amasya’nin Osmanli Dénemi Kiiltiir Hayatindaki Yeri ve
Onemi”, I. Amasya Arastirmalar1 Sempozyumu 2.Kitap”, 15-18 Haziran 2007, Amasya
Valiligi, Amasya 2007, s.611-620.

DENIZ Sabahat, “Divan Siirinde Giizelin Sa¢ Sekli”, Tiirk Kiiltiiriinde Ayrintilar:
Sa¢ Diizenlemesi Uluslararas1 Konferansi, Marmara Universitesi Tiirkiyat Arastirma ve

Uygulama Merkezi, 8-9 Aralik 1997, istanbul.
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Gazete yazisi:

AKYOL Taha, “Sosyal Bilim Odiilleri”, Milliyet, 28 Subat 2005.

Diger Kaynaklar:

Kisisel WEB sayfasii MERMER Ahmet, Prof. Dr.Ahmet Mermer,
http://w3.gazi.edu.tr/'web/mermer, (ET: 26.05.2004).

Kurumsal WEB sayfas1: Cukurova Universitesi Tiirkoloji Arastirmalar1 Merkezi,

Cukurova Universitesi, http://turkoloji.cu.edu.tr, (ET:13.04.2005).

Milli Kiitiiphane, Milli Kiitiiphane, http://www.mkutup.gov.tr, (ET: 04.04.2005).

WEB’den kitap, dergi, makale:

Tiirkiyat Arastirmalart Dergisi (Ed.Yakup Karasoy, Alaaddin Akoz), Selguk
Universitesi Tiirkiyat Arastirmalari Enstitiisti,

http://www.turkiyat.selcuk.edu.tr/dergi.htm, (ET:07.05.2008).

Turkish Studies (Ed.Mehmet Dursun ERDEM), www.turkishstudies.net, (ET:
03.05.2008).

DAY Robert A., Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlanir, Cev:Giilay
Askay Altay, Tiibitak Yayimlari, Ankara 1996,
http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/index.html, (ET:05.04.2005).

MENGI Mine, “Divan Siiri, Divan Siiri Yazilar, Ak¢ag Yaymmlari, Ankara 2000,
5.22-29; http://turkoloji.cu.edu.tr/ESKI1%20TURK%20%20%EDEBIYATI/2.asp,
(ET:13.04.2005).

iii. MLA Stiline Gore Kaynak¢amin Diizenlenmesine Iliskin Ornekler

Kitaplar:

Nabokov, Vladimir. Lolita. New York: Putnam, 1955.

Gleick, James. Chaos: Making a New Science. New York: Penguin, 1987. Print.
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Cross, Susan, ve Christine Hoffman. Bruce Nauman: Theaters of Experience.

New York: Guggenheim Museum; Londra: Thames & Hudson, 2004.

Lowi, Theodore, Benjamin Ginsberg, ve Steve Jackson. Analyzing American
Government: American Government, Freedom and Power. 3. Baski. New York: Norton,
1994,

Herbert F. Johnson Museum of Art. A Guide to the Herbert F. Johnson Museum
of Art, Cornell University. Ithaca: Cornell U, 1973.

Morison, Samuel Eliot, Henry Steele Commager, ve William E. Leuchtenburg.
The Growth of the American Republic. 2 cilt. New York: Oxford UP, 1980.

Yazari veya editorii bilinmeven vayinlar:

Peterson's Annual Guides to Graduate Study. 33. Baski. Princeton, NJ: Peterson's,
1999.

Ceviri kitap:

Foucault, Michel. Madness and Civilization: A History of Insanity in the Age of

Reason. Cev. Richard Howard. New York: Vintage-Random House, 1988.

Editorlii Kitap:

Hill, Charles A., ve Marguerite Helmers, ed. Defining Visual Rhetorics. Mahwah,
NJ: Lawrence Erlbaum Associates, 2004.

Kitaptan makale:

Ahmedi, Fauzia Erfan. "Welcoming Courtyards: Hospitality, Spirituality, and
Gender." Feminism and Hospitality: Gender in the Host/Guest Relationship. Ed. Maurice
Hamington. Lanham: Lexington Books, 2010. 109-24.

Referans kitaplarindan _alinan_makaleler veya girdiler: Eger makale veya

girdinin yazar1 belirtilmisse, 6nce yazarin ismi, belirtilmemisse dnce baslik verilmelidir.
Bilinen referans eserler icin biitiin yayin bilgisinin verilmesine gerek yoktur._Yalnizca

referans eserin basligi, kacinci baski oldugu ve yayin tarihini belirtmek yeterlidir.

"Hospitality." Tanim 1a. Webster’s Third New World Dictionary. 1993.
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Mercuri, Becky. "Cookies." The Oxford Encyclopedia of Food and Drink in
America. Ed. Andrew F. Smith. 1. Cilt. 2004.

Siireli vavinlarda (akademik dergi, popiiler dergi ve gazete) ver alan

makaleler:

Matarrita-Cascante, David. "Beyond Growth: Reaching Tourism-Led
Development.” Annals of Tourism Research 37. 4 (2010): 1141-63.

Laing, Jennifer, ve Warwick Frost. "How Green Was My Festival: Exploring
Challenges and Opportunities Associated With Staging Green Events." International
Journal of Hospitality Management 29. 2 (2010): 261-7.

Kaplan, David A. "Corporate America’s No. 1 Gun For Hire." Fortune 1 Kasim
2010: 81-95.

Resmi Belgeler: Belgenin yazari bilinmiyorsa belgeyi hazirlayan kurulusun ismi

yazar olarak kullanilir.

Amerika Birlesik Devletleri. Kongre. Senato. Committee on Governmental
Affairs. The Future of the Independent Counsel Act. Hearings 106th Cong., 1st sess.
Washington: GPO, 1999.

Birlesmis Milletler. Genel Kurul. Kadinlara Karst1 Her Tirli Ayrimciligin
Onlenmesi Sozlesmesi. New York: Birlesmis Milletler, 1979.

Online kaynak kitapta makale:

Nielsen, Jorgen S. "European Culture and Islam." Encyclopedia of Islam and the
Muslim World. Ed. Richard C. Martin. New York: Macmillan Reference-Thomson/Gale,
2004. Web. 4 Temmuz 2009.

Online siireli yavinda makale:

Chaplin, Heather. "Epidemic of Extravagance.” Salon 19 Feb. 1999: 13-25. Web.
12 Temmuz 1999.
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Bir veritabanindan ulasilmis tam metinli dergide makale:

Vargas, Jose Antonio. "The Face of Facebook.” New Yorker 86.28 (2010): 54-63.
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3.11 Ekler

Ana bolim igerisinde yer almalari halinde konuyu dagitici ve sirekliligi
engelleyici nitelikteki, dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan ve konunun daha
Iyi anlagilmasina katki saglayacak agiklamalar bu bolimde verilir (Ek 11). Calisma ile
ilgili olup boyutlari, nitelikleri veya icerikleri itibariyla tez icine yerlestirilemeyen
malzemeler (CD, harita vb.), tezden ayr1 olarak, bu boliimde isimlendirilmek kaydiyla,
EKLER bashigi altinda, ayr1 bir kapak veya zarf iginde metin icindeki atif sirasina
uygun olarak verilir. Tezde verilecek bilgisayar program listeleri veya tablolar, 5
sayfadan fazla ise metin kismina veya eklere yazili metin halinde konulmamalidir. S6z
konusu listeler/tablolar bir CD halinde tezin eki olarak verilir. CD’ler, tezin arka ig
kapagina yapilacak bir cep icine yerlestirilir. S6z konusu CD’lerin iizerine etiket

yapistirtlarak igerikleri hakkinda bilgi verilir (6rnegin "Ek A Bilgisayar Programi™).

Ekler kismi, EKLER vyazili tek bir sayfa ile tezin diger kisimlarindan
ayriimalidir.  Ekler bu sayfadan sonraya yerlestirilmelidir. Ekler kisminda, farkli
konular igin ayr1 ek kisimlari diizenlenmelidir. Her bir ekte eki temsil eden bir sembolle,
igerige uygun bir konu basligi bulunmalidir. Basliklar EK A, Ek B seklinde olup tez
metni igerisindeki sunus sirasina gore EKlerin basina konacaktir. Eklerdeki alt
bashklar, A.1, A.1.1 seklinde olmalidir. (Yazima iliskin kurallar ilgili alt bolimlerde
ayrica verilmektedir.) Her bir ek bolimi, yeni bir sayfadan baslamalidir. Eklerin
sayfa numaralari, onceki bolimlerin sayfa numaralarmi takip etmelidir. Ekler,

“Ieindekiler” kisminda, sirasina uygun olarak sayfa numaralari belirtilerek verilmelidir.
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3.12 Ozgecmis

Tez caligmasit yapan ogrencinin 6zgegmisi, bir sayfayr gecmeyecek sekilde
verili.  OZGECMIS bashg, sayfa iist kenarindan 5 cm asagiya tamami biiyiik harf
olmak iizere 18 punto koyu olarak yazilir (Ek 11).
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