	[image: ][image: ]


	[bookmark: _GoBack]Doküman No : 202632 
Yayın Tarihi :
    Revizyon : 

	Temsil, Ağırlama, Tören, Fuar ve Tanıtma Giderleri ve Ön Ödemeleri Ön Mali Kontrol Listesi (Yabancı Konuk ve Heyetler)



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	1.
	  Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği'nde belirtilen
  bilgileri içerecek şekilde düzenlenmiş ve harcama yetkilisi
  tarafından imzalanmış onay belgesi
	
	
	

	2.
	  Fatura, perakende satış fişi veya ödeme kaydedici cihazlara ait
  satış fişi
	
	
	

	3.
	  Adisyon
	
	
	

	
4.
	  Mihmandar Hesap Cetveli (M.Y.H.B.Y. Örnek: 35)
	
	
	

	5.
	  Ziyafete ilişkin temsil ve ağırlama giderlerinin ödenmesinde
  alınacak harcama talimatında, davetli ve misafirlerin sayısı ile
  mihmandarın yapacağı harcamaların neleri kapsayacağı
  belirtilir.
	
	
	

	    6.
	  Faturanın e-Arşiv Fatura olması durumunda, belgenin Gelir
  İdaresi Başkanlığı (GİB) sistemlerine kayıtlı ve geçerli olduğunu
  gösteren sorgulama sonuç belgesi
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
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