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	Doküman No : 202625 
Yayın Tarihi :
    Revizyon : 

	Memur Maaş Ödemeleri Ön Mali Kontrol Listesi



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	      1.
	  Aylık Maaş Bordrosu
	
	X
	
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	2.
	  Banka Listesi
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	3.
	  Personel Bildirimi
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	4.
	  Kefalet Kesintisi Listesi
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	5.
	  Memur Sendika Aidatı Listesi
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	6.
	  Zorunlu BES Kesinti Listesi
	
	        X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	7.
	  Kıdem Listesi (Her mali yılın başında ve durum değişikliğinde)
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	8.
	  Terfilerde terfi onayı (varsa) (Ön mali kontrol listesinde isim
  bazında belirtilmesine gerek bulunmamaktadır.)
	
	
	

	9.
	  Görevden uzaklaştırmalarda, yetkili makamın onayı veya yazısı
  (varsa)
	
	
	

	10.
	  Görevden uzaklaştırılmış olanların göreve iadelerinde, yetkili
  makamın onayı ve göreve başlama yazısı (varsa)
	
	
	

	11.
	  Ücretli vekaletlerde, vekalet onayı ve işe başlama yazısı (varsa)
	
	
	

	12.
	  İkinci görev ödemelerinde, ikinci görev onayı ve işe başlama
  yazısı (varsa)
	
	
	

	13.
	  Sigorta Listesi (Hayat sigortası veya şahıs sigortası poliçeleri)
  (varsa)
	
	

	

	14.
	  Aylıksız izne ayrılanlar için Rektörlük onay yazısı (varsa)
	
	
	

	15.
	  Aylıksız izin ve askerlik dönüşü yeniden işe başlamalarda; işe
  başlama yazısı ve SGK işe giriş bildirgesi (varsa)
	
	
	

	16.
	  Yabancı Dil Tazminatı Alanların Listesi (varsa) (Her mali yılın
  ilk ödemesine ait ödeme belgesine yabancı dil sınav sonuç
  belgesinin bağlanması gerekir.)
	
	
	

	17.
	  İşten ayrılışta SGK işten ayrılış bildirgesi ve görevden ayrılma
  yazısı (varsa)
	
	
	

	18.
	  Göreve yeni başlayanlar için; (varsa)
  a) Göreve Başlama Yazısı
  b) Atama Onayı
  c) Aile Yardımı Bildirimi
  d) Aile Durum Bildirimi Formu
  e) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	
	
	

	19.
	  Nakil yoluyla başlayanlar için; (varsa)
  a) Atama Onayı
  b) Göreve Başlama Yazısı
  c) Personel Nakil Bildirimi
  d) Aile Yardımı Bildirimi
  e Aile Durum Bildirim Formu
  f) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	
	
	

	20.
	[bookmark: _GoBack]  İş riski,İş güçlüğü,mali sorumluluk tazminatı ve eleman
  teminindeki güçlük zammı ile özel hizmet tazminatlarına ilişkin
  ana cetvel ve dağılım listelerinin, mali hizmetler birimince
  onaylandığı ayı izleyen aya ait ödeme belgesine bağlanması
  gerekir
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

image1.png




image2.png
4
TURK-ALMAN UNIVERSITESI
TURKISCH-DEUTSCHE UNIVERSITAT




