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	Doküman No : 202611 
Yayın Tarihi :
    Revizyon : 

	Ek Ders (2547 sayılı kanunun 31. maddesi) Ön Mali Kontrol Listesi



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	1.
	  Her öğretim döneminin başının ilk ayında ders yükü dağılımını
  gösteren Yönetim Kurulu Kararı, ders görevlendirme onayı ve
  akademik takvim (Programda değişiklik halinde onay yeniden
  alınır.)
	
	
	

	2.
	  Banka Listesi
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	3.
	  Bordro
	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	4.
	[bookmark: _GoBack]  Yükseköğretim ek ders ücreti çizelgesi (15A Formu) 
	
	
	

	5.
	  Ek ders icmali

	
	X
	Ödeme emri belgesine bağlanmasına gerek bulunmamaktadır.

	6.
	  Ders yükü bildirim formu
	
	
	

	7.
	  Öğretim elemanlarının raporlu, izinli ya da görevli olduğuna
  dair belge (varsa)
	
	
	

	8.
	  Telafi yapılan dersler için yönetim kurulu kararı (varsa)
	
	
	

	9.
	  Hesap dilekçesi
	
	
	

	10.
	  İlk Ödemede;
  a) Sözleşme
  b) Görevlendirme yazısı
  c) SGK işe giriş bildirgesi
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
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