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	Kurslara Katılma ve Eğitim Giderleri Ödemesi Ön Mali Kontrol Listesi



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	      1.
	  Görevlendirme yazısı
	
	
	

	

2.
	  Yurtiçinde yerli veya yabancı dernek,vakıf veya kurulşlarca
  açılan ve yeterlilikleri Milli Eğitim Bakanlığınca kabul edilen dil
  kursları için idarece karşılanması gereken ders ücretlerinin
  ödenmesinde, görevlendirme yazısı yerine ilgili mevzuatında
  belirtilen yetkili makam onayı
	
	
	

	 3.
	  Fatura (e-arşiv fatura olması durumunda firma kaşe ve
  imzası zorunlu olup ayrıca idare tarafından sistemde kayıtlı olup
  olmadığı sorgulanmalıdır.)
	
	
	

	4.
	  Kurs ve toplantıya iştirak edildiğine ilişkin belge
	
	
	

	5.
	  Yabancı dilde düzenlenen katılım belgesi ve faturanın idarece
  onaylı Türkçe tercümeleri (Varsa)

	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

image1.png




image2.png
4
TURK-ALMAN UNIVERSITESI
TURKISCH-DEUTSCHE UNIVERSITAT




