TURK-ALMAN UNIVERSITESI DERS GOREVLENDIRME VE EK DERS UCRETI
ODEMELERININ USUL VE ESASLARI YONERGESI .

BIiRINCI BOLUM
‘Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1. Bu Yénergenin amaci, Tiirk-Alman Universitesi’nin tiim akademik birimlerinde
okutulan dersleri yiiriitmek amaciyla yapilacak gorevlendirme ve Tiirk-Alman Universitesi’nde
gorev yapan dgretim elemanlannin yurt icinde ve yurt disinda yiriitecegi egitim ve gretim
faaliyetlerinde bulunabilmelerinin ve ek ders iicreti 6demelerinin usul ve esaslarmi
belirlemektir. o ' : ' o '

Kapsam

Madde 2. Bu Yonerge, Tiirk-Alman Universitesi'nde gérev yapan dgretim elemanlannin yurt
igi ve yurt dis1 egitim ve 6gretim gorevlendirilmelerini ve Universiteye disaridan yapilacak her
tiirlis gorevlendirmelerde uygulanacak ilke ve standartlan ile ek ders iicreti 6deme esaslarini
kapsamaktadir. OYP kadrosunda yer alan ogretim clemanlarinin gérevlendirilmeleri ilgili
mevzuat ve kararlar gergevesinde vapilir. '

Da_yanak

Madde 3. Bu Yonerge, 2547 sayih Yiksekogretim Kanunu'nun 18 inci, 19 uncu, 20 inci, 21
inci, 31 inci, 33 {inci, 36 inci, 39 uncu ve 40 ncy maddeleri, 2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu ile Yiiksekogretim Kurulu Yiiriitme Kurulu'nun ilgili kararlan ve Lisansiistii Egitim-
Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yénetmeligi hiikiimleri esas alinarak hazirlanmgtir.

Tanumiar
Madde 4. Bu Yénergede gecen;

2. Anabilim Dal Kurulu: Anabilim Dah Kurulu, Bilim Dal Baskanlanindan olusan
- kurulu; Anabilim Dali’'nin, yalmiz bir bilim dalhm kapsadiy1 durumlarda, Anabilim
Dali Kurulu biitiin 6gretim iiyelerinden ve 6gretim gérevlilerinden olugan kurulunu,

b. Béliim Kurulu: Tck Anabilim Dali bulunan bélimierde Béliim Bagkaninin

-~ bagkanhginda o bslimdeki tiim Sgretim tyeler: ve dgretim gorevlilerinden birden

fazla Anabilim Dahi bulunan boliimlerde ise bélim baskan yardimeilar: ile Anabilim
baskanlarindan olusan kurulu, : ' ' 2

‘¢. Dekan: ligili Fakiiltenin Dekamn,
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¢ Miidiir: Ilgili Enstitii veya Yitksekokul Miidiiriinii,

d. Ogretim Uyeleri: Yitksckogretim Kurumlannda gérevli Profesér, Dogent ve Doktor
Ogretim Uyelerini,

e.  Ogretim Gorevlisi: Yiiksekogretim Kurumlannda okutulan dersleri vermek, uygulama
'yapmak veya yapurmakla yilkiimli bir 6gretim elemanini,

f. Ogretim eleman:; Yiiksekdgretim Kurumlaninda gorevli Ogretim dyeleri, Ofretim
gorevlileri ve aragtirma gérevlilerini, ' o

.

Rektor: Tiirk-Alman Universitesi Rektériini,

Senato: Tirk-Alman Universitesi Senatosunu,

)

Universite: Tiirk-Alman Universitesini,

.

1. Universite Yonetim Kurulu: Tiirk-Alman Universitesi Yonetim Kurulunu R

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Goreviendirme ve Ek Ders Ucreti

Ders Goreviendirmelerinde Genel Esaslar

Madde 5. (1) Bir bolimde/programda ilgili yariyilda agilacak derslerin hangi 6gretim
elemam tarafindan verilecegi Fakiilte ve Yiiksekokulda Béliim Kurulunun, Enstitiilerde
Anabilim Dali Kurulunun goriisii lizerine, Bolim/Enstitiilerde Anabilim Dal Baskaninin teklifi
ile Fakiilte ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu, Enstitiilerde Enstitii Yénetim Kurulu tarafindan
belirlenir.

(2) Boliimde kadrolu &gretim elemaniin zorunlu ders yiikii dolmadan o alanda disandan
Ogretim eleman: goreviendirilmesi kural olarak yapilmaz. Ancak, tniversitenin kurulug
amacna uygun (flying faculty gibi) gorevlendirmeler bu simrlamaya tabi degildir.

(3) Derse iliskin dgretim elemam ihtiyaci kural olarak strastyla 8ncelikle boliim veya anabilim
dalindan, Fakiilteden ve Universite'nin diger fakiiltelerinden giderilir. Universite icinde séz
konusu dersi verebilecek Sgretim iiyesi varken bu Yénergede belirtilen istisnalar disinda
disaridan goreviendirme talep edilemez.

(4) Dersi yiiriitcbilecek 6gretim iiyesi varken disaridan ogretim eleman: gorevlendirmesi talebi
s6z konusu ise, grevlendirilecek ismin dnemi ve bu ismin Tiirk-Alman Universitesine ve Tiirk-
Alman Universitesi dgrencilerine o alanda yapacag: katkilann ilgili birim tarafindan gerekgeli
bir sekilde aciklanmasi gerekir. Géreviendirme teklif yazisina ilave olarak; gorevlendirme
vapilacak dersin agildigy son ii¢ dénemde kimler tarafindan yuratildiginii gosteren liste,
Universite igerisinden onertlen ilgili dersi verebilecek 6gretim elemanlarini gosteren liste
eklenmelidir. ‘ ' s :
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(5) 2547 sayili Kanun’un 31 inci maddesi veya 40 nci maddesinin (a) fikrass hiikiimlerine gére
iiniversite digindan yapilan gérevlendirmelerde bir 6gretim elemaninin géreviendirilmesi Tiirk-
Alman Universitesi birimlerinde bir donemde toplam en fazla 10 saavhafa olabilir.
Gorevlendirmelerde, uzaktan egitimde verilen dersler orgiin egitimde verilen dersler ile aymi
saate kargilik gelir. Yaz okulunda yapilan gérevlendirmelerde, yaz okulunda verilen ders saati
dikkate alinur,

(6) 2547 sayth Kanun'un 40/b maddesi uyarnca farkh sehirdeki bir iiniversiteye
gorevlendirilen Tiirk-Alman Universitesi kadrolu &gretim liyesinin ayni Kanun’un 40/d
maddesi uyannca Tirk-Alman Universitesinde ders ve lisansiisti tez danismanli
gorevlendirilmesi yapilamaz. Gérevlendirme aminda meveut olan tez damigmanlhiklar bu
kapsama girmez ve devam eder, ancak goreviendirmeden sonra Tiirk-Alman Universitesi'nde
veni tez damismanhg alamaz.

(7) Ogretim Gorevlileri (eski adiyla Okutman kadrosunda bulunanlar) ortak zorunlu derslerin
diginda lisans dersi ve lisansiistii dersler (yiiksek lisans ve doktora) i¢in goreviendirilemez.

(8) Ogretim Gorevlilerine (eski adityla Uzman kadrosunda bulunanlar) herhangi bir ders
gorevlendirilmesi (zorunlu ders, yiiksek lisans ve doktora) yapilamaz.

(9) Goreviendirmeler Fakiilte ve Yiiksekokulda Béliim Kurulunun, Enstitiilerde Anabilim Dah
Kurulunun goriisii iizerine, Fakiilte ve Yiiksekokulda Ydnetim Kurulu, Enstitiilerde Enstitii
Kurulunun teklifi ife Dekanin/Miidiiriin teklifi iizerine ve Rektoriin onay! ile ger¢ekiesir.

(10) Tirk Cumhuriyetleri ve Akraba Topluluklarindaki Yiiksek égretim Kurulularindan resmi
davet alan Ogretim elemanlan, gérevli bulunduklan birimdeki egitim ve ogretim faaliyetini
aksatmamak kaydiyla Fakiilte ve Yiiksekokulda Yonetim Kurulu, Enstitiilerde Enstitii
Kurulunun goriisii ile Dekanin/Mildiiriin teklifi lizerine tiniversite yonetim kurulunun karan ve
Milli Egitim Bakanhgmin onayiyla gérevlendirilirler. Gérevlendirme siiresi bir yanyildan az,
alti yaniyildan fazla olamaz. Uluslararasi antlasmalarla kurulan iiniversitelerde bu stire toplam
en fazla on yanyildir. Bu sekildeki goreviendirmelerde Universite Yonetim Kurulu Karar: ve
Rektoriin onay: ile 6gretim elemaninmn Szliik haklan sakh tutularak maassiz 1zinli olarak da
gorevlendirilebilirler.

(11) Ogretim iiyeleri, ders vermekle gorevli ogretim gorevlilerinin ve arasirma gorevlilerinin
talep iizerine tiniversitenin diger birimlerinde, bagka iiniversitelerde ve Tiirk Silahli Kuvvetleri
ile  Emniyet Teskilauna Bagl Yiiksekogretim Kurumlannda ders vermek iizere
gorevlendirilebilirler. Gérevlendirmeler 9 uncu fikradaki usullere gore yapihr.

(12) Fakiilic ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu, Enstitiilerde Enstitii Kurulunun ismen
goreviendirilmesi talep edilen ya da géreviendirilmesi disiiniilen Ogretim uyesi, ders vermekle
gorevli 6gretim gorevlileri va da arastirma gorevlilerinin akademik ve idari gérevlerini verine
getirip getiremeyecegi, veterli Ggrencisi olmayan bdlimler harig, zorunlu ders yiikiini
tamamlayip tamamlamadig, bu goreviendirmenin ilgili blimde o dénem disaridan yapilan
gorevlendirmelere etki edip etmeyecegi hususlari goreviendirme tekliflerine eklenir. Dekan,
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dekan yardimcisy, enstitii ya da aragtirma merkezi miidiirleri, rektér, rektor yardimcisi gibi idari
gorev lstlenmis olanlar bakimindan, géreviendirmelerin idari gorevlerini aksatmamasina
dikkat edilir; bunlar bakimindan zorunlu ders yikliniin doldurulmasi sarti aranmaz;
gorevlendirildikleri yerdeki ders saatleri, ders yiiklerine sayilmaz.

(13) Gorevlendirme teklifleri giiz yanyillan igin en ge¢ Temmuz ay1 sonu, bahar yanyillan
i¢in en ge¢ Arahk ayi sonu itibantyla tamamlamp ilgili Dekanhk/Miidiirlitk tarafindan
Rektorliige gonderilir. ' L ' ' '

Ek Ders Ucreti Odeme

Madde 6. (1) Ek ders ticreti ile ilgili olarak yiiriirliikteki en son mevzuat hiikiimleri sakli kalmak
uzere buradaki diizenleme uygulanir. Ek ders ticreti, haftalik normal ders yikl sininni asan
teorik dersler ve diger faaliyetler igin 8denir. Ogretim elemanlarina normal orgiin 6gretimde en
¢ok yirmi saate kadar, ikinci dgretimde ise en ¢ok on saate kadar ek ders iicreti 8denir. Ders
yiiklerinin tamamlanmasinda, éncelikle, normal 6rgiin égretimde verilen ders dikkate alinir.

Teorik dersler disindaki faaliyetlerin ders yiikiinii tamamlamasindan sonraki kismi ek ders
licretinin hesabinda dikkate alinir. Ancak mecburi ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders
ticretinin hesabinda teorik dersler digindaki faaliyetlerin hafialik en fazla on saatlik kismi
dikkate alimir ve agan kism igin ek ders iicreti 6denmez.

(2) Haftahk zorunlu ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders iicretinin hesaplanmasinda,
teorik dersler digindaki faaliyetlerin en fazla toplam 10 saatinin dikkate alinmas gerekmektedir.

(3) "Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar”in 3. maddesinin
(f) fikras1 uyaninca egitim programlaninin veya derslerin uzaktan egitim yontemi ile yapilmasi
durumunda, faaliyetler esdeger haftalik ders yiikii hesabi yapilarak degerlendirilir.

(4) Haftalik ders ylikiinlin tamamlanmasinda ve ek ders ticretinin hesaplanmasinda sirasiyla;
normal érgiin gretimde verilen teorik dersler ve diger faaliyetler, daha sonra ikinci dgretimde
verilen teorik dersler ve diger faaliyetler dikkate alinir.

(5) 2547 sayili Kanunun 40 inc1 maddesinin (a) fikrasi uyarinca gorevlendirilen 6gretim
elemanlarimin ders yiiklerinin tamamlanmasinda ve ek ders iicretlerinin hesaplanmasinda
sirastyla;

a) Bagh bulunduklan fakiilte veya yiiksekokulda normal Orgiin ogretimde verdikleri ders ve
diger faaliyetler,

by Goreviendirildikleri Yiiksckégretim Kurumlarinda normal orgun 6gretimde verdikleri ders
ve diger faaliyetler,

¢) Bagh bulunduklan fakiilte veya yiiksekokulda ikinci dgretimde verdikleri ders ve diger
faaliyetler,

¢) Gorevlendirildikleri Yiksekdgretim Kurumlarinda ikinci ogretimde verdikleri ders ve



faaliyetler dikkate alinir.

(6) Gorevlendirmeler sonucunda égretim elemanlannn  zorunlu ders yiikiinlin  tamamlanip
tamamlanmadiginin kontrolii ve/veya ilgili 63retim elemanlarina ek ders iicreti $demesinin vapilmas:
igin Fakitlte ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu, Enstitiilerde Enstiti Kurulunun Kararlan gerekli
belgelerle (puantaj, gorev yazilan, 6deme emri belgesi) birlikte Rektorliige iletilmelidir.

(7)  Swmavlann, dersi veren Ggretim eleman: tarafindan yapilmasi halinde, her ders i¢in ayri ayrn olmak
tizere, yanyil ve yilsonu genel sinav donemlerinde her 50 Ggrenci icin 300 gosterge rakammin memur
ayhk katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutar kadar sinav iicreti 6denir. Ogrenci sayisimin géz 6niine
alinmasinda kiisurlar tama iblag edilir ve 500 égrenciden fazlasi dikkate alinmaz. Ara smavlar ve
biitlinleme sinavlan igin sinav licreti 6denmez. Smavin dersi veren dgretim eleman: tarafindan
yapilmamas: halinde smav iicreti 6denmez. ' : -

UCUNCU BOLUM
Tiirk-Alman Universitesi Programlarindaki Dersler icin Gorevlendirme

Tiirk-Alman Universitesinde Kadrolu Ogretim Elemanlarimin Kadrosunun Bulundugu
Bolimde Gérevlendirilmesi

Madde 7. (1) Orgiin 6gretimde verilecek dersler ile bu dersleri yuriitecek 6gretim elemanlannin
gorevlendirilmesi bu Yénergenin 5 inci maddesinin birinci fikrasi hikiimlerine gore
yapilmalidir.

Tiirk-Alman  Universitesi  Birimlerinde  Béliimler/Programlar  Arasi Ogretim
Elemanlarimn Goérevlendirilmesi

Madde 8- (1) Bir bolimde/programda diger béliimden/programdan bir égretim elemam
ihtiyac olmasi durumunda 2547 sayih Kanun'un 40/a maddesine gore gorevlendirilmesi
gerekir. (Ek Form 2)

(2) 2547 sayih Kanun’un 13/b-4 maddesine gore kadrosu disinda bir birimde gérevlendirilen
ogretim elemanlarimin kadrosunun bulundugu birimde veya diger bir birimde, ders vermeleri
halinde 1se Ggretim Giyelerine ek ders iicreti 6demeleri icin ilgili Kanun'un 40/a maddesine gore
Rektoriin onay: ile goreviendirilmesi gerekir. (Ek Form 1)

Universite Disindan Ders Ucreti Karsihgi Ogretim Gorevlisi Géreviendirme Esaslary

Madde 9- (1) Ogretim elemam bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin ozel bilgi ve
uzmanhk isteyen konularmm egitim - Hdretim ve uygulamalan i¢in, kendi uzmanhk
alanlanindaki ¢ahsma ve eserleri ile tammnmus kisiler ders saati iicreti ile goreviendirilebilirler.



(2) Bu maddeye gore yapilacak géreviendirmeler Fakiilte ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu,
Enstitillerde Enstiti Kurulunun goriisii ile Dekamn/Miidiiriin teklifi iizerine Rektriin onay: ile
gergeklesir.

(3) Yonetim Kurulu Kararinda ilgili dersi verecek 6gretim elemant bulunmadig hususunun tespiti ile
gorevlendirilmesi ditsiiniilen kisinin uzmanhk alamina -iligkin bilgiler ile gorevlendirme gerekgesinin
bulunmasi zorunludur. : ' o

(4) Dekan/Miidiir 6nerisine;

:a) Gérevlendirilmesi diisiiniilen kisinin 6zgegmisi, diploma 6megi, niifus ciizdam
ornegi, resmi kurumda galistyor ise kurum izin yazisim, resmi kurumda cahgmiyor ise adli
sicil kaydini,

b) Bélimde/Anabilim dalinda gorevli 6gretim clemanlarinin ders yiikiinii gésteren
listeyi,

¢) Gorevlendirme yapilacak dersin agildigt son ti¢ donemde kimler tarafindan
yiirtitiildiigiini gosteren listeyi,

¢) Yonetim Kurulu kararini, ekleyerek Rektorliige teklif eder. (EK Form 3)
(5) Gorevlendirmenin kural olarak dersler baglamadan tamamlanmas: gerekir.

(6) Goreviendirme teklifinin Rektor tarafindan uygun bulunmamas: halinde yénetim kurullar:
tarafindan, en uygun 6gretim elemam o dersi vermek ya da uygulamay1 gerceklestirmekle
gorevlendirilir.

Yiiksckogretim Kurumlarinda Gérev Yapan Ogretim Elemanlarinin Tiirk-Alman
Universitesinde Ders Ucreti Karsih@ Gorevlendirme Esaslar:

Madde 10- () Derslerin, Universitenin kadrolu gretim elemanlan tarafindan yiiriitilmesi
esastir,

(2) Rektérliige iletilen goreviendirme taleplerine
a) Ismen goreviendirme talep ediliyorsa gérevlendirilmesi diisiiniilen kisinin 6zgecmisi
b} Bolim/Anabilim dalinda gérevhi 6gretim elemanlarinin ders yiikiinii gésteren liste

¢) Gorevlendirme yapilacak dersin aqildigs son Gic donemde kimler tarafindan
yirtitiildiigiint gésteren liste

¢ Fakiilte ve Yiiksekokulda Yénetim Kurulu, Enstitiilerde Enstiti Kurulunun kararn
eklenir.

Yiiriirlik

Madde 11- Bu Yonerge Tiirk-Alman Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarih
itibaniyla yiirtirliige girer. i

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
{ Tarihi Sayisi
\ 14/10/2020 B : 2020/103
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