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	İhale Usulleriyle Yapılan Hizmet Alımları Ön Mali Kontrol Listesi



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	       1.
	  Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği'nde belirtilen
  bilgileri içerecek şekilde düzenlenmiş ve harcama yetkilisi
  tarafından imzalanmış onay belgesi
	
	
	

	2.
	  Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya
  zeyilname)
	
	
	

	3.
	  Faturanın e-Arşiv Fatura olması durumunda, belgenin Gelir
  İdaresi Başkanlığı (GİB) sistemlerine kayıtlı ve geçerli olduğunu
  gösteren sorgulama sonuç belgesi
	
	
	

	4.
	  Fatura üzerinde IBAN bilgisinin yer almadığı durumlarda,
  ödemenin yapılacağı hesabı belirten firma IBAN beyan dilekçesi
	
	
	

	5.
	  Hakediş Raporu
	
	
	

	6.
	  Hizmet İşleri Hakediş Raporu
	
	
	

	7.
	  Hizmet İşleri Kabul Tutanağı
	
	
	

	8.
	  Sözleşme (ilk hakkediş ödemesinde)
	
	
	

	9.
	  Sözleşme yapılması halinde damga vergisinin yatırıldığına ilişkin
  alındının onaylı örneği veya tahsil edildiğine ilişkin harcama
  birimince onaylı yazı (ilk hakkediş ödemesinde)
	
	
	

	10.
	  Limiti (5.000TL'yi) aşan ödemelerde vergi borcu sorgulaması
  (İlgili belge, 22/A maddesi kapsamında düzenlenmeli ve Türk
  Alman Üniversitesi Rektörlüğüne, ödemeyi yapan harcama
  birimine ve ilgili makama vs. hitaben alınmalıdır.)
	
	
	

	11.
	  İhale Konusu İşyerleri İçin E-Borç Sorgulama (SGK)
	
	
	

	12.
	  Damga Vergisi Kesinti Detay Listesi (Ödemelere İlişkin)
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
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