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TIF Diizenlenmesi

Tasinirlann ambara girisinde ve cikisinda tasinir kayit yetkilisi
tarafindan tasinir islem fisi duzenlenir.

Kayitlara alinmamis, belgesi bulunmayan tasinirlarnn degerinin
tespiti icin, harcama yeikilisi onayi ile
kurulur.

* Sayistay Bulgusu - Tasinir Butgce Uyumilulugu




Zimmet Islemleri

Dayanikl tasinirlar;
ambardan cikis yapildiginda Tasinir Teslim Belgesi,
ambardan cikis yapildiginda ise Dayanikh
Tasinirlar Listesi dUzenlenir.

TUketim malzemelerinin  kullanima  veriimesinde ise Tasinir islem Fisi
duzenlenir.

Ambardaki tasinir mallar,
tasinir kayit yetkilisinden ile talep edilir.

* Sayistay Bulgusu — Zimmet Fisi Duzenlememe




Tuketim Cikisi

istek Birim Yetkilisi
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Tuketim Cikist Islemlers

» Tiketim malzemeleri, Tasinir istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Varlik islem Fisi
ile cikis kaydedilir.

» Ancak fiziki olarak ambara girisi olmadan dogrudan tiiketimi yapilan tasinirlarin
ilgilisine teslim edildigine dair tutanak ve benzeri belge bulunmasi durumunda Varlik
Islem Fisi ile kayitlardan cikisinda ayrica Tasinir istek Belgesi aranmaz. Satin alma
ve i¢c imkanlarla lretim taleplerine iliskin belgeler de dayanak belge olarak kabul
edilir.

» Tuketim malzemelerinin son kullanim tarihlerinin yaklasmasi, proje bazli malzeme
alimlari, diger birimlere teslim edilmek lizere merkezi satin alma birimlerince tliketi
malzemesi temin edilmesi gibi zorunlu ve isin niteliginden kaynaklanan haller disind
tiketim malzemelerinin cikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik siras1 dikkate
alinarak “ilk giren-ilk ¢cikar” esasina gore ve giris bedelleri uzerinden yapilir.




Zimmet Islemi

Tasinir istek Belgesi

¥

istek Birim Yetkilisi
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Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Teslim Belgesi + Tasinir




Ortak Alan Islemi

Tasinir istek Belgesi

¥

istek Birim Yetk1|151




Tasinir kayit yetkilisinin ayrilmasi

«  Ambarlanndaki tasinirlan ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve
belgeleri istifa, hastalk, tutuklanma, olum gibi nedenlerle
devir ve ftfesim edemeyen tasinir kayit yetkililerinin
sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler,

ile yeni tasinir kayit yetkilisine devir ve
teslim edilir.

« Devir kurulu, tarafindan belirlenen bir kisinin
baskanliginda, tasinir kayit yetkililerinin de katildigl, en az O¢
kisiden olusur.




Kayittan Diisme Islemleri

Tasininn kaybolma, ¢alinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya
sayimda noksan ¢cikmasi;

yipranma, kirima veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimaz
hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrimasi

ile canh tasinirlann olmesi gibi nedenlerle kayitlardan cikarlmasini saglamak
amacilyla iki nusha olarak
Kayittan Dugsme Teklif ve Onay Tutanagi duzenlenir.




Tutanak, harcama yeftkilisi tfarafindan gdrevlendiriliecek en az O¢
kisiden olusan komisyonca imzalanrr ve

uzere kayitlardan distlmesi; hususu olurlariniza sunulur. Tasinir Kayit Yetkilisi (3)
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Sayim Islemleri

Harcama birimine ait tasinirlarin,

« tasinir kayit yetkililerinin gérevlerinden ayriimalarinda,

* vil sonlarnnda ve

« harcama yeftkilisinin gerekli gordugu durum ve zamanlarda sayimi yapllr.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin baskanhginda tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az u¢ kisiden
olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.




IL VE ILCE ADI : Trabzon

T.C. Maliye Bakanhgi

HARCAMA BIRIM ADI : Halk Kuttiphanesi

HARCAMA BIRIM KODU : 21.1.32.62.401

gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve ¢ikislar sayim kurulunun talebi
Uzerine harcama yeikilisince durdurulabilir.

SAYIM TUTANAGI

IL KODU :61

YILI :

Sayim suresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar icin

Muhasebat Genel Muadurlugu

TASINIR URUN KODU|

TASINIR ADI

SAYMANLIK KODU :61100

SAYMANLIK ADI :

2020

2532316-11

TASINIR iKINCI DUZEY KODU

5LCO AMBARDA
BIRIMI

Trabzon Defterdarlik

AMBARIN ADI : DAYANIKLI TASINIRLAR

253251222

MATKAP MAKINELERI(

MATKAP,, MARKASIZ ELEKTRIKLI )

BULUMAN
MIKTAR

KAYITLARA GORE ORTAK
KULLANIM ALANLARINDA

RAPOR TARIHI : 22 Kasim 2021 5:03

253257193

AK( SARJ SISTEMLERI( ALARM AKUSU |253.02.05/Giig Elekironigi ve Basingl
12 VLT, MARKASIZ, )

253.02.03/Atolye Makineleri ve
Aletier

Makineler ile Aletleri

BULUNAN MIKTAR

ORTAK KULLANIM
ALANLARINDA BULUNAN
MIKT,

KAYITLARA GORE
KISILERE VERILEN

FAZLA | NOKSAN
MIKTAR]

MiKTAR

MIKTAR

2533112414

ZEMIN SUPURME MAKINELER(

0
KESINTISIZ GUG KAYNAKLARI{ ONLINE [253.02.05/Giig Elekironigi ve Basingl
GUC KAYNAGI, MARKASIZ, )

Makineler ile Aletleri

25331124

SAMSUNG VC1S0VNDCNCIT )

ZEMIN SUPURME MAKINELERI(
KTRIK H MARKA

AEEA

1]
253.03.01Mkama, Temizieme ve
Utiilleme Cihaz ve Araclan

253.03.01/¥1kama,
ftiileme Cihz

Temizleme ve
e Aracian




Yilsonu islemleri

Tasinir mal yonetim hesabi, harcama birimleri itibariyla hazirlanir.

Tasinir kontrol yeftkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu
kontrol edilerek imzalanir.

Tasinir mal yonetim hesabinda;

« Onceki yildan devredilen,

* vilicinde giren, cikan ve

« ertesi yila devredilen tasinirlar ile yilsonu sayminda bulunan fazla ve
noksanlar gosterilir.




Tasinir Mal Yonetim Hesab1

Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

a) Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.

b) Tasinir Sayim ve Dokum Cetveli.

c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabl Cetveli; mUze ve kUtUphane
olarak faaliyet gosteren harcama birimlerinde MUze/KUtUphane Yonetim

Hesabi Cetveli.

¢) Yilsonu itibanyla en son dUzenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini
gOsterir tutanak.




T.C. Hazine ve Malive BakanliF Muhasebat Genel Mudirliga
HARCAMA BIRIMI TASINIR MAL YONETIM HESARBI CETVELI

IL VE ILGENIN ADI |Trabzon KODU | 61 YILI |2021
HARCAMA BIRIMININ ADI | Halk Katophanesi KODU | 2113262401 KODU |150.01
— 5
MUHASEBE BIRIMININ | ADI | Trabzon Defterdari Muhasebe Madarl KODU | 61100 = | ADI |Kurtasiye Malzemeleri Grubu
TASINIR ) | oE¢EN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVIR
SIRA|IL DUZEY| TASINIR IL. DUZEY DETAY | OLGU.
NO | DETAY ADI BIRIMI ) ) i i .
EODU MIKTARI TUTART MIKTART TUTARI MIKTART TUTARI MIKTART TUTARI MIKTART TUTARI
1 [150.01.01 [Yaz Araglar DUZINE 0.00] 0.00] 50,00 112.10 50,008 112,10 50.00] 112,19 0.00) 0.00
2 |1500101 [Yaz Araglary ADET 0,00 0,00 155,00 11595 155,00 115,95 153,00 415,99 0,00| 0,00)
3 |15001.01 [Vaz Araglary PAKET 0,00 0,00 110,00 454,30 110,00 454,30 110,00 154,30 0,00| 0,00)
TOPLAM 0,00 0,00 315,00 982,35 315,00 982,35 315,00] 98235 0,00| 0,00)
4 |I5001.03 [Ragit Urinler TOP 0,00 0,00 20,00 247320 20,00 247320 20,00 247329 0,00| 0,00)
5 [150.01.05  [Ragit Uranler ADET 0,00 0,00 5.806,00 14.538,54 5.806,00 14.538,34 5.806,00) 14,538,534 0,00| 0,00)
6 [150.01.03 |Kagst Urinler PAKET 0.00 0.00 6.527.00] 11.818.29 6.527.00f 11.818.29 6.527.00] 11.818 2 0.00| 0,00
7 [50.01.03  [Kagst Urdnler CILT 0.00 0.00 45,00 4.779.00 45,00) 4.779.00 45,00 4.779.00f 0.00| 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 12.398.00 33.609.,03| 12.398.00 33.600,03 12.398,00 33.609.03 0,00| 0.00)
8 [150.01.04 |Y”-‘C¥ Faksmule Cihaz, |-”‘DET 0.00 0.00 19.00] 10.254.20 19,00 10.254.20 19,00 10.254.20f 0.00| 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 19,00 10.254.20 19,00 10.254,20 19,00] 10.254,20 0,00| 0,00)
o [15001.05 F‘Cﬂé" Tuttemcnlan, |‘"‘DET 0,00 0,00 90,00 809,75 90,00 899,75 90,00 500,79 0,00| 0,00)
TOPLAM 0,00 0,00 20,00 800,75 20,00 899,75 90,00 209,75 0,00| 0,00)
Defter K Ve sayem v : Belge - cetvel ve kayitlara uygunlugu kontrel edilmigtic. Muhasebe kayitlanna uygund

Taguur Kontrol Yetkilisi Muhasebe YetkilisiYrd.

Ad: Soyad:s . ADEM AYDIN Ads Soyads -
Imza Tmza -
Tarih: Tarih:

Kayrtlara uygundur
Harcama Yetkilisi

Ada Soyad: :

Tarih: ook
TMY Ormek No: 14 Sayfal/20



KULLANILAN SISTEMLER

HARCAMA BIRIMI ISLEMLERI MUHASEBE BiRiMi iSLEMLERI

TKYS-Tasinir Kayit ve BKMYBS- BUtUnlesik Kamu

Yonetim Sistem . : Mali  Yonetim ve Bilisim
MYS- Harcama Yonetim Sistemi

Sistemi




SATINALMA VE DEGER ARTIRIMI iSLEMLERINDE SUREC

1V (|

/’[ TKYS MYS | Y ]ﬁ\

| BKMYBS

Gerceklestirme
Gorevlisi tarafindan Odeme islemleri
duzenlenen ile
Odeme Emiri Belgesi Varlk islemleri
ile modullerindeki
Varlik islem Fisi belgeler onaylanir
iliskilendirilir. Harcama ve yevmiye kaydi
Yeikilisi kontrol ettikten gerceklestirilir.
sonra onaylar.

- -

HARCAMA BIiRiMi SUREC MUHASEBE BiRIMi SUREC

Tasinir Kayit Yeftkili
tarafindan fatura
dayanak tutularak
Tasinir islem Fisi
dizenlenir.




DIGER iSLEMLERDE(Devir, Hurda vb.) SUREC

(|

TKYS

]\

Tasinir Kayit Yeftkili
tarafindan dayanak
belgeye gore
Tasinir islem Fisi
dizenlenir.

\

HARCAMA BiRiMi SUREC

/[ BKMYBS | h

Varlk islemleri
modulindeki

belge onaylanir ve
yevmiye kaydi
gerceklestirilir.

4

MUHASEBE BiRiMi SUREC




Tesekkir Ederiz.




