
HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR İŞLEMLERİ

 Adem AYDIN
Hazine ve Maliye Uzmanı



Taşınır İşlemleri

 Taşınır İşlem Fişi Düzenlenmesi

 Zimmet İşlemleri

 Tüketim Malzemeleri Çıkış İşlemleri

 Devir Kurulu İşlemleri

 Kayıttan Düşme İşlemleri

 Sayım İşlemleri

 Yılsonu İşlemleri

 Kullanılan Sistemler



Taşınırların ambara girişinde ve çıkışında taşınır kayıt yetkilisi
tarafından taşınır işlem fişi düzenlenir.

Kayıtlara alınmamış, belgesi bulunmayan taşınırların değerinin

tespiti için, harcama yetkilisi onayı ile değer tespit komisyonu
kurulur.

* Sayıştay Bulgusu – Taşınır Bütçe Uyumluluğu

TİF Düzenlenmesi



Zimmet İşlemleri

Dayanıklı taşınırlar;
• Kişi adına ambardan çıkış yapıldığında Taşınır Teslim Belgesi,
• Ortak kullanım adına ambardan çıkış yapıldığında ise Dayanıklı

Taşınırlar Listesi düzenlenir.

Tüketim malzemelerinin kullanıma verilmesinde ise Taşınır İşlem Fişi
düzenlenir.

Ambardaki taşınır mallar,
taşınır kayıt yetkilisinden Taşınır İstek Belgesi ile talep edilir.

* Sayıştay Bulgusu – Zimmet Fişi Düzenlememe



İstek Birim Yetkilisi

Taşınır İstek Belgesi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Tüketim Malzemeleri Çıkış TİFİ + Taşınır

Şube/Oda

Tüketim Çıkışı



Tüketim Çıkışı İşlemleri

 Tüketim malzemeleri, Taşınır İstek Belgesi karşılığında düzenlenecek Varlık İşlem Fişi 

ile çıkış kaydedilir. 

 Ancak fiziki olarak ambara girişi olmadan doğrudan tüketimi yapılan taşınırların 

ilgilisine teslim edildiğine dair tutanak ve benzeri belge bulunması durumunda Varlık 

İşlem Fişi ile kayıtlardan çıkışında ayrıca Taşınır İstek Belgesi aranmaz. Satın alma 

ve iç imkânlarla üretim taleplerine ilişkin belgeler de dayanak belge olarak kabul 

edilir.

 Tüketim malzemelerinin son kullanım tarihlerinin yaklaşması, proje bazlı malzeme 

alımları, diğer birimlere teslim edilmek üzere merkezi satın alma birimlerince tüketim 

malzemesi temin edilmesi gibi zorunlu ve işin niteliğinden kaynaklanan hâller dışında 

tüketim malzemelerinin çıkış kayıtları, ambarlara girişlerindeki öncelik sırası dikkate 

alınarak “ilk giren-ilk çıkar” esasına göre ve giriş bedelleri üzerinden yapılır.



İstek Birim Yetkilisi

Taşınır İstek Belgesi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Taşınır Teslim Belgesi + Taşınır

Zimmet İşlemi



İstek Birim Yetkilisi

Taşınır İstek Belgesi

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Dayanıklı Taşınırlar Listesi + Taşınır

Ortak Alan İşlemi



• Ambarlarındaki taşınırları ve taşınır işlemlerine ilişkin kayıt ve

belgeleri istifa, hastalık, tutuklanma, ölüm gibi nedenlerle
devir ve teslim edemeyen taşınır kayıt yetkililerinin

sorumluluğundaki taşınırlar ile dayanağı kayıt ve belgeler,

devir kurulu aracılığı ile yeni taşınır kayıt yetkilisine devir ve

teslim edilir.

• Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafından belirlenen bir kişinin

başkanlığında, taşınır kayıt yetkililerinin de katıldığı, en az üç
kişiden oluşur.

Taşınır kayıt yetkilisinin ayrılması



Taşınırın kaybolma, çalınma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olması veya
sayımda noksan çıkması;

yıpranma, kırılma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmaz

hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrılması

ile canlı taşınırların ölmesi gibi nedenlerle kayıtlardan çıkarılmasını sağlamak
amacıyla iki nüsha olarak

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı düzenlenir.

Kayıttan Düşme İşlemleri



MERKEZİ YÖNETM
- Genel Bütçeli İdareler 

- Özel Bütçeli İdareler

- Düzenleyici ve Denetleyici 
Kurumlar

Tutanak, harcama yetkilisi tarafından görevlendirilecek en az üç

kişiden oluşan komisyonca imzalanır ve harcama yetkilisi

tarafından onaylanır.



Harcama birimine ait taşınırların,

• taşınır kayıt yetkililerinin görevlerinden ayrılmalarında,

• yıl sonlarında ve

• harcama yetkilisinin gerekli gördüğü durum ve zamanlarda sayımı yapılır.

Taşınır sayımları, harcama yetkilisince, kendisinin veya görevlendireceği bir

kişinin başkanlığında taşınır kayıt yetkilisinin de katılımıyla, en az üç kişiden
oluşturulan sayım kurulu tarafından yapılır.

Sayım İşlemleri



Sayım süresince, hizmetin aksamaması ve bozulabilecek nitelikteki taşınırlar için 

gerekli tedbirlerin alınması kaydıyla, taşınır giriş ve çıkışları sayım kurulunun talebi 

üzerine harcama yetkilisince durdurulabilir. 



Taşınır mal yönetim hesabı, harcama birimleri itibarıyla hazırlanır.

Taşınır kontrol yetkilisince kayıt ve belgeler ile mali tablolara uygunluğu

kontrol edilerek imzalanır.

Taşınır mal yönetim hesabında;

• önceki yıldan devredilen,

• yılı içinde giren, çıkan ve

• ertesi yıla devredilen taşınırlar ile yılsonu sayımında bulunan fazla ve

noksanlar gösterilir.

Yılsonu İşlemleri



Taşınır mal yönetim hesabı aşağıdaki cetvellerden oluşur:

a) Yılsonu sayımına ilişkin Sayım Tutanağı.

b) Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli.

c) Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetveli; müze ve kütüphane

olarak faaliyet gösteren harcama birimlerinde Müze/Kütüphane Yönetim

Hesabı Cetveli.

ç) Yılsonu itibarıyla en son düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin sıra numarasını

gösterir tutanak.

Taşınır Mal Yönetim Hesabı





KULLANILAN SİSTEMLER

HARCAMA BİRİMİ İŞLEMLERİ

TKYS-Taşınır Kayıt ve 

Yönetim Sistemi

MYS- Harcama Yönetim 

Sistemi

MUHASEBE BİRİMİ İŞLEMLERİ

BKMYBS- Bütünleşik Kamu

Mali Yönetim ve Bilişim

Sistemi







Teşekkür Ederiz.


