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	Temsil, Ağırlama, Tören, Fuar ve Tanıtma Giderleri ve Ön Ödemeleri Ön Mali Kontrol Listesi (Mal, Hizmet ve Yapım İşleri)



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	1.
	  Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği'nde belirtilen
  bilgileri içerecek şekilde düzenlenmiş ve harcama yetkilisi
  tarafından imzalanmış onay belgesi
	
	
	

	

2.
	  Fatura (Düzenlenecek faturaların, Merkezi Yönetim Harcama
  Belgeleri Hakkında Genel Tebliğ’in 3. maddesinde yer alan
  açıklamalara uygun olması gerekmektedir. Ayrıca, damga
  vergisinin tahsil edilebilmesi için faturanın üzerine satıcı
  tarafından 'Bedeli tahsil edilmiştir' ibaresinin yazılarak
  imzalanması zorunludur.)
	
	
	

	3.
	  Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı (M.Y.H.B.Y. Örnek No: 2)
	
	
	

	
4.
	  Mal alımlarında muayene ve kabul komisyonu tutanağı
  Hizmet alımlarında hizmet işleri kabul tutanağı
  Yapım işlerinde yapım/onarım iş bitimi tutanağı
	
	
	

	5.
	  Mal ve malzeme, demirbaş, makine, teçhizat ve taşıt alımlarında
  Varlık İşlem Fişi
	
	
	

	
6.
	  Faturanın e-Arşiv Fatura olması durumunda, belgenin Gelir
  İdaresi Başkanlığı (GİB) sistemlerine kayıtlı ve geçerli olduğunu
  gösteren sorgulama sonuç belgesi
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
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