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	Doküman No : 202634 
Yayın Tarihi :
    Revizyon : 

	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Ödemesi Ön Mali Kontrol Listesi



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	      1.
	[bookmark: _GoBack]  Görevlendirme yazısı veya harcama talimatı
	
	
	

	2.
	  Geçici görev yolluklarının avans suretiyle ödenmesinde
  görevlendirme yazısı veya harcama talimatı
	
	
	

	3.
	  Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi
	
	
	

	4.
	  Mali Hizmetler Birimi ön mali kontrol görüş yazısı
	
	
	

	5.
	  Denetim, kurs, yarışma, gösteri veya benzeri işler nedeniyle toplu
  olarak yapılan seyahatlerde, geçici görev yolluğu bildirimleri
  yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi

	
	
	

	6.
	  Uçakla yapılan seyahatlerde yolcu bileti(Rektör Olurunda
  seyahatin uçakla yapılacağına dair ifade yer almalı ve aylık
  dereceleri 5 ve daha yukarı olan memur, hizmetliler için üst
  makam onayı)
	
	
	

	7.
	  Takip edilmesi gereken yolun dışında bir yoldan veya
  kullanılması gereken taşıt aracından başka bir araçla yolculuk
  yapılmasının zorunlu olduğu hallerde, yetkili makamdan alınacak
  onay veya rapor
	
	
	

	8.
	  Görevine ait mesleki ve sıhhi yeterliliklerinin tespiti veya
  kurumlarınca görülecek lüzum üzerine sınav için gönderilenler
  ile yurtiçinde mesleki bilgilerini artırmak amacıyla memuriyet
  mahalli dışında açılan kurs veya okullara gönderilenlerin söz
  konusu sınav veya kursa katıldığını gösteren belge
	
	
	

	9.
	  Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura
	
	
	

	10.
	  Yabancı dildeki ödemeye ilişkin belgeler için harcama yetkisince
  onaylı Türkçe tercümesi
	
	
	

	11.
	  Yurtdışı çıkış harç puluna ait dekont
	
	
	

	12.
	  Kurum personeli dışındaki kişiler için hesap dilekçesi
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
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