Taşınırların Hurdaya Ayrılması, Kullanılamaz Hale Gelmesi, Yok Olması veya Sayım Noksanı Nedeniyle Kayıtlardan Çıkış İşlemleri
Taşınırın kaybolma, çalınma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olması veya sayımda noksan çıkması; yıpranma, kırılma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrılması gibi nedenlerle kayıtlardan çıkarılması durumlarında kayıttan düşme işlemi yapılmaktadır.

Yapılacak İşlemler
1-Dayanıklı taşınırın hizmet dışı bırakılması ve hurdaya ayrılması tespitinin yapılmasını teminen, harcama yetkilisinin onayı ile Hurda Tespit Komisyonu kurulur. Bu komisyon biri işin uzmanı, biri Taşınır kayıt yetkilisi olmak üzere en az 3 kişiden oluşur. 

Harcama yetkilisinin onayı ile kurulacak komisyonda taşınırın özelliğine uygun bir uzman üye bulunması gerektiğinden ilgili birimde uzman personel bulunmuyorsa başka bir birimden yazılı olarak uzman personelin komisyon üyeliğine görevlendirilmesi talep edilmelidir. Komisyonda görevlendirilenlere ayrıca görevlendirme yazısının tebliğ edilmesi uygun olur. Uzman personel talep yazısı ve Hurda Tespit komisyonu kurulmasına dair olur yazısı EK-1 ve EK-2 de yer almaktadır.
2- Hurda Tespit Komisyonu taşınırların hangilerinin hurdaya ayrılıp ayrılmaması gerektiğini değerlendirir, kayıttan düşülecekleri tespit eder, tespit tutanağı (EK-3) ve gerekçeli kararı ile birlikte Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağını imzalayarak harcama yetkilisinin onayına sunar. (EK-4)

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı, Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından KBS üzerinden kayıttan düşme nedeni farklı olan taşınırlar için ayrı ayrı oluşturulur, iki nüsha olarak düzenlenir, Komisyona ve Harcama Yetkilisine imzalatılır. (Bu Tutanak Taşınır Kayıt Yönetim Sisteminde düzenlenerek çıktı alınır.) Tutanağın bir nüshası, çıkış kaydına esas olmak üzere düzenlenen Taşınır İşlem Fişine, ikinci nüshası muhasebe birimine gönderilecek Taşınır İşlem Fişine eklenir. 

3-Hurdaya ayrılan dayanıklı taşınırın KBS üzerinden taşınır işlem fişi ile çıkışı yapılır. TKYS üzerinden yapılacak işlemler aşağıda belirtilmiştir:

Taşınır Kayıt Yönetim Sisteminde;
1-TKYS’ye Giriş Yapınız. Taşınır mal işlemleri modülü içerisinde çıkış işlemini tıklayınız.
2-Kayıttan Düşme Bölümüne Tıklayınız.
3-Tif Tipi (Taşınır İşlem Fişi) Seçiniz.
4-Malzeme Ekle’ (Kayıttan Düşülecek Malzemeyi Bularak Seçip Ekleyiniz).
5-Kayıttan Düşülecek Malzeme Üzerine 1 Kez Tıklanır Sağ Tarafta Siciller Listelenir.
6-İşlem Miktarı Sütununa Kayıtlardan Düşülecek Miktar Girilir.
7-Sağ Tarafta Listelenen Taşınıra Ait Kutucuk Seçilir.
8-Malzeme Ekle Butonuna Tıklanır.
10-Gerekli Kontroller Yapıldıktan Sonra Devam Butonuna Basılır.
11-Kayıttan Düşme Nedeni Seçilir.
12-Kayıttan Düşüldükten Sonra Taşınıra Nasıl Bir İşlem Yapılacağı Seçilir.
13-Kaydet Butonuna Basılır.
14-Açılan Sayfada Tutanağın Üzerine Gelinerek Tutanak Rapor Göster Tıklanır.
15-Tutanağın Çıktısı Alınır.
16-İmza Aşamaları Tamamlanır Ve Sonrasında Yine Sistem Üzerinden ”Taşınır Mal İşlemleri” modülü, 'Kayıttan Düşme Teklif  Ve Onay Tutanağı’ Bölümünden “Taşınır İşlem Fişi Oluştur” butonu İle “Oluşturulan Tif Onaysız Tif Ler “ arasına Gider.
21-İşlemi Tamamlamak İçin Onaysız Çıkış Tif’leri Bölümünden onaysız Tif  onaylanır.
4- Üniversitemizde haziran ve kasım ayları olmak üzere yılda 2 kez hurdaya ayırma işlemi yapılacaktır.
5-Hurdaya ayırma işlemi biten taşınırlar bir liste halinde, Hurda Teslim Tutanağı düzenlenerek hurda ambarında depolanmak üzere İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına teslim edilir. 
6-İşlem bittiğinde tüm evraklar, TİF ve ekleri Strateji Daire Başkanlığına üst yazı ekinde gönderilir ve belge suretleri birimde dosyalanır. 
Özel Hükümler
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Sayt 2022
Konu: Hurda ayirma komisyon tye talebi

.. DEKANLIGINAMUDURLUGUNE BASKANLIGINA

Dekanligimiz/MidirlogomiizBaskanlifimz envanterine kayth olan ve hurdaya aynimasi
GUSHNBEN BSIIAT (ppunsmmmssrsmmssssmmserommsssssmmssmonmc) A5 Mal Yonetmeliginin 28,
maddesine istinaden harcama yetkilisi tarafindan olusturulacak komisyon tarafindan degerlendirilmesi
gerekmektedir

St konusu komisyona uzman iye olarak goreviendirilmek izere biriminizde gorev yapan bir
personelin bildirilmesi hususunda;

Geregini arz ederim.

Dekan/Midur/ Daire Baskant

Dagim
Geregi:

Genel Sekreterlik

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
Tdari ve Mali Isler Daire Baskaniig:
Bilgi Islem Daire Baskanlig

Yap: leri ve Teknik daire Baskaniig: |
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Kony: Hurda Tespit Komisyonu

'DEKANLIK/MUDURLUK/BASKANLIK MAKAMINA

Tasinur Mal Yonetmeliginin “Hurdaya ayirma nedeniyle grkis™ baslikl1 28 Maddesinde; ekonomik
‘mrinG tamamiamis olan veya tamamlamadig: halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanimasinda yarar
gortlmeyerek hizmet dist burakilmas: gereltigi ilgiller veya ozel mevzuatt cercevesinde ofusturulan
Komisyon tarafindan bildirilen taswurlarin, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az t¢ kisiden olusan
Komisyon tarafindan degerlendirilecegi ongorblmtir.

Dekanligimiz Midirlogimiiz/Baskanligimiz ambaninda yer alan dayanis tagmrlardan hurdaya
aynlacak olanlarn belirlenmesi amaciyla bir komisyon kurulmas: gerekmektedir
Tigili yonetmelik maddesine istinaden Dekaniguniz Modirlogimiz/Baskanhguniz ambaninda

meveut dayanikly tasmurlardan hurdaya ayniacak olanarin belirlenmesi amaciyla asagida belirtilen
personelin gorevlendirilmesi hususunt
Olurlariza arz ederim.

Bagkan Tye Tye Tye

Daire Baskany/Fakiilte /iiksekokul/Enstitii Sekreteri
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Konu: Hurda Tespit Komisyons Tutanags

'DEKANLIKMUDURLUK/BASKANLIK MAKAMINA.

Makamumn(ilgii harcara yetkilisinin)__. Tarih ve... Sayilt Olur'lan e olusturulan Hurda
Tespit Komisyon. . Tarihinde saat .. De yerde toplanms ve ilgili 1arcama biriminin kullaniminda iken,
kulammdan dolay! ekonomik Smring tamamlams, teknik ve fiziki nedenlerle kullanimasida yarar
gorilmeyen, kullaniamaz hale gelen ve tamr maliyetieri yiksek olan dayanikl tayrlar incelenmistic
Yapian inceleme scnucunda 5oz kowusu tagmirlann komisyon tutaragimizda belirtien hususlara
istinaden hurdaya avnimasina karar verilmigti

Bagkan Tye Tre Tye

(Hurda Tespit Kemisyony Uyeleri (imzaly))




image4.jpg
gt EK4
tl
TURK-ALMAN UNIVERSITESI REKTORLY

Sayt
Konu: Hurdaya Ayima Oluru

12022

DEKANLIK/MUDURLUK/BASKANLIK MAKAMINA

(ilgili harcama_biriminin) kaytlarnda bulunan dayanikls tasimurlardan, ekonomik Smarting
tamamlamu olan, kullamlamaz hale gelen veya tamamlamadifs halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanimasinda yarar gordlmeyerek hizmet dist birakilmas: gerektigi tespit edilen, tamir maliyetleri
yiiksek olan taswrlara ifiskin dizenlenen Hurda Tespit Komisyonu Tutanag: ekte sunulmugtur.

‘Hurdaya aynimasina Karar verilen sz konusu dayanikl: tasmirlarin Taginir Mal Yonetmeliginin 28
maddesi geregi “Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi” dzenlenerek kaytlardan dusblmesini
olurlarniza arz ederim.
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