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	Sürekli İşçi Kıdem Tazminatı Ödemesi Ön Mali Kontrol Listesi



Harcama Birimi	: ........................................................................................................
İşin Adı	: ........................................................................................................
Bütçe Yılı ve Tertibi	: ........................................................................................................
Önemli Not: Ödeme emri belgesine eklenecek tüm belgelerde tarih alanlarının eksiksiz doldurulması ve yetkili kişilerin ıslak imzalarının bulunması zorunludur. E-imza ile imzalanmış veya elektronik ortamda doğrulanabilen belgeler bu kuralın dışındadır.


	
Sıra
	
Kontrol Edilecek Belgeler
	
Uygun / Var
	Uygun Değil / Yok
	
     Açıklama / Eksiklik

	1.
	  İşçinin hesap bilgilerinin bulunduğu kıdem tazminat talebini
  içeren dilekçe
	
	
	

	2.
	  SGK Tescil ve Hizmet Dökümü
	
	
	

	3.
	  İşçinin çalıştığı İşyeri Ünvan Listesi
	
	
	

	4.
	  SGK İşten Ayrılış Bildirgesi
	
	
	

	5.
	  SGK’dan Kıdem Tazminatına Esas Yazı
	
	
	

	6.
	  Kişiye emekli aylığı bağlandığına ilişkin Sosyal Güvenlik
  Kurumu yazısı
	
	
	

	7.
	  İlişik Kesme Belgesi
	
	
	

	8.
	  Kıdem Tazminatı Hesap Raporu
	
	
	

	9.
	  Askerlik borçlanmasına ilişkin belge (Varsa)
	
	
	

	10.
	  Yıllık İzin Ödeme Tablosu (Varsa)
	
	
	


Kontrol Edilmiş ve Uygun Görülmüştür.
(GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ)

Adı Soyadı:
Tarih:
İmza:

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
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