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SUREC BASLIGI Arizi Zamanli (29 giinliik) isci Calistirma SUREC NO
SUREG SAHIBI Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi SKS-07

SURECIN AMACI

Universitemizin arizi mahiyetteki isleri ile sinirli olmak kaydiyla, bir ayi asmayan siirelerde
ve vize alinmaksizin isgi calistirma ihtiyacini karsilama

SUREC GIRDILERI SUREC CIKTILARI
Talep Hizmet
iLGiLi KANUN

Merkezi Yénetim Biitce Kanunu, 4857 sayil is Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve ikincil mevzuati, 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve
Kontrol Kanunu

KULLANILAN BELGELER

Sigortali ise Giris Bildirgesi
Puantaj Cizelgesi

SGK Aylik Prim ve Hizmet Belgesi
SGK Tahakkuk Fisi

Harcama Talimati/Onay Belgesi
Banka Listesi

Maas Bordrosu

Odeme Emri Belgesi

Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi

iLGiLi BIRIMLER
Akademik birimler Tdm Birimler
idari birimler
PERFORMANS GOSTERGELERI
SUREC Hazirlayan Onaylayan

Arizi Zamanh (29 giinliik) isci calistiriimasi Dogan YAZGAN
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ARIZi ZAMANLI (29 GUNLUK) iSCi CALISTIRMA

i$ SUREC TANIMI

1. lsci calistiracak birimce Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligindan édenek durumunu
sorulur,

2. Odenek yoksa islem baslatilamaz,

3. lgili birim, calisacak kisi icin gerekgeli Rektdrliik Makami OLUR’u alir ve Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligina gonderir,

4. iscinin (Fotograf, Sabika, Saglik, Kimlik, ikametgah, Aile Yardimi Durum Bildirim Formu,
Ogrenim Belgesi, Mesleki Belgesi, Sertifika, Banka Bilgisi vb.) belgeleri alinarak 6zliik
dosyasi olusturulur.

5. Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgl, isci ile “Belirli Stireli Is Sozlesmesi” imzalar

6. Saghk Kaltir ve Spor Daire Baskanligi sigorta girisini yapar,

7. llgili Birim, ay sonunda puantaj diizenler ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlgina
gonderir,

8. SKS Daire Baskanligl puantajlari kontrol eder ve varsa dlizeltmeleri ister,

9. SKS Daire Baskanligi gelen puantajlara gore maas bordrolarini hazirlayip imzaya sunar,

10. SKS Daire Baskanliginca, tahakkuk evraki (Harcama Talimati/Onay Belgesi, Odeme Emri
Belgesi, SGK Aylk Prim ve Hizmet Belgesi, SGK Tahakkuk Fisi, Banka Listesi)
hazirlanarak 6deme birimine gonderilir,

11. iscinin maasi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan ddenmek iizere bankaya
yollanir.

SUREC Hazirlayan Onaylayan

Arizi Zamanh (29 giinliik) isci calistiriimasi Dogan YAZGAN




