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SUREC BASLIGI Satin Alma Siireci (22-a/b/c Dogrudan Temin) SUREC NO
SUREG SAHIBI Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi SKS-09b

SURECIN AMACI

Saglik Kultiir ve Spor Daire Baskanligina ihtiyaci olan mal ve hizmet alimlarini yapmak

SUREC GIRDILERI

SUREC CIKTILARI

ihtiyac, talep

Satin Alma

ILGILI KANUN

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve ikincil mevzuati
4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve ikincil mevzuati
5018 sayli Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ve ikincil mevzuati

KULLANILAN BELGELER

Alima iliskin Teknik Ozellikler/Sartname

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi

Onay Belgesi veya Harcama Talimati

Tek Kaynaktan Temin Edilen Mallara/Hizmetlere iliskin Form
Tip Sozlesme (Opsiyonel)

Muayene Raporu

Tasinir islem Fisi (Mal Alimi)

Hakedis Raporu (Hizmet Alimi)

Odeme Emri Belgesi

iLGILi BiRIMLER

Akademik birimler Tam Birimler

idari birimler

Yiklenici

PERFORMANS GOSTERGELERI

SUREC Hazirlayan

Onaylayan

Satin Alma Siireci (22-a/b/c Dogrudan Temin)

Dogan YAZGAN
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SATIN ALMA SURECI (22-A/B/C DOGRUDAN TEMIN)

i$ SUREC TANIMI

1. llgili birimce, gerekgeli ihtiyac belirlenir ve alima iliskin teknik &zellikler veya teknik
sartname hazirlanir,

2. llgili birimce, SKS Daire Baskanhigindan (6denek, mevzuat vb) uygunluk sorulur,

3. llgili birimce talep, Rektorliige (veya SKS Daire Baskanhgina alimin biitge biyikIGgi,
niteligi icerigi vb. durumlara gore) bildirilir,

4. Rektorlikge talep SKS Daire Baskanligina havale edilir,

5. Alimin bitge blyukligu, niteligi icerigi vb. durumlar degerlendirilerek SKS Daire
Bagkanhginca Rektorliik Makami OLUR’u alinir veya piyasa fiyat arastirmasina gegilir

6. SKS Daire Baskanliginca piyasa arastirmasi yapilarak teklifler alinir ve Piyasa Fiyat
Arastirmasi Tutanagi dizenlenir,

7. SKS Daire Baskanliginca 22 nci maddenin (a) / (b) / (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan temin edilen mal/hizmete iliskin Tek Kaynaktan Temin Edilen
Mallara/Hizmetlere iliskin Form diizenlenir, (yiiklenicin tek kaynak/tek hak sahibi
oldugunu tevsik etmesi gereklidir)

8. SKS Daire Baskanliginca Onay Belgesi veya Harcama Talimati diizenlenerek Harcama
Yetkilisi onayi alinir,

9. SKS Daire Baskanliginca Sozlesme yapilip yapilmayacagina karar verilir,

10. S6zlesme yapilacaksa, SKS Daire Baskanliginca Tip S6zlesme dlizenlenerek yiklenici ve
Harcama Yetkilisince imzalanir. ( Satin alinacak mal ve hizmetin 6zelligine ve teslimat
sartlarina gére mevzuat geregi sdzlesme yapilabilir.)

11. Siparis/hizmet-is verilir,

12. Teslim zamani, yliklenici tarafindan Fatura dizenlenir,

13. Yiikleniciden Vergi Borcu Yoktur Yazisi istenir, Banka Bilgileri istenir

14. Mal, Tasinir Gegici Alindisi ile Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan teslim alinir,

15. Muayene ve Kabul Komisyonu olusturulur ve muayene ve kabul islemlerine baslanir,

16. Mal veya hizmet-is, muayene ve kabul komisyonu tarafindan muayene edilir,

17. Mal uygun ise muayene ve kabul komisyonu Muayene Raporu diizenler ve tasinir kayit
yetkilisi Tasinir islem Fisi keser, Hizmet/is uygun ise Muayene ve Kabul Komisyonu
Hizmet isleri Kabul Tutanagi ve/veya Hakedis Raporu diizenler ( varsa cezalar tutanakla
kesilir)

18. Mal veya hizmet uygun degilse, ylikleniciden uygun hale getirmesi istenir,

19. SKS Daire Baskanliginca, Odeme Emri Belgesi diizenlenerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir,

20. Yuklenicinin hakedisi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan 6denmek Uzere
bankaya yollanir.

SUREC Hazirlayan Onaylayan

Satin Alma Siireci (22-a/b/c Dogrudan Temin) Dogan YAZGAN




