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SUREC BASLIGI Satinalma Siireci (Mutemet Avansi) SUREC NO

SUREG SAHIBI Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi SKS-09c

SURECIN AMACI

Baskanhgimizin ihtiyaglarinin avans ¢ekmek sureti ile mutemet yoluyla kargilanmasi

SUREC GIRDILERI SUREC CIKTILARI

Talep Mal veya Hizmet
Alimi

ILGIiLi KANUN

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik

KULLANILAN BELGELER

Harcama Talimati/Onay Belgesi

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi ve 4734 Sayili Kanunun 22a/b/c Bentlerine Gore
Yapilacak Alimlara iliskin Form

Odeme Emri Belgesi

Muhasebe islem Fisi

iLGILI BIRIMLER
Akademik birimler Saglk Kiltiir ve Spor Daire Baskanligi Tedarikgi veya
idari birimler Strateji gelistirme Daire Baskanhgi Hizmet Sunucusu
Firmalar
PERFORMANS GOSTERGELERI
SUREC Hazirlayan Onaylayan

Satinalma Siireci (Mutemet Avansi) Dogan YAZGAN
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SATINALMA SURECI (MUTEMET AVANSI)

i$ SUREC TANIMI

1. SKS Daire Baskanligi tarafindan memurlari arasindan mali yil i¢in harcama yetkilisi
mutemedi gérevlendirmesi yaplilir,

2. Gorevlendirilen mutemet ‘in bilgileri Strateji gelistirme Daire Bagkanhgina yaz ile
bildirilir,

3. SKS Daire Baskanliginca ihtiya¢ ve alinacak avans tutari belirlenir ve alima iliskin
gerektiginde teknik ozellikler veya teknik sartname istenir,

4. SKS Daire Baskanhginca Harcama Talimati/Onay Belgesi dlizenlenir,

5. SKS Daire Baskanlhginca harcama yetkilisi mutemedine avans édenmek lizere Odeme
Emri Belgesi dizenlenir,

6. Dizenlenen Odeme Emri Belgesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir,

7. Strateji Gelistirme Daire Baskanligl, mutemet ‘in banka hesabina avans tutarini yatirir.

8. Mutemet, avansi ihtiya¢ dogrultusunda 4734 sayili Kamu ihale mevzuati hikiimleri
cercevesinde piyasa fiyat arastirmasi yaparak “Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagl” veya
“4734 Sayill Kanunun 22a/b/c Bentlerine Goére Yapilacak Alimlara iliskin Formu”
diizenler ve harcamayi yapar

9. Mutemet harcamalar karsiligi fatura kestirir ve ilgilisine 6édemeyi yaparak tahsilat
makbuzu alir veya faturayi kapali kestirir,

10. SKS Daire Baskanliginca muayene raporu ile tasinir islem fisi dlizenlenir,

11. Mutemet, varsa avans tutarindan harcanmayan kismi Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhginin hesabina iade eder,

12. Mutemet avansi kapatmak icin SKS Daire Baskanligina piyasa fiyat arastirmasi tutanagi
veya 22a-b-c formu, fatura, muayene raporu, tasinir islem fisi, varsa avans tutarindan
harcanmayan kismin iade dekontu ile basvurur,

13. SKS Daire Baskanligi, avansin kapanmasina iliskin Muhasebe islem Fisi diizenler,

14. Diizenlenen Muhasebe islem Fisi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilir,

SUREC Hazirlayan Onaylayan

Satinalma Siireci (Mutemet Avansi) Dogan YAZGAN




