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SÜREÇ BAŞLIĞI Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma SÜREÇ NO 
SKS-02b SÜREÇ SAHİBİ Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

 

SÜRECİN AMACI 

Akademik ve idari birimlerin “Kısmi zamanlı öğrenci” çalıştırmasının sağlanması 

 

SÜREÇ GİRDİLERİ  SÜREÇ ÇIKTILARI 

Sigortalının işe girişi  
 

 Maaş ödeme talebi 

 

İLGİLİ KANUN 

Yükseköğretim Kurumları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları 

 

KULLANILAN BELGELER 

Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi 
Kısmi Zamanlı Öğrenci Puantaj Çizelgesi 
SGK Aylık Prim ve Hizmet Belgesi 
SGK Tahakkuk Fişi 
Harcama Talimatı/Onay Belgesi  
Banka Listesi 
Maaş Bordrosu 
Ödeme Emri Belgesi 

 

İLGİLİ BİRİMLER 

Akademik birimler  
İdari birimler 

Fakülteler, Enstitüler 
Strateji Daire Başkanlığı, Daire Başkanlıkları 

 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

… 
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İŞ SÜREÇ TANIMI 

1. İlgili birimce Sigortalı İşe Giriş Bildirgesinde belirtilen tarihte öğrenci işe başlatılır ve 

çalıştığı birim tarafından önceden tanımlanarak belirlenen çalışma planını öğrenciye 

bildirilir.  

2. Kısmi Zamanlı Öğrenci çalışma planında belirtilen şekilde birimce çalıştırılır.   

3. Birimler, ayın beşine kadar önceki ayın Kısmi Zamanlı Öğrenci Puantaj Çizelgesini 

(Form 4)  SKS Daire Başkanlığına gönderir. 

4. SKS Daire Başkanlığı puantajları kontrol eder ve varsa düzeltmeleri yapar. 

5. SKS Daire Başkanlığı gelen puantajlara göre maaş bordrolarını hazırlayıp imzaya sunar.  

6. Tahakkuk evrakı (Harcama Talimatı/Onay Belgesi, Ödeme Emri Belgesi, SGK Aylık 

Prim ve Hizmet Belgesi, SGK Tahakkuk Fişi, Banka Listesi) hazırlanarak ödeme 

birimine gönderilir. 

7. Öğrenci maaşı Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından ödenmek üzere bankaya 

yollanır. 
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İŞ SÜREÇ MODELİ 

 


