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SÜREÇ Hazırlayan Onaylayan 

Geçici görevlendirme ve harcırah (öğrenci)  Doğan YAZGAN 

 

 

SÜREÇ BAŞLIĞI Geçici görevlendirme ve harcırah (öğrenci)  SÜREÇ NO 
 SÜREÇ SAHİBİ Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

 

SÜRECİN AMACI 

 

 

SÜREÇ GİRDİLERİ  SÜREÇ ÇIKTILARI 

 
 
 

  
 
 
 

 

İLGİLİ KANUN 

6245 sayılı Harcırah Kanunu 
5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 
Merkezi Yönetim Bütçesi H Cetveli 
KKTC  ve Yurt Dışı Gündeliklerine ilişkin Cumhurbaşkanı Kararları 

 

KULLANILAN BELGELER 

Yurtiçi/Yurtdışı Geçici Görev Yolluk Bildirim Formu 
Harcama Talimatı/Onay Belgesi  
Ödeme Emri Belgesi 
 
 

 

İLGİLİ BİRİMLER 

Akademik birimler  
İdari birimler 

Strateji Daire ile Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlıkları 

 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
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SÜREÇ Hazırlayan Onaylayan 
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GEÇİCİ GÖREVLENDİRME VE HARCIRAH (ÖĞRENCİ)  

İŞ SÜREÇ TANIMI 

 

1. Üniversitemiz öğrencilerinin yıl içerisinde muhtelif sportif müsabakalara, kültürel 
faaliyetlere, etkinlik ve yarışmalara katılımları, öğrenci konseyinin diğer üniversiteler 
ile kamu kurum ve kuruluşlarına katılımları, öğrencilerimizin Yükseköğretim Kurumu, 
Yükseköğretim Kalite Kurulu Başkanlığı, Kamu Denetçiliği Kurumu gibi resmi 
kurumlarca davet edilmesi üzerine katılımlarının gerektiği durumlar için Rektörlük 
Makamı OLUR’lu görevlendirme alınır,  

2. Görevlendirilenler görevini gerçekleştirir, 
3. Görevlendirilenler görev dönüşü hazırlanan geçici görev yolluk bildirimini harcamaya 

(katılım, ulaşım, konaklama, barınma vb.) esas belgeleriyle birlikte Daire Başkanlığına 
sunar, 

4. Yolluk bildirimi ve belgeler kontrol edilir, uygun değilse ilgisine iletilir, 
5. Tahakkuk evrakı (Harcama Talimatı/Onay Belgesi, Ödeme Emri Belgesi) hazırlanarak 

harcamaya (katılım, ulaşım, konaklama, barınma vb.) esas belgeleriyle birlikte, ödeme 
birimi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

6. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından ödenmek üzere bankaya yollanır. 


