iS/GOREV TANIM FORMU

KURUMU TURK-ALMAN UNiVERSITESI
SINIFI Genel Idare Hizmetleri

KADRO UNVANI Ogretim Gorevlisi

BiRiMI Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii

BAGLI OLDUGU UNVAN  Rektor

Is/Goérev Kisa Tammmm: Kurumun uluslararas: isbirlikleri ile ilgili ¢alismalarinin uygulanmasini
saglamak ve bu alandaki idari gorevleri gergeklestirmek.

Is/Gérevi :

Uluslararas1 0grenci ve Ogretim elemani de8isim programlarinin i¢ ve dis paydaglara
tanitilmasini saglamak.

Uluslararas1 6grenci ve Ogretim elemani degisim programlart ile ilgili teknik ve idari
sorumluluklart yerine getirmek.

Yurt disinda bulunan yiiksekogretim kurumlari ile imzalanacak anlagmalar i¢in koordinasyonu
ve iletigimi saglamak.

Ogrenci ve dgretim elemanlarmin hareketlilikleri konusunda, ilgili kamu kuruluslarina bilgi
vererek, gerekli raporlari diizenlemek.

Koordinatorliilk igerisinde yliriitiilen calismalar ile ilgili amirleri diizenli olarak
bilgilendirmek.

Koordinatorliigiin sorumlu oldugu islemleri etkili ve verimli bir bigimde gerceklestirmek.
Kurum biinyesindeki diger birimlerle idari ve akademik konularda isbirligi ve koordinasyon
icinde ¢alisilmasini saglamak.

Koordinatorluk ve kurum igerisindeki bilgi ve belgelerin ilgili dilde gevirilerinin yapilmasini
saglamak.

Yurt disinda bulunan partner iiniversitelerden gelen Ogrencilerin biirokratik ve idari
islemlerinin takibini saglayarak 6grencilere gerekli yonlendirmelerde bulunmak.

Yurt icinde ve yurt disinda gerceklestirilen toplant1 ve fuarlarda koordinatorliigii ve kurumu
temsil etmek.

Yetkili kurum ve birimlerce verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkin

likler:

TEME

L ' TEKNIK  YONETSEL




Bilgi Paylagimi
Takim Caligsmasi
[letisim Kurma
Kurumsal Fayda
Odaklilik

Veri Toplama

Avrupa Birligi Projeleri
Standartlar1 Bilgisi
Etkin Hedef Belirleme
Organizasyonel
Duyarlilik

Proje Kontrol ve
Degerlendirme

Ceviri Yapma

Bilgi Toplama ve
Organizasyonu
Etik Degerler
Dis iliskiler
Temsil Yetenegi

Yazisma ve Belge
Yonetimi



