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Uzaktan Egitim Google Meet Kullanim Rehberi

Ogretim Elemani Arayiizii

A. Google Meet Arayiizii ve Kontroller
1. Google Meet linkini olusturmak igin @tau.edu.tr uzantili Google hesabiniza girig
yapiniz ve sag Ust kdsede yer alan 9 noktali icon’a tiklayiniz.

® Active ~ ® @

2. Bu sekmede kigisellestirilmis ayarlara gore degismekle birlikte genellikle asagi
bdlumlerde yer alan Classroom baglantisina tiklayiniz.

- @ @ #E ouw

News Google Ads Photos
Translate Vault Hangouts
Keep Jamboard  Cloud Sea.
i 8
Collections Podcasts Travel

2| s

Classroom Cloud Print Pear Deck

3. Acilan ekranda girmek istediginiz dersin Ustlne tiklayarak bu sinif icinde yer alan
Meet menisinden sinif igin otomatik olusturulan toplanti linki kopyalayabilir ya da
dogrudan bu “join/ katil” butonu Uzerinden toplantiyi baslatabilirsiniz.
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Stream Classwork People Grades @

AR

TAD Uzaktan Egrum

nwendungs - und

Meet
LA Moo P

@ Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi TAU posted 3 new material: Padlet als Baispiel

Class code : @ Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Markezi TAU posted a new material: Web 2.0 Teols

2i2m3m2

4. Meet boluminde sag ust kosede yer alan iki noktaya tiklayarak toplanti bilgilerini
yoénetebilirsiniz. Bu dogrultuda toplanti linkini kopyalabilir, giincelleyebilir ya da linki
ogrencilere goértnir hale getirebilirsiniz.

L# Manage Meet link

Outdated Meet link
This link might not work as intended and might let students become
the host. Upgrade your link to use the new safety features. Learn more

https://meet.google.com/lockup/a767nphrkh v

Visible to students (—

Upgrade link m

5. Katil butonuna tikladiktan sonra agilan sayfada toplantiya katilmadan 6énce kamera
ve mikrofon ayarlarinizi yapabilirsiniz.
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[¥ Check your audio and video

No camera found
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a767nphrkh

No one else is here

Join now Present

Other joining options

L0 Use Companion mode

%2 Join and use a phone for audio

6. Kamera ve ses ayarlarinizi yaptiktan sonra “hemen katil” butonuna tiklayarak

7.

hAr

Beyaz tahta
Jam ag

Kaydi yonet

Diizeni degistir

Tam ekran

Pencere icinde pencere modunu ag

Gorsel efektleri uygulayin

Q

Ses igin telefon kullan

Sorun bildir
Kétiiye kullamm bildir

Sorun giderme ve yardim

® ®» O U

Ayarlar

toplantiya girebilirsiniz. Agilan ekranda orta sekmenin sag alt késesinde yer alan (g
nokta ikonuna tiklayarak ayarlar bolimande ek ses ayari yapabilir, yetkileri yonetebilir
ve farkl ayarlamalar yapabilirsiniz.

“‘Hemen katil” butonuna tikladiktan sonra agilan sayfada sol alt kdsede yer alan
toplanti bilgilerinin yer aldigi bir pencere agilacaktir. Bu penceredeki toplanti bilgilerini
kopyalayabilir ya da sinifa é6grencileri manuel olarak ekleyebilirsiniz.
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Your meeting's ready

a’67nphrkh

Meeting nickname (Can only be used within
Turk-Alman Universitesi)

Or share this joining info with others you want in
the meeting

meet.google.com/fga-uhsx-nbx

Dial-in: (US) +1 405-792-0623 @
PIN: 159 156 234#

Joined as sehla.ertan@tau.edu.t

10:04 PM | a767nphrkh

8. Katilimcilari manuel olarak eklemek istiyorsaniz “katilimci ekle” butonuna tiklayarak
ilgili sayfaya yonlenebilirsiniz. Acilan ekranda eklemek istedigin 6grencilerin mail
adreslerini girmeniz yeterli olacaktir. Dilerseniz 6grenci listesindeki tim mail
adreslerini kopyalayip ilgili alana yapistirarak tim dgrencileri tek sefer de
ekleyebilirsiniz.

Add people X
o+ Invite R, Call
Enter name or email

Suggestions

S E
. @tau.edu.tr O

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merk... 0
uzem@tau.edu.tr

9. Kullanici eklemek icin farkli bir ydntem olarak sol alt kdsede yer alan kisi ikonuna
tiklayarak gerekli dizenlemeleri yapabilir; bu sayfada agilan pencereden
kullanicilarin ses ayarlarini kontrol edebilirsiniz.
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Toplantiniz hazir

a767nphrkh
Toplanti rumuzu (Yalmzca Turk-Alman
Universitesi adli kurulusta kullanilabilir)

Bunun diginda, buradaki katilma bilgilerini
toplantiya katlmasini istediginiz diger kigilerle
paylasabilirsiniz
meet.google.com/jks-xhen-bimh

$u numaraya telefon ederek katilin: (TR) |D
+90 312970 41 16

PIN: 495 324 365#

Diger telefon numaralari

00:27 | a767nphrkh

TAU - Uzaktan Egitim Uygulama
S= Ve Arastirma Merkezi

TDU - Anwendungs- und
‘ Forschungszentrum fiir Fernlehre

Kullanicilar

A\ &

Tumanan sesi kapatildi Kullanici ekle

Q_ Kullanici arayin

Gériigmede

Uzaktan Egitim Uygula... (Siz) g,
cotonty dozenieye X

10. Kigi ekleme ikonunun saginda yer alan sohbet baloncugu ikonu ile toplanti sirasinda
gerceklestirilen yazigmalari goérantileyebilir ve bu panelin erisim yetkilerini

duzenleyebilirsiniz.

Toplantiniz hazir

a’67nphrkh

Toplant rumuzu (Yalnizca Tiirk-Alman
Universitesi adli kurulusta kullanilabilir)

2t Katihmc) ekle

Bunun disinda, buradaki katilma bilgilerini
toplantiya katilmasini istediginiz diger kisilerle
paylagabilirsiniz

meet.google.com/jks-xhcn-bmh

Su numaraya telefon ederek katilin: (TR) O
+9031297041 16

PIN: 495324 365#

Diger telefon numaralari

uzem@tau.edu.tr olarak katild

00:29 | a767nphrkh

Goérusme icindeki mesajlar X

Herkesin mesaj gondermesine izin ver /]

Mesailari yalnizca gérismedeki kisiler gorebilir ve
gérlisme sona erdiginde mesajlar silinir

11. Sohbet ikonunun saginda yer alan diger ikon ile toplanti sirasinda anlik anket ve
soru-cevap olusturabilir, ders anlatimini beyaz tahta destegi ile gerceklestirebilir, grup
oturum odalari olusturabilirsiniz. Bunun yani sira goérisme kaydi almak i¢in de bu
pencerede yer alan kayit butonunu kullanabilirsiniz. Ayrica gérismenin sozlu
dokimuanu alabilmek de transkript butonu ile mamkindur. Kayit alma ile ilgili detayl

bilgi, kilavuzun ilerleyen kisimlarinda yer almaktadir.
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Etkinlikler

Anketler

Beyaz tahtada calisma

Toplantiniz hazir

a767nphrkh

Toplanti rumuzu (Yalnizca Turk-Alman
Universitesi adli kurulusta kullanilabilir)

2% Katilimci ekle

Bunun disinda, buradaki katilma bilgilerini Soru-Cevap
toplantiya katilmasini istediginiz diger kisilerle Herke @
paylagabilirsiniz

Grup oturumu odalari

Kayit

meet.google.com/jks-xhcn-bmh Transkriptler
Su numaraya telefon ederek katilin: (TR) o

+9031297041 16

PIN: 495 324 365#

Diger telefon numaralari

1zem@tau.edu.tr olarak katildi

00:33 | a767nphrkh

12. Sag alt kdsede yer alan son ikon ile toplantinin yetkili sahibi olarak farkh erigim
yetkilerini kontrol edebilirsiniz.

Etkinlikler
Anketler

Beyaz tahtada calisma

Toplantiniz hazir

Grup oturumu odalan
a767nphrkh T
Toplanti rumuzu (Yalnizea Tark-Alman

Universitesi adl kurulusta kullamlabilir) Kaynt

2# Katihme ekle

Bunun diginda, buradaki katilma bilgilerini Soru-Cevap
toplantiya katilmasini istediginiz diger kigilerle { K
paylasabilirsiniz

meet.google.com/jks-xhen-bmh Transkriptler
$u numaraya telefon ederek katilin: (TR) LD G eyi da
+903129704116
PIN: 495 324 365#

Diger telefon numaralar

zem@tau.edu.tr olarak katild

00:33 | a767nphrkh

13. Etkinlikler;

Anketler - Meet sirasinda katilimcilara anlik soru sorabilirsiniz.

Beyza tahtada ¢alisma - Meet sirasinda beyaz tahta acarak ¢izim iglemi
gergeklestirebilirsiniz.

Grup oturumu odalar - Meet sirasinda katilimcilari farkl gruplara ayirarak grup
calismasi yaptirabilirsiniz.

Kayit - Meet’te gergeklestirdiginiz dersinizi kayit altina alabilirsiniz.

Soru-Cevap - Katilimcilar size yazil olarak soru yoneltebilirler.

Transkriptler - Meet sirasindaki konusmalarin metin dokimanini edinebilirsiniz.
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B. Google Meet Uzerinden Kayit Alma

1. Kaydini Google Meet Uzerinden manuel olarak baslattiginiz ders kaydi sistem
tarafindan otomatik olarak Google Drive’in bulut sistemine kaydedilmektedir. Dersin
kaydini tamamlayabilmek i¢in kaydi baslattiginiz pencereden “kaydi durdur”
butonuna tiklamaniz ve toplantiyl herkes i¢in sonlandirmaniz yeterli olacaktir. Ders
kaydi tamamlandiktan sonra ilgili toplantinin kaydina dair bir bigilendirme e-postasi
otomatik olarak @tau.edu.tr uzantili e-posta adresinizdeki gelen kutusunuza
yoénlendiriimektedir.

Bu toplantiy1 kaydetmeye son verilsin mi?

Kayit, toplantiyi diizenleyen kullanicinin Google Drive'ina kaydedilecek.

iptal  Kaydi durdur

2. Gelen e-postay! “Drive’da A¢ butonuna tiklayarak ilgili kayda erismek mimkaindar.

= M Gmail Q, Postalarda arama yapin it Obgandav (D & i  Hfewes s
= Z Olustur € @ (0] W 2 0 & m D : 600 ileti dizisinden 1 > m- E
Mail
- - -02- - +3) Gelen Kuws: (=]
o e wms-ovna-xyq (2023-02-12 09:34 GMT+3)  Gelen Kutusu
chat Y Yidizh @ meet-recordings-noreply@google.com oratDdakikacnee) - & @
o2 (@® Ertelenenler @ Alcrben~
£=D B> Gonderilmis Postalar :
o D Taslaklar Kayit yuklendi
Meet v Diger )
M wms-ovna-xyq (2023-02-12 09:34 GMT+3)
+
Etiketler + m
B Notes

Google Drive: Tum dosyalariniza istediginiz ¢

Bir ek - Gmail tarafindan tarandi ©

3. imlecinizi, gelen e-postanin ekinde yer alan ders kaydinin stiine getirdiginizde
karsiniza iki secenek ¢ikacaktir. Soldaki ikona tiklayarak bu kaydi indirebilir, sagdaki
ikonla ise kaydin Drive’inizdaki konumunu belirleyip organize edebilirsiniz.
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UZEM

Verwaltung
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Drive’inizda farkli bir klasor olusturmadiginiz middetce kayitlar “Meet Kayitlari” adh
klasore otomatik olarak eklenecektir.

— LR e R R

Bu dosya 1 klasorde bulunuyor: X

B Meet Recordings

laz

Birek - G

Drive'da organize edin

Ders kaydini sinif ortaminda 6grencilerle paylagsmak i¢cin Google Classroom
uzerinden ilgili videoyu “Akig” ya da “Sinif Calismalari” bélumlerinden paylasmaniz
mumkunddr.

ilgili kaydi “Akis” sayfasinda paylagabilmek igin ekranda yer alan “Sinifa duyuru
yapin” bélimine tiklayiniz. Acilan pencerede sol alt kdsede yer alan Drive ikonuna
tiklayarak ders kaydinin yer aldigi dosyaya erisebilirsiniz.

Akis sinif galismalari Kisiler Notlar @

/ Ozellestir

TAU Uzaktan Egrum

TDU Anwendungs - und

(0 Meet H Sunlar igin:
Stiresi dolmu:
O]

baglanti UZEM Verwa.. Tum ogrencil.. v

Ogrenciler goremez

sinifiniza duyuru yapin

sinif kodu:

2i2m3m2 2

o
N
(=
1
A

Teslim tarihi yaklasan
Sdevier o (] 2 () - iptal ayinla -

Tesimta
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6. Drive ikonuna tikladiktan sonra sayfaniz otomatik olarak Drive dosyalarinizin yer
aldigi bir pencereye yonlendirilecektir. Bu pencereden ders kaydinin yer aldigi
dosyayi secgerek ilgili videoyu ya da videolari akista paylasabilir, bu paylagsima yonelik
yorum ya da ydnergelerinizi de not olarak ekleyebilirsiniz.

& Google Drive'l kullanarak dosya ekleyin

ENSON YUKLEME

My Drive

Klasorler

B3 Ogretim Elemant HL...

BB ANKETLER

Fakiilte (UE) Sorum..

iktisadi ve idari Bili...

PC YEDEK UZEM M...

TAU UZEM SOSYAL...

B3 WEBSAYFASI - UZE...

Dosyalar

DRIVEIM YILDIZLI

2021-2022 Fakillte...

Bilgi notlan 2021/2...

Fen Bilimleri Ensitil...

KILAVUZ&YONERG...

PROJELER

Toplanti Raporlart

wetransfer_rom-me...

2022-2023

DigCompEdu-Sertif..

Fen Fakilltesi - Tuto...

Kiitiir ve Sosyal Bili...

ROM

Unterrichtsbegleite...

YDYO - UZEM Deste...

Q_  Drive'da arayin veya URL y...

Administration UZE...

EBYS

6iz

Kz0 - Ogrenciler

TAU CONNECT (gil..

UZEM GreenBox St...

YOK

Ad

B Ahk Sultan Edip

B Etkinlider

W Google

B MiKKAVRAMG.

W TAUTUTOR PROGR..

B UZEMEFakiilte Topl..

B ZRaporlan

Not: Google Meet toplantilarinizin yer aldigi ve organize ettiginiz bir klasér
olusturmadiysaniz kayitlar “Drive’'im” baslikli sekmede yer alan Google dosyasinin igindeki
Meet Records alt dosyasi igcine otomatik olarak génderilmektedir. Boyle bir durumda “Google
Drive’l kullanarak dosya ekleyin” penceresi acildiginda ders kayitlarina ulagabilmek igin
asagidaki sirayi takip etmeniz gerekmektedir.

Drive'im—> Google—>Meet Kayitlari—>ilgili Ders Kayit Videosu—> Ekle

7. Ders kaydini “Sinif Calismalari” béliminde paylasabilmek igin éncelikle sol Ust
kisimda yer alan “+Olustur” butonuna tiklayiniz. Daha sonra acgilan pencereden

“‘Materyal” secenegine tiklayiniz.

— UZEM

™ Verwaltung

Akis

<+ Olustur

Sinif galismalari Kisiler

Notlar

O Meet [ Google Takvim @ Sinif Drive klasérii

Tiim konular E Odev

WEB 2.0 Tools . N

! o B Test ddevi

Empfehlungen fiir O. soru Yayinlanma tarihi: 25

Uzaktan Egitim Sem. B Ma(eryal t 233u

Links und Webseiten .

s naebs Z YYayini yeniden kullan

Google Classroom N . 4 .
B on far Onlineprifungsmethoden u... :

Google Meet
@ Methoden und Empfehlungen zu Online Pril... Diizenleme: 18 Ara 2020

Google Breakout Ro.

Google Forms @ Prifungsformate Online (Quelle: Universitat... arihi: 18 Ara 2020

8. Acllan sayfada calismaya baslik ve aciklama ekleyerek “ekle” sekmesinde yer alan
Drive ikonuna tiklayarak yukarida verilen islem adimlarini ayni sekilde
tekrarlayabilirsiniz. Paylasacagdiniz kaydin hangi siniflara eklenecegini, hangi

10



o ‘... - PR TAU - Uzaktan Egitim Uygulama
v TURK-ALMAN UNIVERSITESI B ve Arastirma Merkezi
' TURKISCH-DEUTSCHE UNIVERSITAT —

TDU - Anwendungs- und
‘ Forschungszentrum fiir Fernlehre

o6grencilerle paylasilacagini ve konusunu ise sag kisimda yer alan bélimde organize
edebilirsiniz.

X [ Materyal Yayini .

Sunlar igin:
Baslik UZEM Verwa.. v Tim 6grencil.. v
Konu
Agciklama (istege bagh)

Konu yok -

]
N
C
1l
A

Ekle

Eklentiler (6]

Drive YouTube  Olustur Yikle Baglanti
Classroom'daki dig

rekir
Eklentileri kesfet

9. Ders yoklamasi almak icin; Ayrica bir islem yapmaniza gerek yoktur. Google Meet'te
gerceklestirdiginiz gérismenin ardindan katilimci listesi csv dosyasi olarak mailinize
otomatik olarak gelecektir. Bu dosya mailinize bu sekilde iletilecektir.

meetings-noreply@google.com & 35ubatCum14:35(10 giinénce) tf &

. Alici: ben =

3 Sub 2023 saat 13:58 itibariyla gergeklestirilen "2022-2023 Bahar Dénemi UZEM - Google Workspace for
Education Egitimi" baslikh toplantinin bilgilerine simdi ulagabilirsiniz.

Bir ek « Gmail tarafindan tarandi © &

B 2023-02-0313:58... 4

': “ Yanitla :I ( ~ Yoénlendir :I
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Ekteki dosyaya tikladiginizda karginiza gikacak excel tzerinden katilimcilarin ad,
soyad, e-posta, sire ile giris ve ¢ikis zamanlarini detayli olarak goruntuleyebilirsiniz.

= 2023-02-03 13:58 2022-2023 Bahar Done ... ducation Egitimi - Katilim Raporu.csv Birlikte ag

D

E-posta Slire Katilma saati Gikg saati

S o 34 dk 13:58
-:@tau.edu 34 dk 13:59
S @t edu 30 dk 14:02

Google Meet hakkinda daha fazla bilgi edinmek igin sayfalarini buradan ziyaret
edebilirsiniz.
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iletisim

Tiirk-Alman Universitesi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Rektorliik Binasi Kat:3

Merkez Mah. Sahinkaya Cd. No:86

34820 Beykoz/ istanbul

E-Posta: uzem@tau.edu.tr

Web Sitesi: uzem.tau.edu.tr

Telefon:  +90 (216) 3333079
+90 (216) 333 30 80
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