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Interface für Lehrkräfte

A. Zugriff auf Google Classroom
Sie können auf Google Classroom auf 2 verschiedene Arten zugreifen. Diese sind;

(a) über den Browser durch Einloggen bei Google und
(b) von Ihrem TAU-Gmail-Bildschirm aus

a. Über den Browser durch Einloggen bei Google

1. Gehen Sie auf https://classroom.google.com/. Klicken Sie auf “Im Classroom
einloggen”

1. Nachdem Sie auf “Im Classroom einloggen” klicken öffnet sich die Seite, in der Sie
sich mit Ihrer@tau.edu.tr Adresse und Ihrem Passwort einloggen.

2. Sie sehen dann Ihren Google Classroom-Bildschirm wie unten dargestellt. Hier
werden nur die Kurse angezeigt, mit denen Sie verbunden und aktiv sind. Die Kurse,

https://classroom.google.com/


die im Beispiel unten erscheinen, werden also möglicherweise nicht auf Ihrem
Bildschirm angezeigt

b. Vom TAÜ Gmail aus

1. Klicken Sie auf dem Bildschirm Ihrer Universitäts-E-Mail auf die neun Punkte in der
oberen rechten Ecke.

2. Suchen Sie in dem sich öffnenden Menü das Google-Classroom-Symbol und klicken
Sie darauf (siehe unten). Da sich das Google-Classroom-Symbol nicht für jedes
Konto an der gleichen Stelle befindet, überprüfen Sie es, indem Sie im geöffneten
Fenster nach unten scrollen.



3. Sie sehen dann Ihren Google Classroom-Bildschirm wie unten dargestellt. Hier
werden nur die Kurse angezeigt, mit denen Sie verbunden und aktiv sind. Die Kurse,
die im Beispiel unten erscheinen, werden also möglicherweise nicht auf Ihrem
Bildschirm angezeigt

B. In Google Classroom Kurse erstellen

1. Gehen Sie zu Ihrem Google-Classroom-Bildschirm, wie oben gezeigt.

2. Um einen Kurs in Google Classroom zu erstellen, gehen Sie zu Ihrem Google
Classroom-Bildschirm und klicken Sie auf das + Zeichen in der oberen rechten Ecke.

Klicken Sie in den sich öffnenden Optionen auf "Kurs erstellen".



3. Geben Sie im folgenden Feld, das auf dem Bildschirm erscheint, im Feld "Kursname"
den Namen und den Code Ihres Kurses ein, wie er im OBS angegeben ist. Die
anderen Felder können Sie entweder leer lassen oder ausfüllen, wenn Sie möchten.

Nachdem Sie die Felder ausgefüllt haben, klicken Sie unten rechts auf "Erstellen"
und warten Sie, je nach Auslastung kann es einige Minuten dauern, bis der Kurs
erstellt ist.

4. Wenn der Vorgang abgeschlossen ist, können Sie Ihren Kurs wie folgt aufrufen.



C. Google Classroom Stream
Der Stream des Kurses, die Sie erstellt haben, ist auch die Homepage Ihres Kurses. In
diesem Bereich können Sie nur Informationen über diesen Kurs anzeigen, wie z. B. (a) Link
für Meet, (b) Kurscode und (c) Ankündigungen sowie Informationen über diesen Kurs, wie z.
B. den Kalender.

a. Meet

Für den Kurs, den Sie erstellen, können Sie einen Google Meet-Link generieren, auf den nur
die Teilnehmer des Kurses zugreifen können. So können Personen, die zum Zeitpunkt des
Seminars mit dem Classroom verbunden sind, die Google Meet-Sitzung direkt betreten,
indem sie auf dieses Feld im Classroom klicken.

1. Erstellen Sie einen eigenen Google Meet-Link, auf den nur Personen zugreifen
können, die zu diesem Classroom hinzugefügt wurden. Dafür klicken Sie auf die
Schaltfläche "Link erstellen" auf der linken Seite des Stream-Bildschirms Ihres
Kurses.

2. Klicken Sie auf "Link erstellen" und Sie sehen den folgenden Bildschirm. Klicken Sie
hier auf die Schaltfläche "Speichern".

Wenn Sie den Meet-Link für Ihre Lehrveranstaltung erstellen, wird er wie unten dargestellt
aussehen. Indem die Studierenden im Stream auf “Beitreten” klicken, können sie direkt im
Meet teilnehmen.



b. Ankündigungen
Im Ankündigungsbereich können Sie den Teilnehmern Ihres Kurses sofort oder zu einem
späteren Zeitpunkt Ankündigungen zukommen lassen. Die Ankündigungen werden als
E-Mail und Benachrichtigung an die Teilnehmer gesendet. *Um Sofortbenachrichtigungen
vom Mobiltelefon zu erhalten, muss die Anwendung auf dem Mobiltelefon installiert sein und
in den Einstellungen müssen Benachrichtigungsberechtigungen erteilt werden.

1. Klicken Sie auf der Stream-Seite auf “Inhalte mit Schülern/Studenten teilen”.

2. Auf dem folgenden Bildschirm können Sie Ihren Ankündigungstext verfassen,
auswählen, für welche Kurse und für wen die Ankündigung gemacht werden soll.
Indem Sie auf die Schaltflächen unten links klicken, können Sie Datein aus Ihrem
Drive, Youtube-Videos, eine Dateien von Ihrem Computer oder einen Link
hinzufügen.

Wenn Sie auf die Schaltfläche "Posten" klicken, wird Ihre Ankündigung sofort veröffentlicht.

Wenn Sie auf den Pfeil rechts neben der Schaltfläche Veröffentlichen
klicken, werden die Optionen Posten, Planen und Entwurf speichern
angezeigt.

Posten – für sofortige Ankündigungen
Planen – um Ankündigungen zu einem späteren Zeitraum zu

machen



Entwurf speichern – um Ankündigungen als Entwurf zu speichern

D. Google Classroom Kursaufgaben

1. Klicken Sie im Google Classroom auf der Seite “Kursaufgaben” auf “+ Erstellen”, um
Inhalte zu teilen.

In diesem Menü;

Aufgabe - Sie können Ihren Studierenden Hausaufgaben zuweisen, indem Sie Anhänge wie
bei den Ankündigungen hinzufügen. Auf der rechten Seite des Bildschirms können Sie
angeben, an welche Kurse oder Personen die Aufgabe geschickt werden soll. Auch die
Note, das Fälligkeitsdatum, das Thema und, wenn Sie möchten, den Bewertungsschlüssel
können Sie angeben.
Wenn Sie möchten, können Sie die Aufgabe vorbereiten, um sie an künftige Kurse zu
senden, oder sie als Entwurf speichern, indem Sie auf das Zeichen neben der Schaltfläche
"Aufgabe geben" oben rechts klicken.



Aufgabe mit Quiz - Wenn Sie "Aufgabe mit Quiz" auswählen, indem Sie auf die
Schaltfläche "+ Erstellen" klicken, wird der folgende Bildschirm angezeigt. Um hier eine
"Aufgabe mit Quiz" zu erstellen, müssen Sie Ihre Fragen in die im Anhang angezeigten
Google-Formulare mit dem Namen "Blank Quiz" schreiben. In dem neuen Fenster, das sich
beim Anklicken öffnet, gehen Sie zu den entsprechenden Google-Formularen und schreiben
Ihre Fragen. Wie bei den Aufgaben können Sie auch hier die Einstellungen auf der rechten
Seite vornehmen.



Frage - In Google Classroom können Sie den Teilnehmern "Kurzantwort"- oder "Multiple
Choice"-Fragen stellen. Auch hier können Sie dies sofort tun oder durch Klicken auf das
Zeichen neben der Schaltfläche "Fragen" ein zukünftiges Datum festlegen oder die Frage
als Entwurf speichern.



Material - Mit dieser Option können Sie fast alle Arten von Materialien für Teilnehmer in
Google Classroom freigeben. Die Materialien, die Sie freigeben, werden auch zum
Drive-Ordner des entsprechenden Kurses hinzugefügt. Hier können Sie auch die
Einstellungen auf der rechten Seite vornehmen.

Beitrag wiederverwenden - Sie können das Material, das Sie zuvor in einem anderen
Classroom verwendet haben, auf Ihren aktuellen Kurs übertragen. Wenn Sie darauf klicken,
werden die Kurse angezeigt, für die Sie mit Lehrerberechtigungen in Google Classroom
registriert sind. Wählen Sie den Kurs aus, aus dem Sie das Material wiederverwenden



möchten, und gehen Sie zu dem Material, um es in dem Classroom wiederzuverwenden, in
dem Sie diesen Vorgang durchgeführt haben

Thema - + Erstellen > Thema können Sie sich wie ein Ordner vorstellen. Hier können Sie in
Form einer Lister die Inhalte sortieren. Wir empfehlen Ihnen die Themen in Wochen zu
teilen. Wenn sich die Inhalte eher dazu eignen, können Sie diese auch nach Themen
gliedern: Thema 1, Thema 2... Sie können diese jeder Zeit erstellen und bearbeiten.



Nachdem Sie auf die Schaltfläche "Thema" geklickt haben, benennen Sie es auf dem
erscheinenden Bildschirm und klicken Sie auf die Schaltfläche "Hinzufügen", so dass die
erstellten Themen auf der linken Seite wie folgt angezeigt werden. Wenn Sie etwas Neues
hinzufügen, indem Sie auf die Schaltfläche "+ Erstellen" klicken, können Sie das
entsprechende Thema auswählen und es den Ordnern als Unterordner hinzufügen.

E. Google Classroom - Personen
Hier können Sie Personen in der Rolle des Lehrers oder des Schülers zu Ihrem Kurs
hinzufügen. Dazu können Sie Einladungen versenden, indem Sie auf das Symbol auf der
rechten Seite des Bildschirms klicken, indem Sie auf die Personen klicken, in deren
Rolle Sie die Personen wie folgt hinzufügen möchten.

Um eine andere Lehrkraft als Sie zu Google Classroom hinzuzufügen;



Um Studierende im Classroom hinzuzufügen
Klicken Sie auf das Symbol auf der rechten Seite von Studierende. Auf dem Bildschirm, der
wie unten dargestellt erscheint, können Sie die Studierenden benachrichtigen, die zu Ihrem
Kurs hinzugefügt werden sollen, indem Sie ihren Vor- und Nachnamen oder ihre
E-Mail-Adresse eingeben oder indem Sie den Einladungslink auf dem Bildschirm kopieren
und den Einladungslink per E-Mail von Ihrer TAU-E-Mail an Ihre Studierenden senden.



Wenn die Einladung verschickt wird, sieht es wie unten dargestellt aus. Die eingeladene
Person kann dem Kurs beitreten, indem sie auf die Schaltfläche "Beitreten" klickt.

Personen, die als Studierende hinzugefügt wurden, können Lehrkräfte, Stream,
Kursaufgaben sehen.

Noten - In diesem Bereich werden die Materialien, die Sie als "Aufgaben", "Aufgabe mit
Quiz" und "Fragen" veröffentlicht haben und die Sie Ihren Studierenden gegeben haben,
zusammen angezeigt. Wenn Sie die Noten hinzugefügt haben, können Sie die individuellen
Noten der Studierenden und den Notendurchschnitt des Kurses für das entsprechende
Material aufrufen.

Weitere Informationen über Google Classroom finden Sie auf dieser Seite.

https://support.google.com/edu/classroom/?hl=tr#topic=10298088

