Akademisches Jahr 2022-2023 Fruhjahrssemester
Google Classroom Benutzerhandbuch fir das Fernstudium

Interface fiir Lehrkrafte

A. Zugriff auf Google Classroom
Sie kdnnen auf Google Classroom auf 2 verschiedene Arten zugreifen. Diese sind;

(a) Gber den Browser durch Einloggen bei Google und
(b) von Ihrem TAU-Gmail-Bildschirm aus

a. Uber den Browser durch Einloggen bei Google

1. Gehen Sie auf hitps://classroom.google.com/. Klicken Sie auf “Im Classroom

einloggen”

Egitim ve ogrenimle alakali her seyin bir
arada bulundugu platform

Google Classroom, egitim ve 6grenime dair her seyin bir arada bulundugu tek bir yerdir.
Kullanimi kolay ve glvenli olan aracimiz sayesinde egitmenler 6grenim deneyimlerini
yonetir, dlger ve zenginlestirir.

Sirlimleri kargilagtirin Classroom'da oturum ag

1. Nachdem Sie auf “Im Classroom einloggen” klicken 6ffnet sich die Seite, in der Sie
sich mit Ihrer @tau.edu.tr Adresse und lhrem Passwort einloggen.

Google

Oturum ag

Google Hesabinizi kullanin

E-posta veya telefon

***** @tau.edu.tr

E-posta adresinizi mi unuttunuz?

Bu bilgisayar sizin degil mi? Gizli oturum agmak igin Misafir
modunu kullanin. Daha fazla bilgi

Hesap olusturun m

2. Sie sehen dann lhren Google Classroom-Bildschirm wie unten dargestellt. Hier
werden nur die Kurse angezeigt, mit denen Sie verbunden und aktiv sind. Die Kurse,


https://classroom.google.com/

die im Beispiel unten erscheinen, werden also méglicherweise nicht auf lhrem
Bildschirm angezeigt

& classroom.google.com a % Incognito

= Google Classroom +
& incelenecekler (4 Takvim

QSB Python Egitimi 2...  } INF[X] - QSB Python.... & UZEM - DigCompEdu - Egiti...

Programlama Verwaltung

b. Vom TAU Gmail aus

1. Klicken Sie auf dem Bildschirm Ihrer Universitats-E-Mail auf die neun Punkte in der
oberen rechten Ecke.
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2. Suchen Sie in dem sich 6ffnenden Menu das Google-Classroom-Symbol und klicken
Sie darauf (siehe unten). Da sich das Google-Classroom-Symbol nicht fiir jedes
Konto an der gleichen Stelle befindet, (iberpriifen Sie es, indem Sie im gedffneten
Fenster nach unten scrollen.
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3. Sie sehen dann Ihren Google Classroom-Bildschirm wie unten dargestellt. Hier
werden nur die Kurse angezeigt, mit denen Sie verbunden und aktiv sind. Die Kurse,
die im Beispiel unten erscheinen, werden also méglicherweise nicht auf lhrem
Bildschirm angezeigt

@ classroom.google.com w | % Incognito

= Google Classroom + o

B incelenecekler [ Takvim

QSB Python Egitimi 2... & INF[X] - QSB Python ... § UZEM H DigCompEdu - Egiti...

Programlama Verwaltung

B. In Google Classroom Kurse erstellen

1. Gehen Sie zu Ihrem Google-Classroom-Bildschirm, wie oben gezeigt.

< C @& classroom.google.com * O @ Incognito ~ }

= Google Classroom + H

B Incelenecekler (9 Takvim

QSB Python Egitimi 2...  § INF[X] - QSB Python ... UZEM o DigCompEdu - Egiti...

Programlama Verwaltung

2. Um einen Kurs in Google Classroom zu erstellen, gehen Sie zu lhrem Google
Classroom-Bildschirm und klicken Sie auf das + Zeichen in der oberen rechten Ecke.

= Google Classroom +

Klicken Sie in den sich 6ffnenden Optionen auf "Kurs erstellen”. aay Gt

Sinifa katil

Sinif olugtur

Rl



3. Geben Sie im folgenden Feld, das auf dem Bildschirm erscheint, im Feld "Kursname"
den Namen und den Code lhres Kurses ein, wie er im OBS angegeben ist. Die
anderen Felder kbnnen Sie entweder leer lassen oder ausfiillen, wenn Sie méchten.

Nachdem Sie die Felder ausgefillt haben, klicken Sie unten rechts auf "Erstellen”

und warten Sie, je nach Auslastung kann es einige Minuten dauern, bis der Kurs
erstellt ist.

Sinif olustur

Sinif adi (zorunlu)

OBS Ders Adi - Kody|

iptal  Olustur

4. Wenn der Vorgang abgeschlossen ist, kdnnen Sie |hren Kurs wie folgt aufrufen.

= OBS Ders Adi - Kodu Akis Sinif galigmalari Kisiler Notlar {S}

/. Ozellestir

OBS Ders Adi - Kodu

LA Meet : 4 Sinifiniza duyuru yapin

1l

Baglanti olustur

Burasi sinifinizla konusabileceginiz yerdir
| e

, Duyuru paylasmak, édev yayinlamak ve 6grenci sorularina yanit vermek icin akisi

7siyala Il @ kullanin
% €3 Akis ayarlari

Teslim tarihi yaklasan
odevler

Sinif kodu: : <

Teslim tarihi yaklasan
odev/soru yok

TUiminu gorintile



C. Google Classroom Stream
Der Stream des Kurses, die Sie erstellt haben, ist auch die Homepage lhres Kurses. In
diesem Bereich kénnen Sie nur Informationen Uber diesen Kurs anzeigen, wie z. B. (a) Link
fur Meet, (b) Kurscode und (c) Ankindigungen sowie Informationen Uber diesen Kurs, wie z.
B. den Kalender.

a. Meet

Fir den Kurs, den Sie erstellen, kdnnen Sie einen Google Meet-Link generieren, auf den nur
die Teilnehmer des Kurses zugreifen kénnen. So kdnnen Personen, die zum Zeitpunkt des
Seminars mit dem Classroom verbunden sind, die Google Meet-Sitzung direkt betreten,
indem sie auf dieses Feld im Classroom klicken.

1. Erstellen Sie einen eigenen Google Meet-Link, auf den nur Personen zugreifen
kénnen, die zu diesem Classroom hinzugefligt wurden. Dafir klicken Sie auf die
Schaltflache "Link erstellen" auf der linken Seite des Stream-Bildschirms lhres
Kurses.

L Meet :

Baglanti olustur

2. Klicken Sie auf "Link erstellen" und Sie sehen den folgenden Bildschirm. Klicken Sie
hier auf die Schaltflache "Speichern".

L Meet baglantilarini yénetme

Classroom Meet baglantisi
Classroom Meet baglantilari ek giivenlik 6zellikleri sunar. Daha fazla
bilgi edinin

https://meet.google.com /e v

Ogrenciler gorebilir Q

Kaydet

Wenn Sie den Meet-Link fur Ihre Lehrveranstaltung erstellen, wird er wie unten dargestellt
aussehen. Indem die Studierenden im Stream auf “Beitreten” klicken, konnen sie direkt im
Meet teilnehmen.

= OBS Ders Adi - Kodu Akis Sinif caligmalari Kisiler Notlar @ HH e

OBS Ders Adi - Kodu

(M Meet H 4 Sinifiniza duyuru yapin

1

@© Ogrenciler gérebilir

Burasi sinifinizla konusabilecediniz verdir



b. Ankiindigungen
Im Anklindigungsbereich kénnen Sie den Teilnehmern lhres Kurses sofort oder zu einem
spateren Zeitpunkt Ankiindigungen zukommen lassen. Die Ankindigungen werden als
E-Mail und Benachrichtigung an die Teilnehmer gesendet. *Um Sofortbenachrichtigungen
vom Mobiltelefon zu erhalten, muss die Anwendung auf dem Mobiltelefon installiert sein und
in den Einstellungen miissen Benachrichtigungsberechtigungen erteilt werden.

1. Klicken Sie auf der Stream-Seite auf “Inhalte mit Schilern/Studenten teilen”.

Sinifiniza duyuru yapin Z

2. Auf dem folgenden Bildschirm kénnen Sie lhren Ankiindigungstext verfassen,
auswabhlen, fur welche Kurse und fur wen die Ankundigung gemacht werden soll.
Indem Sie auf die Schaltflachen unten links klicken, kdnnen Sie Datein aus lhrem
Drive, Youtube-Videos, eine Dateien von Ihrem Computer oder einen Link
hinzuflgen.

Wenn Sie auf die Schaltflache "Posten" klicken, wird lhre Anklndigung sofort veréffentlicht.
Sunlar icin:

OBS Ders Ad... Tiim 6grencil... «

Sinifiniza duyuru yapin
Degerli Ogrencilerimiz,

B I U =YX
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Wenn Sie auf den Pfeil rechts neben der Schaltflache Veroffentlichen
klicken, werden die Optionen Posten, Planen und Entwurf speichern

Yayinla )
olanl angezeigt.
ania . . . .
Posten — fur sofortige Ankiindigungen
Taslagr kaydet Planen — um Ankiindigungen zu einem spateren Zeitraum zu

machen



Entwurf speichern — um Ankiindigungen als Entwurf zu speichern

D. Google Classroom Kursaufgaben

1. Klicken Sie im Google Classroom auf der Seite “Kursaufgaben” auf “+ Erstellen”, um
Inhalte zu teilen.

= OBS Ders AdiI - Kodu Akis Sinif calismalari Kisiler Notlar 533 HH -

+ Olustur (¢ Meet [M Google Takvim (& Sinif Drive klasérii

Odev

E‘ Test 6devi

Soru

|I| Materyal [N

Z Yayini yeniden kullan ld
= ,J

B konu

Burasi calismalar atayacaginiz yerdir

Sinif igin 6dev ve baska galigmalar ekleyebilir, ardindan
konular halinde organize edebilirsiniz

In diesem Menu;

Aufgabe - Sie kdnnen lhren Studierenden Hausaufgaben zuweisen, indem Sie Anhange wie
bei den Ankindigungen hinzufiigen. Auf der rechten Seite des Bildschirms kénnen Sie
angeben, an welche Kurse oder Personen die Aufgabe geschickt werden soll. Auch die
Note, das Falligkeitsdatum, das Thema und, wenn Sie méchten, den Bewertungsschlissel
kénnen Sie angeben.

Wenn Sie mochten, kdnnen Sie die Aufgabe vorbereiten, um sie an kinftige Kurse zu
senden, oder sie als Entwurf speichern, indem Sie auf das Zeichen neben der Schaltflache
"Aufgabe geben" oben rechts klicken.



X B Odev Kaydedildi l Bdovver

Planla

Sunlar igin: Taslagi kaydet
Baslik
Odev Bashgi OBS DersAd... ~ T Taslagi sil
Talimatlar (istege bagl) Toplam puan
Odev yonergesi

100 v

Son Tarih:
B I U =Y Teslim tarihi yok v

Konu

Konu yok v
Ekle Eklentiler ® J
A L Notlandirma anahtari
& o F & R
2 —
'1 l + Notlandirma anahtari
Drive YouTube Olustur Yikle
Classroom'daki diger araclardan
yararlanin
[cD) Eklentiler igin yonetici kurulumu gerekir

Baglant Eklentileri kesfet

Aufgabe mit Quiz - Wenn Sie "Aufgabe mit Quiz" auswahlen, indem Sie auf die
Schaltflache "+ Erstellen” klicken, wird der folgende Bildschirm angezeigt. Um hier eine
"Aufgabe mit Quiz" zu erstellen, missen Sie Ihre Fragen in die im Anhang angezeigten
Google-Formulare mit dem Namen "Blank Quiz" schreiben. In dem neuen Fenster, das sich
beim Anklicken 6ffnet, gehen Sie zu den entsprechenden Google-Formularen und schreiben
Ihre Fragen. Wie bei den Aufgaben kénnen Sie auch hier die Einstellungen auf der rechten
Seite vornehmen.



x B Odev .

Sunlar igin:
Baslik
Test Odevi Baghg OBS Ders Ad.. v Tiim 6grencil.. v
Talimatlar (istege bagl) Toplam puan
Test Odevi yénergesi
100 v
Son Tarih:
o— Teslim tarihi yok v
B I U =Y y
Konu
Blank Quiz %
Google Formlar Konu yok v
Classroom'da, 5devlere iligkin notlar ige aktarilabilir. Notlarin ige aktarimi otomatik olarak her bir formun kullanici basina 1 yanitla Notlandirma anahtari

sinirlandinimasina, e-posta adreslerinin toplanmasina ve yanitlarin alaninizdaki kullanicilarla kisitlanmasina neden olur.

+ Notlandirma anahtari
‘ Notlari i¢ce aktarma

Ekle Eklentiler ®

£}

Classroom'daki diger araglardan yararlanin

& o = 2 @

Drive YouTube Olustur Yiikle Baglanti

Eklentiler igin yénetici kurulumu gerekir

Eklentileri kesfet

& OBS Ders Adi - Kodu dersine &= X i= Blank Quiz - Google Formlar X +

C & docs.google.com, Y O @ Incognito
E Blank Quiz [ ¢ 3 O © 9 e
Sorular  Yanitlar  Ayarlar Toplam puan: 0

Blank Quiz

Form agiklamasi

Untitled Question [ (® Goktan segmeli -

Option 1

Secenek ekle veya "Diger" secenegi ekle

nmePBe B e

Cevap anahtari (0 puan) |D IE[ Gerekli

Frage - In Google Classroom kénnen Sie den Teilnehmern "Kurzantwort"- oder "Multiple
Choice"-Fragen stellen. Auch hier konnen Sie dies sofort tun oder durch Klicken auf das
Zeichen neben der Schaltflache "Fragen" ein zukinftiges Datum festlegen oder die Frage
als Entwurf speichern.



X Soru Sor -

Sunlar igin:

Soru = Kisacevap OBS Ders Ad.. ~ Tim ogrencil...

@ Coktan segmeli

Toplam puan

Talimatlar (istege bagl)

100 v
Son Tarih:
B I U = Y Teslim tarihi yok v
Konu
Konu yok -
Ekle Eklentiler ® :
° m Ogrenciler birbirlerine yanit verebilir
& o I 2 @ -
Bl l [C] Ogrenciler cevab diizenleyebilir
Drive YouTube Olustur Yukle Baglanti

Classroom'daki diger araglardan yararlanin

Eklentiler i¢in yonetici kurulumu gerekir

Eklentileri kesfet

Material - Mit dieser Option kénnen Sie fast alle Arten von Materialien fur Teilnehmer in
Google Classroom freigeben. Die Materialien, die Sie freigeben, werden auch zum
Drive-Ordner des entsprechenden Kurses hinzugefligt. Hier kdnnen Sie auch die
Einstellungen auf der rechten Seite vornehmen.

X Iﬂ Materyal Kaydedildi .

Sunlar igin:
Baslk
Materyal Baslik OBS Ders Ad.. ¥ Tum 6grencil... ¥
Aciklama (istege bagl) Konu
Materyal agiklama / Yonerge
Konu yok v

B I U:=YX
Ekle Eklentiler ®
°
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£ Fl
UL
Drive YouTube Olustur Yikle Baglanti

Classroom'daki diger araglardan yararlanin

Eklentiler igin yonetici kurulumu gerekir

Eklentileri kesfet

Beitrag wiederverwenden - Sie kdnnen das Material, das Sie zuvor in einem anderen
Classroom verwendet haben, auf lhren aktuellen Kurs ibertragen. Wenn Sie darauf klicken,
werden die Kurse angezeigt, flr die Sie mit Lehrerberechtigungen in Google Classroom
registriert sind. Wahlen Sie den Kurs aus, aus dem Sie das Material wiederverwenden



mochten, und gehen Sie zu dem Material, um es in dem Classroom wiederzuverwenden, in
dem Sie diesen Vorgang durchgefiihrt haben

Olusturulma

Ogretmenler
9 tarihi

OBS Ders Adi - Kodu Uzaktan Egitim Uygulama ve Ara... 00:32
3 subat sinifi Sultan Edip ve Uzaktan Egitim Uy.. 3 Sub

QSB Python Egitimi 2022 Giiz Uzaktan Egitim Uygulama ve Ara.. 13 Ara 2022

INF[X] - QSB Python Egitimi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Ara... 14 Mar 2022
Programlama

UZEM

Uzaktan Egitim Uygulama ve Ara.. 31 Tem 2020
Verwaltung

DigCompEdu - Egitimciler i¢in Dijital Yeterl...  Sultan Edip ve Uzaktan Egitim Uy.. 13 Eyl 2021

2022-2023 TAU TUTOR Programi Uzaktan Egitim Uygulama ve Ara.. 18 Eki 2022

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi - I -...

B Grubu Uzaktan Egitim Uygulama ve Ara... 19 Eyl 2022

Thema - + Erstellen > Thema konnen Sie sich wie ein Ordner vorstellen. Hier konnen Sie in
Form einer Lister die Inhalte sortieren. Wir empfehlen lhnen die Themen in Wochen zu
teilen. Wenn sich die Inhalte eher dazu eignen, kdnnen Sie diese auch nach Themen
gliedern: Thema 1, Thema 2... Sie kénnen diese jeder Zeit erstellen und bearbeiten.



Konu ekle

Konu

x. Hafta ( tarih - tarih)|

Iptal  Ekle

Nachdem Sie auf die Schaltflache "Thema" geklickt haben, benennen Sie es auf dem
erscheinenden Bildschirm und klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufigen", so dass die
erstellten Themen auf der linken Seite wie folgt angezeigt werden. Wenn Sie etwas Neues
hinzufiigen, indem Sie auf die Schaltflache "+ Erstellen" klicken, kénnen Sie das
entsprechende Thema auswahlen und es den Ordnern als Unterordner hinzufuigen.

= OBS Ders Adi - Kodu Akis Sinif galigmalari Kisiler Notlar (S) FE I
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Tiim konular Materyal Bashk Yayinlanma tarihi: 13:14
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x. Hafta ( tarih - tarih)
Soru érnegi Yayinlanma tarihi: 12:58

E. Google Classroom - Personen
Hier kdnnen Sie Personen in der Rolle des Lehrers oder des Schulers zu Ihrem Kurs
hinzufugen. Dazu kénnen Sie Einladungen versenden, indem Sie auf das Symbol auf der
rechten Seite des Bildschirms 2t klicken, indem Sie auf die Personen klicken, in deren
Rolle Sie die Personen wie folgt hinzufligen méchten.

Um eine andere Lehrkraft als Sie zu Google Classroom hinzuzufligen;



Ogretmen davet edin

Bir ad veya e-posta adresi yazin

Sultan Edip
sultan.edip@tau.edu.tr

Sehla ERTAN
sehla.ertan@tau.edu.tr

> Bilgi islem Daire Bagkanlii
bidb@tau.edu.tr

Bilgi islem Destek
bidb.destek@tau.edu.tr

PN WOPON T RN

Eklediginiz 6gretmenler, sinif silme harig sizin yapabildiginiz her seyi
yapabilir.

iptal  Davet et

Um Studierende im Classroom hinzuzufiigen Ogrenciler =

Klicken Sie auf das Symbol auf der rechten Seite von Studierende. Auf dem Bildschirm, der
wie unten dargestellt erscheint, kdnnen Sie die Studierenden benachrichtigen, die zu Ihrem
Kurs hinzugefligt werden sollen, indem Sie ihren Vor- und Nachnamen oder ihre
E-Mail-Adresse eingeben oder indem Sie den Einladungslink auf dem Bildschirm kopieren
und den Einladungslink per E-Mail von lhrer TAU-E-Mail an lhre Studierenden senden.

Ogrenci davet et

Davet baglantisi
https://classroom.google.com/c/NTkyNDQ4NjkwNDkw?cjc=7si... LD

Bir ad veya e-posta adresi yazin

Sultan Edip
sultan.edip@tau.edu.tr

Sehla ERTAN
sehla.ertan@tau.edu.tr

Bilgi islem Daire Baskanlg!
bidb@tau.edu.tr

Bilgi islem Destek
bidb.destek@tau.edu.tr

iptal Davetet




Wenn die Einladung verschickt wird, sieht es wie unten dargestellt aus. Die eingeladene
Person kann dem Kurs beitreten, indem sie auf die Schaltflache "Beitreten" klickt.

= OBSDersAdi-Kodu N = Google Classroom + oz 0
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Personen, die als Studierende hinzugefligt wurden, kénnen Lehrkrafte, Stream,
Kursaufgaben sehen.

Noten - In diesem Bereich werden die Materialien, die Sie als "Aufgaben”, "Aufgabe mit
Quiz" und "Fragen" verdffentlicht haben und die Sie Ihren Studierenden gegeben haben,
zusammen angezeigt. Wenn Sie die Noten hinzugefligt haben, kénnen Sie die individuellen
Noten der Studierenden und den Notendurchschnitt des Kurses flir das entsprechende
Material aufrufen.

= OBS Ders Adi - Kodu U
Akis Sinif calismalari Kisiler Notlar
Teslim tari.. Teslim tari.. Teslim tari...
Soru Test Odevi Odev
ornegi Bashdgi Bashdgi
Soyadlna gore sirala = /100 /100 /100

&), Sinif ortalamasi

9 Sultan Edip

Weitere Informationen liber Google Classroom finden Sie auf dieser Seite.


https://support.google.com/edu/classroom/?hl=tr#topic=10298088

